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Convocatories d’'oferta publica amb places reservades

a persones amb discapacitat intel-lectual

Qué explica aquest document?

Aquest document explica com fer

la sollicitud de manera telematica

per treballar com a funcionari o funcionaria
a la Diputacio de Barcelona.

A continuacio t'expliquem:

¢ Quins passos has de seguir

¢ Quins certificats digitals necessites.

Com has d’emplenar
la sollicitud telematica

Quina documentacio has d’enviar
amb la sol‘licitud.

On pots anar si tens algun problema
per emplenar la sollicitud

De manera telematica.
Presentar un document

en mode informatic

i através d’Internet, és a dir,
des d’un ordinador.

Pagina 3 de 30



Guia per fer la sol-licitud de manera telematica

Quins passos has de seguir?

1. Has d’identificar la convocatoria de 'oferta publica
en que vols participar.

Trobaras les ofertes en aquest enllag
de la Seu electronica.
https://tramits.diba.cat/#/consultaseurrhh/10

Di ié : .~ w
€ oo +> Seu electronica

Tramits per la =
ciutadania e

hoca | provisie Oferta publica d'ocupacio

Cfama plblca Fotupacid
Uohertn piitiica dncupacks A instrumant mijarant =l qual s Dyastacss de lanceicnn fa pibics I meincid e places wscanse gus vl cobr, |
Brga canabal tambs amiD quin SEoma he £ on quins temins. Itk places par actedi 3k plandia de persanal funcionar do ks Diputacid oo Barcelong,
dioks seus organismes awrRBnome | do les omkacs plbliques winculades. Loforta pdbl o inciou ol prooscos soieotius oo tom Bure i oo de

Extybitamcmn promocid inoerma, aquests Gtime ressnvts of parzonsl gue jo o8 o condicin de funcionon de cormem de b companacit
Bacusx
Cormocanirias do prozid Corrrocalonia Gt Fempoluria
Sakcoiong w Soloociona w T stanes

Foronal dinzotis professional

Tipus convocatoria
Cortacte

i dhain Sarveis dn A Processos weleccio de torn lure L Procewsos seheccic de promocia intsrna
Hurraes

G Mineren. 4, 13 plamin

D300 Barmaiona

Howai d'abandiid:

Labarabies do 08:00 a 14:00h - Altres filtres
s ey
& cage.sdaoci@dba.car
Grup toulyokd Pl ool
Enilasg o o b il - Salwc g - ' -- Bkt - -
T — Plaws swwsrvadus o pursonvs smb discapacial
Tretaala amb nouaitees
- Swlwcriona -- - D scapacitat inteHuctua -
Tauisr d'anunco
Coepador do proves selectives
B i — Enmwecasires a—b s fiires meears [W]T
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Convocatories d’'oferta publica amb places reservades
a persones amb discapacitat intel-lectual

Pots consultar els processos selectius
amb el termini de participacio obert.

A lapartat Fase oberta
trobaras el desplegable
on has de fer clic a Sollicitud

A l'apartat Tipus convocatoria

trobaras el desplegable
on has de fer clic

a Processos de seleccio de torn lliure

A l'apartat Altres filtres
trobaras el desplegable

Places reservades a persones amb discapacitat

on has de fer clic
a Discapacitat intel-lectual

Oferta publica d'ocupacio

L'oferta publica d'ocupacio és linstrument mitiancant el qual la Diputacio de Barcelona fa pablica la relacid de places vacants que vol cobrir, i
també amb quin sistema ho fa i en quins terminis. Inclou places per accedir a la plantilla de personal funcionari de la Diputacid de Barcelona,
dels seus organismes autbnoms | de les entitats plbliques vinculades. L'oferta publica inclou els processos selectius de torn lliure i els de

promocié interna, aquests dltims reservats al personal que ja té la condicié de funcionari de carrera de la corporacié

Convocatoria Estat

- Tipus convocatoria

Processos seleccié de torn lliure

- Altres filtres

Grup titulacié

Selecciona -

Taxa pagament

Selecciona

Fase oberta

Sol lictud ‘_ ~ i Neteja

Processos seleccié de promocio interna

Nivell catala

Selecciona v

Places reservades a persones amb discapacitat

Discapacitat intel lectual *— ~
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Guia per fer la sol-licitud de manera telematica

2. Quan hagis trobat el procés selectiu que t'interessi:
llegeix les bases reguladores de la convocatoria.

Trobaras les bases de cada procés selectiu a l'apartat

'| - | Fases i publicacions de la convocatoria

En el desplegable trobaras les fases
i la documentacio del procés.
Tambeé hi trobaras:

* |les bases generals
* |les bases especifiques
¢ |les bases publicades al BOPB

¢ jles bases en lectura facil

Grup titulacio: Nivell catala:
Taxa pagament: No Places reservades a persones amb discapacitat: Discapacitat
intetectual

-| Fasesipublicacions de la convocatoria

Fase/Publicacio Inici Fi Estat
BOPB - Bases generals

DIBA - Bases generals en lectura faci

BOPB - Bases especfiques

DIBA - Bases especifiques en lectura facil

Solficitud | .

gssnﬂ"—'
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Convocatories d’'oferta publica amb places reservades
a persones amb discapacitat intel-lectual

3. T’has d'assegurar que compleixes les condicions

per participar en el procés de seleccid.

Trobaras les condicions a les bases especifiques
de cada procés selectiu:

® Operari/aria de serveis auxiliars
codi: OPD-01/23

o Auxiliar de suport documental

i gestio administrativa
codi: OPD-01/24

o Auxiliar de recepciod i punt d’atencio
codi: OPD-02/24

Pots presentar la sollicitud a partir de 'endema
de la publicacio de la convocatoria
al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya o DOGC.

Trobaras la sollicitud de cada procés selectiu a I'apartat:

" = Fases i publicacions de la convocatoria

T’ho expliquem a l'apartat:
Com has d’emplenar la solicitud telematica
de participacio? El trobaras a la pagina 10

Tens 20 dies habils per fer la sollicitud.

Els dies habils son de dilluns a divendres.

Els dies no habils son els dissabtes,
els diumenges i les festes oficials.
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Guia per fer la sol-licitud de manera telematica

4. Has de tenir la documentacio seguent:

¢ Ladocumentacio que et demanen
ales bases de la convocatoria.

¢ Els documents que demostren
que compleixes els requisits.

* Un document que es diu dictamen.
També pots donar permis a la Diputacio de Barcelona
perqué demani el dictamen a un equip professional.

&

El Dictamen és un document

escrit per persones expertes.

Diu que la teva discapacitat és compatible
amb la feina que hauras de fer.

El dictamen també diu les adaptacions
que necessites per realitzar les proves

i les adaptacions per adaptar el lloc de treball.

5. Per fer la sollicitud necessites tenir el certificat digital

T’ho expliquem a l'apartat:

Quins certificats digitals necessites?

Els certificats digitals serveixen
per poder fer gestions per internet
i signar documents electronics
de manera segura.

6. Has de fer la sollicitud de manera telematica
a través de la Seu electronica de la Diputacio.

T’ho expliquem a l'apartat:
Com has d’emplenar la sol.licitud telematica

de participacio?

NO s’accepta cap sollicitud en paper

Pagina 8 de 30



Convocatories d’'oferta publica amb places reservades
a persones amb discapacitat intel-lectual

Quins certificats digitals
necessites?

Per poder fer la sollicitud has de tenir
algun dels certificats digitals seglients:

L'idCAT Mobil. @ w

S’envia un codi al teléfon mobil

que nomes es pot utilitzar una vegada. o
. . |d§enptat
Es pot aconseguir de manera facil en aquest enllag: digital

https://idcat.aoc.cat/mobil/

El certificat electronic.
Es pot aconseguir en aquest enllag:
https://idcat.aoc.cat/certificat/

El DNI electronic.
Pots anar a qualsevol comissaria

vee? °
® ..00°"°
0 °@°
nl ......
LIRS
electrénico . :?.- .
e

on fan els DNI o passaports
i demanar que activin el teu DNI electronic
amb les maquines que hi ha.

El sistema Cl@ve.
Es pot aconseguir en aquest enllag: C | a V e

https://clave.gob.es/clave Home/ca/clave.html

N
Sitreballes a la Diputacio, pots utilitzar Un certificat d’empleat public
el certificat d’empleat public. és un document oficial que acredita
que una persona treballa
Tots aquests certificats digitals en una administracié publica.
sén com carnets d’identitat pero digitals. Serveix per fer tramits, oposicions,
demanar ajudes

o justificar la situacio laboral.
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Guia per fer la sol-licitud de manera telematica

Com has d’emplenar
la sollicitud telematica
de participacio?

Quan ja tinguis la documentacié requerida

i la identificacio digital,

has de seleccionar la convocatoria

d’oferta publica en la qual vols participar
al'enllac de la Seu electronica:
https://tramits.diba.cat/#/consultaseurrhh/10

Oferta publica d'ocupacio

L'oderta plblica docupach) és Mnstrument mitjancant of qual la Diputacd de Barcelona fa pdblica la relacid de places vacants que vol eobrir, |
tamibé amb quin sistema ho fa | en quins terminis. Inclou places per accedir a ka plantila de personal funcionar de la Diputacid de Barcelona,
dhisls Sius organiemes sulonoms | de les entitats pdbliques vinculades. L'oférta pdblica inclou els processos selectius de tom liure | els de
promocid intema, agquests Ultims reservals &l personal que ja té la condicid de funclonar de camera de la corporacid

Conmmcatiria Estat Fase oberta
Selectiona L Seleconng - ] "9“1-0
Tipus convocatoria
B Processos seleccio de torn lliure [Ipy leccio de promocio interma
Altres filtres
Grup titulacio Nivell catala
-- Selecciong -- w -~ Selecciona -- b
Taxa pagament Places ressrvades a persones amb discapacitat
-- Selecciona - - Diiscapacitat inteHactual »
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Convocatories d’'oferta publica amb places reservades
a persones amb discapacitat intel-lectual

Quan hagis trobat el procés selectiu
en que vols participar
pots comencar la sollicitud a 'apartat:

1= Fases i publicacions de la convocatoria

En el desplegable trobaras la documentacio del procés.

També hi trobaras I'apartat Solicitud

Pots comencar la sollicitud fent clic al boté — | Famiia

- Fasesi publicacions de la convocatoria

Fase/Publicacio

BOPB - Bases generals

DIBA - Bases generals en lectura facil
BOPB - Bases especifiques

DIBA - Bases especifiques en lectura facil

Sollicitud

S'obrira una fitxa explicativa.

Inici

09/03/2026

09/03/2026

09/03/2026

09/03/2026

Recorda! El contingut que hi ha a la fitxa
jate ’'hem explicat en aquesta guia.

En concret per a la convocatoria

en que vols participar.

Fi

Estat

DD DD

4“’3 mita
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Guia per fer la sol-licitud de manera telematica

B e e T el
ok PRI T LA o [T BTSRRI, T
Fl AT A WY NIV | (e GO, FIRENR N e @ bl R Thigen b S 0 SRk D e Tl G
§AFAET S AT PR 5 TREINNE T TR 08 SRR O el
L3 i ¥ v {1l ¥
[ &

T e i o g e s g " P

Quan facis clic al boté
trobaras la pagina d’inici per comengcar la sollicitud:

@ oruec #> Seu electronica

SolHicitud per participar en I'oferta publica d'ocupacio de la Diputacio de
Barcelona

Per a tramitar aquesta sollicitud, us podeu identificar amb els sistemes d'identificacié seglients:

¢ idCAT Mobil: utilitzant el vostre teléfon mobil.
Si no teniu idCAT Mobil, podeu donar-vos d'alta aqui.

¢ Certificat digital: DNI electronic, certificat de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT), IdCAT, etc.
o Altres (Cl@ve)

O Més informacio sobre els sistemes d'identificacio

A Tornar a la Seu Electronica M
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Convocatories d’'oferta publica amb places reservades
a persones amb discapacitat intel-lectual

Ara, has de seleccionar el botd | =
i introduir el teu certificat digital.

Inici de sessio

@ m Altres sistemes

Document identificatiu Certificat digital: idCAT, DNle ...

NIF, NIE, passaport... |

Teléfon

Cl@ve PIN24, Ciutadans UE ...

0034 ~| Numero de mobil |

Tinc idCAT Mobil, continua

Sense idCAT Mobil? Alta per Internet
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Apartat d'entrada de dades
de la persona interessada

Un cop validat el teu certificat,
les dades personals apareixen de manera automatica
en la sollicitud i no es poden canviar.

. Un representant legal
Totes les dades marcades amb un asterisc (*) )
) ) . €s una persona
s’han d'emplenar de manera obligatoria ,
L . . . que actua en nom d’'una altra
i son necessaries per poder validar el formulari. .
. . persona, empresa o entitat,
Si la persona que emplena el formulari . L
. amb autoritzacio legal.
eés la representant legal .
. . Pot prendre decisions,

de la persona a nom de qui va la sollicitud, .
, ) ) . signar documents
ha d’entrar al formulari amb la seva identificacio Lo

. o fer tramits en el seu nom.
personal i marcar la casella:

Cataleg de Peticions

D||:|Ut'|-'clo|-'|11|:: Mww wdba.cat)
Barcelonsas

*:".'."..'.'.'l Dol o8] [ Fomaalin d b S DM

Sol-licitud per participar en l'oferta publica
d'ocupacio de la Diputacio de Barcelona

ﬂ.mfil. - Bls canps marcats amh aslenss | sdn ot gadanis,

+ Es mecossad marcar aquesis chsolls & g'omplerd o fomnulas on reprosomiack) d'una aiira porssna

Interes-syiiada

Es necessari marcar aquesta casella
si emplena la sollicitud
el representant o la representant legal.

Un cop es marca aquesta opcio,

el representant legal

ha d’acabar d'emplenar les seves dades

i totes les dades obligatories

de la persona que vol participar en la convocatoria.
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Convocatories d’'oferta publica amb places reservades
a persones amb discapacitat intel-lectual

Representant legal

Nom (*) Cognoms (*)

Tipus D *) N d it (%) Correu electronic (*)
v

Teléfon (*) Telefon alternatiu

Interessat/ada

Nom (*) Cognoms (*)

Tipus D *) Nu d; it (%) Correu electronic (*)
-- Selecciona -- Vv

Teléfon (*) Telefon alternatiu

Notificacié electronica

Sollicito rebre les notificacions relatives a aquesta sollicitud per mitjans electrénics (*)

@ Si
O No

Adreca electronica per a avisar-vos quan tingueu notificacions (*)

Teléfon mobil per a avisar-vos quan tingueu notificacions.
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Guia per fer la sol-licitud de manera telematica

Apartat d'entrada de dades
per a la notificacio electronica

Cal afegir 'adreca electronica
i el nimero de teléfon mobil
als quals vols que tarribi la informacio.

Motific acid electronica

Adrega electrénica per a avisar-vos guan tingueu notificacions ()

Talidon mébil par a avisarvos quan tingueu notificachons [*)

—>
—>

Apartat de dades de la convocatoria

Dins de l'apartat Dades de la convocatoria
trobaras la informacio de la convocatoria
de la qual estas fent la sollicitud

i els enllacos a les seves bases reguladores

Sifas clic a I'enllag de les bases reguladores
s'obrira el document en una nova pestanya
perque el puguis consultar

mentre emplenes la sollicitud

Dades de la convocatoria

Procés selectiu: (*)
-
L4

FASE: Sollicitud

Data Inici: Data final:

BASES GENERALS
BASES GENERALS EN LECTURA FACIL
BASES ESPECIFIQUES

BASES ESPECIFIQUES EN LECTURA FACIL

Pagina 16 de 30



Convocatories d’'oferta publica amb places reservades
a persones amb discapacitat intel-lectual

Convocatoria amb torn de places reservades

Les persones que tenen reconeguda una discapacitat
igual o superior al 33%

poden accedir a una placa a ’Administracio

per la via de la reserva.

A les convocatories amb places reservades

a persones amb discapacitat intellectual
trobaras ja marcada la casella de participacid

en el torn de places reservades

a laintegracioé social de persones amb discapacitat.

Partcipacid en atom de places reservades a la inlegracid social de persanes amb discapacita

— ’ Parlipacit er ¢l fom de plenes resenades & 2 mlegraci soed o permanes antb dissepaial

Emplensu-h Només &2 £33 4ug 25 bases de 2 comcatia hagin previshiom de resema per @ persones ami iscapatial. s recessai adumar ala 53l ctud @ diclamen
smcikint comespenzm o conar el cnsznreent  auluwitzesd 2 a Dipulacio de Bamzlanz per sal iar-o

El tramit del pagament de taxes
per poder fer les proves
no apareix de manera automatica.

No hauras de pagar res

perqué son convocatories reservades
en que es demana com a requisit
tenir el certificat de discapacitat
igual o superior al 33%.
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Com a requisit de participacié

les bases diuen que s’ha de presentar
un dictamen vinculant.

Aquest dictamen I'ha de fer

un equip de valoracio de la discapacitat.

Un dictamen vinculant és un informe

en que es detalla el grau de discapacitat

i si la persona reuneix les condicions

per optar al lloc de treball.

Linforme també diu si s’han de fer adaptacions
per fer les proves

i si calen adaptacions al lloc de treball.

Cal marcar la casella AUTORITZO

per donar permis a la Diputacié de Barcelona

per demanar el dictamen vinculant

a lI'equip de valoracié multiprofessional competent.

+ AUTORITZO la Diputacio de Barcelona que sol-liciti a I'equip de valoracié multiprofessional competent un dictamen vinculant sobre la compatibilitat
de l'aspirant amb el desenvolupament de les funcions i les tasques del lloc de freball, i de la categoria d'accés, ilo I'adaptacio, les adequacions de
temps i els mitjans materials especifics per realitzar les proves, aixi com |'adaptacio del lloc de treball a proveir, d'acord amb els articles 4.3, 52,6 i
7 del Decret 66/1999. de 9 de marc, sobre I'accés a Ia funcio piblica de les persones amb discapacitat i dels equips de valoracio.

Sino marques la casella AUTORITZO
hauras de presentar de manera telematica
el document de dictamen

dins del termini que es digui

a l'apartat Documentacio del formulari.
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Convocatories d’'oferta publica amb places reservades
a persones amb discapacitat intel-lectual

Cal emplenar les dades personals d’adreca postal

Parbcipacia en 8l o de places resymyades 3 s ivlsgresid sopal de pesones amb descapscrsl

Emglenzu-ho només £n cas que ks bases de 13 convocaana hagin previstom de resera per a persones amb discopaciat Es necessar adjotar 2l sol fotud e dicamen
vinculand comespansnt o donar el consentiment d'autoritzacié a la Dipulacid d= Barcsiona per sl liekar-ke

[ Hesdenaa foa de =5l =spamyal
I g o wiz (7] Hom de la vis (7] +— samera |°} "-—-'
+- - SRR - W

Bilos Enela Pr Putla ot Postal i'k+—

Pravingia (*| Wunicip 7} “_
+ e SEEGCIONA - - W

AUTORITED s Cipulacia da Barcalon g apes sol-licili o Fegqup de valeaci mullipeokessanal compalunl un dazlamen vincslan acbm 1s compatibiita
dis Lappivant amb el desanyvolupamsel do e uncioes | loe Laegquss dall B de ekl ide la calegonia df sozas, o Padaplacd, ey sdsquacone de
Bemps ¢« abs mijares maloise sepecilics pee cnallear loe praes, i com Padapl s del boc de lnbal g poven, d acoed s=hb sl ailicles 4.3 52 &
T dinl Discrel BATRRS do 8 do merg, sules Peceds o b lunad poblca de e persones amb decapaalal | dele squips de vakorscii

Apartats de necessitats especifiques

Les necessitats especifiques

son els suports i les adaptacions

per fer les proves.

Si tens necessitats especifiques

marca la casella del: Si.

Has d’emplenar tota la informacié que es demana
i adjuntar els documents que ho acrediten

a l'apartat Documentacio del formulari.

Terdu neceeakats eapecfiques per der bes proves devades dzlgun s de dscapaciis?

Teniu nezeaiiets sapeciiquae par fer lea proves derfeedea d'alpun fpue o decipecal? [
# 5l
2 Ho
E's nievessals han de fer conslar sspresszmenl les adzpiadons especfiqees que necessific per al desemoaizamenl de bes proves selechees i adpnlarlinfime

GIMESPONAN S0E SOU fes MU TprakeEsorals 2P NE S0 o FHCacds oo 135 adapto ona so° bxtaoas, d acovd omb §ame B ool Dol 581959, 36 904 TIar;, 35k
Facozs & la funzo pablica de 2= peisones amb dscapecial | debs egaips de vdoiacn mulbprokessiona (=)

Teniu aftres nececsials especifiques per fier les proves?

Teriu atres seceasitats capecsinees par fer ey proves? |7
& 5i
[l Ho

Irediguen bag )
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Guia per fer la sol-licitud de manera telematica

Apartat de coneixements de llengua catalana

En aquest apartat hi ha 3 opcions. Es obligatori triar-ne una.

Catala - Seleccioneu una opcio (*)

@ Posseelxo un certificat o titol de llengua catalana del nivell de coneixements requent a la convocatona o superior, | Fadjunto a Ia sol-licitud

_ He superat una prova del mateix nivell o superior a l'exigit en aquesta convocatdna en processos anteriors de seleccid de personal de la
Diputacié ce Barcelona

7 No posseeixo cap certificat o titol de lliengua catatana del nivell de coneixements requerit a la convocatdrnia ni superior | hauré de presentar-me
a la prova de coneixements

Si l'opcio escollida ho requereix,

has d’adjuntar la documentacio que ho acredita
al'apartat Documentacio,

que trobaras més endavant en el formulari

Apartat de coneixements de llengua castellana

En aquest apartat apareixeran 4 opcions i heu de marcar una.

Conexements de lengua caslellana

Castelli - Seleccioneu una speib [7)

i Tincla raccnalial espanyeia 0 I dun pais on ol cagisla e langua ofi ol

i3 Mo tinc la nacicnalitat espanyola ni la de cap pais on of castola és liengua ofical, pesd acedita gue pesseaino als concixemanks requar its do

lengua castelana, ja que he oursat eis estuds en lengua casiellana per a obleni la iulacks exgida com a requisil daccés en & procés
salkaciy, | l'edunio a la sol-lictud

. Mo tinc la nacicnalitat espanyola ni la de cap pais on o castela és liengua ofical, pesd acredita gua possesino als coneinemants requariss da
lengua casielana, | adunto a B sol-licid ka documentackd acredilatve dacced amb lapartal 2.9 de la base gensral watena

(2 W ting la nadieralital espanyola nl la de cap pals on o castela és lengua ofical, | no pesseeixe cap documentackd acreditativa del nivel de
caneixamants requarts de llengua cestellana | heure de presantar-me @ la prova da coneixements

Si l'opcio escollida ho requereix,

has d’adjuntar la documentacié que ho acredita
al'apartat Documentacio,

que trobaras més endavant en el formulari
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Convocatories d’'oferta publica amb places reservades
a persones amb discapacitat intel-lectual

Apartat de consentiment i d'oposicio

Quan facis la sollicitud,

nomes has d’explicar que compleixes

tots els requisits generals.

Per fer-ho, hauras de marcar la casella

que s’explica a l'apartat Declaracié responsable

' [ Declaro sota la meva responsabilitat que son certes les dades que consigno i la documentacio que adjunto en aguesta sol-licitud, | que compleixo els requisits i
les condicions de caracter general que s'estableixen a les bases penerals i a les especifiques de la convocatona.

La Diputacié de Barcelona pot comprovar
que les dades siguin correctes
o també pot demanar documentacio addicional si cal.

Per donar el consentiment a la Diputacio de Barcelona
per consultar les dades,

NO has de marcar les caselles

de l'apartat Clausules de consentiment i d'oposicio.

Clausules de consentiment i d'oposicio

D'acord amb 'article 9.1 28.2 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comi de les administracions plbliques, la Diputacio de Barcelona esta
facultada per consultar i demanar a altres administracions les dades o els documents necessaris per a verificar la informacio i les dades facilitades per linteressat en les
sol licituds presentades

— 7] MOPOSO al fet que la Diputacio de Barcelona consulti telematicament les dades relatives a la meva identitat, per la qual cosa hauré
d'aportar la documentacio original requerida a les bases d'aquesta convocatdria per a la seva acreditacio

— 7] M'OPOSO al fet que la Diputacio de Barcelona consulti telematicament la dada sobre la fitulacié oficial, per la qual cosa hauré d'aporiar la
documentacio original requerida a les bases d'aquesta convocaloria per a la seva acreditacio.

Només has de marcar aquestes caselles

en cas que no estiguis d'acord amb el que et diu.
Aixo voldra dir que hauras de presentar

tots els documents originals.

A més ho has de fer en el temps que et diuen.
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Guia per fer la sol-licitud de manera telematica

Apartat Documentacio

Els documents que hagis d’adjuntar a la sollicitud
han d’estar en format PDF
i escanejats de forma individual.

Et recomanem anomenar cada document del fitxer

de manera que els identifiquis facilment.

Si la documentacié aportada sobrepassa el volum permés
ala Seu electronica (40Mb),

caldra fer més d’'una sollicitud.

Recorda incorporar la informacié seguent
al'apartat Documentacio:

Requerida per al formulari i la convocatoria:

e DNI - document nacional d’identitat
e Autoritzacio de representacio (si escau)
¢ Reconeixement del grau de discapacitat

¢ Dictamen vinculant de I'equip de valoracié multiprofessional
(si no marques la casella AUTORITZO)

¢ Informe acreditatiu de I'entitat competent per a 'adaptacié
de proves selectives

¢ Certificat de coneixements de catala.
¢ Certificat de coneixements de castella (si escau)

¢ Titol d'educacio secundaria obligatoria
(si les bases ho requereixen)

¢ Altra documentacio rellevant
que consideris important per a la convocatoria
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Per cada document que vulguis adjuntar a la convocatoria
has d’indicar:

¢ El titol del document

* Eltipus de document: I'has de seleccionar
del desplegable del Document que marca la fletxa

Documentacid

Titel diel document

Document

Diclamen vinculant de Mequip de valoracio muliprofessional I Tiia o

- Selecciona - L]

Documentacid necesséria
DA - Document Macional d1denlitat
Aiertzacio de reprasentacia Progrés Estat Accions

Reconeixemen del grau de discapaciiat urenis adunis

Dictamen vinculant de l'equip de valoracd mullprofessional

: 1ents acjuntzts: QL00ME
Informe acreditatiu de [entisl competent per 3 Fadantacio de proves selectives

Cerfricat ds consbraments de calala
Ceriricat de conemements de castella

Documentacid megabytes
Alra documentacio reflevant

Aprenentatpe formal

Tilol feducacin secundaria
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Guia per fer la sol-licitud de manera telematica

Apartat de declaracio responsable

Aquest apartat s’ha d’emplenar obligatoriament.
Quan facis la sollicitud,

nomeés has d’explicar que compleixes

tots els requisits generals.

Per fer-ho, hauras de marcar la casella

de l'apartat Declaracio responsable

Declaracio responsable

) Declaro sota la meva responsabilitat que son certes les dades que consigno i la documentacio que adjunto en aquesta sol-licitud, i que compleixo els requisits i
les condicions de caracter general que s'estableixen a les bases generals i a les especifiques de la convocatoria. (*)

No cal que adjuntis tots els documents en aquest moment.
Nomeés has d’adjuntar.

e el certificat de grau de discapacitat

¢ j el dictamen vinculant.

Apartat de reglament general de proteccio de dades

Aquest apartat és informatiu

Imformacid sobre profeccio de dades personals

Us informem que les dades personals facillades en aquesta sol-iciud seran aclades per |3 Dipulacio de Bamsionz amb leics insild d= gesionarda. 'acond amb larick:
§6 de I3 Llei 392015, d1 dociubre, del procediment adminssiraii comi de les adminsiracions pibliques. | podran ser peblicades, nomes ies dades idendficaiives, al portal de
I3 Wansparéndia i a la sev electrinica de la Diputacid de Barcelena per cbiigaco legal.

En el cas que Paspirant es trobi en alguna siuacid en la gee consider que aquests publicacid comporfi o peguil comperiar un fsc per as sewus dick. ho hawr de comunicar de
manera immedizia en el moment de fer |3 soilichud per tal de procedit a '@ valorzcio del cas | prendre l=3 meswEs gue Yesiimin opordunes Per @ qualsevol reclamaci
relacionada amb el tractament d'aguesles dades personals. la Dipulacio de Barcelona pesa @ la vostia disposicio la bdshz del delegat de proteceid de dades (dpd Botba caf)
Tol i que per aguesta via oblindreu 3 resposta adequada, podeu presentar. si ho considerey oporil. una reciamacd davart de Maotorial Catziana de Proleccd o= Dades
{APDCAT].

Les dades faciilades, un cop analitzat el mofiu que nha onginat |a recolida, seran conserades sequind les msinccions de gesho documestal | anow de &= Dipulaco de
Barcelona. Ate! mateix, us informem que ni 52 cediran ni es Wansiziran sense & vosire consentiment o wea previss0 legal | gue podey emerci & drefs Facoes. rediiicacio
supressid, oposicid i limitacio al fractament de les dades d'acoed amb L legislacid vigenk 2 frawvés de la Seu slecihinica o presenciaiment 2l Regshe Ganerdl o2 L Diputacid
de Barcelona
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Convocatories d’'oferta publica amb places reservades
a persones amb discapacitat intel-lectual

Enviament de la sollicitud i finalitzacio del tramit

Un cop emplenat el formulari
i adjuntada la documentacio acreditativa

Has de fer clic al botd

Per descarregar el rebut de la sollicitud

Has de fer clic al boto

B ﬂ @ v ) @ = I @ i | @ ioma ez
Cataleg de Peticions Barcelona
TRAMTE DELS ENE TRASTE3ELS ENEEDELASE i eplalo= =& TEFLAGDIE
SCALE B o s

| Formuin de patios delid

Sol-licitud per participar en l'oferta publica d'ocupacio de la Diputacié
de Barcelona

o Pelic guardada comeciamest Dodi sal-bciud

3 |

v El cod @al ragiviee alacinini: dx

M-ﬂnht h ]

Digsutacia G 'E :

Barcezng

Fe
[ @

El rebut de la sollicitud també el rebras de forma automatica
al correu electronic que has indicat

en les dades de 'interessat,

i al correu electronic del representant,

en cas que aquest empleni la sollicitud.
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Guia per fer la sol-licitud de manera telematica

On pots anar
si tens algun problema
per emplenar la sol-licitud?

Si tens cap problema amb la sollicitud
hi ha un punt d’atencio

on et podran ajudar a fer la sollicitud
de manera telematica.

e Aquest punt d’atencié és
I'edifici de la Diputacio de Barcelona
del carrer Minerva, nimero 4, de Barcelona.

¢ [’horari d’atencid és de dilluns a divendres
de 10 del mati a 1de migdia.

® Es necessari demanar una cita prévia
al correu oagc.accesinclusiu@diba.cat

e Estara obertfinsalaldelatarda
de I'tltim dia en qué es pot fer la sol-licitud.

e Hauras de portar el DNI

i un USB amb tota la documentacié

en format PDF i en fitxers separats.

Recorda posar el nom del document

a cada fitxer perqué sigui més facil saber quin és.

NO s’acceptara la documentacié en paper.
Un USB serveix per poder .lﬂ
treure documents o fitxers
del teu ordinador i poder-los tenir
en un ordinador diferent.
També se’n pot dir pen drive.
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En cas que necessitis ajuda per registrar-te
a 'idCAT Mobil, hauras de portar:

1. EI DNIL.

2. La targeta sanitaria.

3. El teléfon mobil.

Recorda!

NO has de pagar res

per participar en el procés de seleccio
reservat a persones amb discapacitat.

Estat de la convocatoria

Pots consultar com avanca el procés de seleccio.
Clica en aquest enllac de la Seu electronica:
https://tramits.diba.cat/#/consultaseurrhh/10

Oferta publica d'ocupacio

L'oferta plblica docupacid & Indtrument mitjangant & qual b Diputacsd de Barcelona fa poblica la relacid de places vatams que val cobir, |
tamibe amb quin sistema ho fa | en quing terminis. inclou places per accedir a la plantila de personal funclonas de la Diputacid de Barcelona,
s Sius organismes aulonoms | dé les entitals pobliques vinculades. L'ofena piblica intlou &S processcs selectivs de torn Bure | &5 de
profmoci intema, aquests Gitims ressnvats o personal que |3 té la condicid de funcionar de camena de la corporacid

Convecatinia Estat Fate abarta
Seleccion v Selecciong v & Noteja
Tipus convocatbria
B Processos seleccis de toem llurs || Processos selecchs de promocia interna
Altros filtres
Grup titulacd Niveell ¢ atali
o [ e & W o]
Taxa pagamant Places resarvades a persones amb disc apacitat

ond v Lhsc apacitat inteectual W
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Guia per fer la sol-licitud de manera telematica

Quan hagis trobat el procés selectiu en qué t’has inscrit,
pots consultar I'estat de la convocatoria
a lapartat:

" = Fases i publicacions de la convocatoria

En el desplegable trobaras
les publicacions i la documentacio del procés

OPD-01723 Processos selgocic de tom liure Pendent ohertura termini

Oiperarliéra de senvels awdliars
Grup tibubacit: AP - Oficis i agrapacions professionals Miwell catald: AZ - Hivell basic
laxa pagament; Ko Flaces resarvadas a personas amb discapacitat; Discapaciat
Inbel lectual

Bases reguladones publicadas al BOPE,

El penicde dinscripcid esta pendent dobertura.

—_h' - Fases | publicacions de la convocatona
FaseFublicacid Inici Fi Estat
BOPE - Bases genesals OAA0IE
DIBA - Bases paneras &n [eciura tacl oanaR02e
BFE - Basas espacifiques OOIE2GE
DIBA - Bases edpacifigues &n lecura facl [T i
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Convocatories d’'oferta publica amb places reservades
a persones amb discapacitat intel-lectual

També pots consultar la informacié de la convocatoria
a l'espai web de processos d’oferta publica

reservats a persones amb discapacitat intellectual

en aquest enllac:

https://www.diba.cat/ca/web/talent/convocatories-oferta-publica-per-a-

persones-amb-discapacitat-intellectual

Si tens algun dubte, contacta
amb la Diputacio de Barcelona
a traves d’aquesta adreca:
oagc.accesinclusiu@diba.cat
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