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REVISTES: RECEPCIO | GESTIO DELS FONS AMB
SIERRA

Login

WELCOME TO

sSlerrd

USERNAME (i1

PASSWORD ***+

[ ] Remember me on this computer

LOGIN

El login genéric permet tota la gestio relativa a les publicacions periodiques i la
localitzacio de cada nimero quan es rep a la biblioteca. No hi ha login especific per
revistes.

Funcions

En el desplegable de funcions, sota PUBLICACIONS EN SERIE, trobareu 2 funcions:
Control de revistes és la funcié que permet la gesti6 dels fons de revistes.

B sierra- Training Server

Fitker Editar Veure Anar(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

Slerrq FUNCIO | Control de revistes b
PRESTEC
. Préstec (Escriptori de Circulacio)
Naveg e ~ Local Retornar (Sense Usuari)

Cercar [ Reserves

Renovar (Sense Usuari)

Netejar Reserves Expirades i Prestatgeria d
Veure Reserves Pendents

Avisos

Fusionar Registres Duplicats d'Usuaris
Col-leccions mobils

CERCA AMB REF. D'AUTORITATS
Cataleg

PUBLICACIONS EN SERIE
Control de revistes

Esborrar Registres
Control de revistes

B sierra- Training Server

Fitker Editar Veure Anar(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

Slerrq FUNCIO Control de revistes -
S— 2 I
Maveg... L = Hou eure Eclitar PPr umart Impri

Quan triem aquesta funcid, Sierra ens situa en la pantalla de cerca. Podem cercar la
revista per titol o per paraula clau; segons la cerca les facetes seran diferents.
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La funcié Esborrar registres és especificament per fer més agil la tasca d’esborrar
exemplars a partir dels codis de barres de forma que no interfereixi en la informacio de
la revista ni en el funcionament del sistema informatic.

IR sierra - Training Server

Fitker Editar Veure Anar(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

Slerrq FUNCIO | Esborrar Registres -

Llegir/®

Signatura ~
Autor

Titol

Edicié

Puhlicacid

Revisio v Fitxer revisio: (86) (USUARI) - m

Cerca

En la funcié Control de revistes, a pantalla de cerca al cataleg, Sierra mostra facetes
diferens segons cerquem per titol o paraula-clau.

Si cerquem la revista per Titol veurem les facetes a I’esquerra i a la dreta una tabla.
Les facetes son: format, llengua, localitzacions (a la faceta Localitzacions apareixen les
biblioteques que tenen fons/fitxes de recepcid i/o exemplars amb codis de barres de la
revista). Aixo vol dir que les biblioteques apareixen a les facetes tant si la revista té fons
creat pero no exemplars (fons antic) com si ha esborrat el fons pero queda algun
exemplar perdut o reclamat del que no heu pogut esborrar el codi de barres. La
biblioteca apareixera a les facetes d’una revista I’endema de crear el fons o de penjar el
ler exemplar.

Format Descripcio Sumari

1

Entrada indexada: Ruta 66 bh11865994

- Ruta 66 Disponible
E 1138-2953 587

R 78 Rut Exemplars

REVISTA 34 Fons

BCN CV.Francesca Bonnemaison, BCN EIX.Esquerra Eixample-A. Cen
telles, BCN EIX.Sagrada Familia, BCN GRA.Vallcarca Penitents-M.A. Col

@®

La tabla es composa de:

a- la icona que identifica el tipus de material

b- la descripcié amb el titol juntament amb ISSN si la revista el té (International
Standard Serial Number), signatura, algunes localitzacions (no es poden ocultar)

c- sumari amb els exemplars (amb codis de barres) localitzats i els Fons o nombre de
biblioteques que reben o han rebut la revista.
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. Sierra - Training Server - h11865994

Fitser Editar Veure Anar(n) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

Slerrq FUNCIO | Control de revistes hd
{ Tito = Ihutass =g || @ 8 § A [ zjiﬂ

Moy Veure Editar FPro Sumari  Imy

« | Resutats

Matéria Miisica rock Revistes
Catalogat per UAI 25-05-2009

BCN SMA.Camp de I'Arpa-Cat...
BRUC, EL.Verge de M

Centre de Recursos
CERVELLO

VHS MUSICAL 1
REVISTA 1 Format Descripcié Sumari Previsualitzar
1
Entrada indexada: Ruta 66 b11865994
LI
enata - .'— Ruta 66 Disponible
Anglés 1 m 1138.2053 =i
Castella 1 R 78 Rut Exemplars
a
REVISTA BCN CV.Francesca Bonnemaison, BCN EIX.Esquerra Eixample-A. Cen 34 Fons
telles, BCN EIX.Sagrada Familia, BCN GRA.Vallcarca Penitents-M.A. Col
Localitzacions - @
i 2
N rancesca I_aunnemam... L Entrada indexada: Rula 66 Pleasure Fuckers ; Raunch Har,
BCN EIX Esquerra Eiample-A—. 1 Ruta 66 [enregistrament video] Ruta 66
BCN EIX.Sagrada Familia 1 Pleasure Fuckers 7
BCN GRAVallcarca Penitents-... 1 VM 2PLE [EATEE]  doiEREs
BCN HG.Guinardé M. Rodoreda 1 VHS MUSICAL BCN SM.Vapor Vell ISBN /ISSN 1138-2953
BCN HG.Montbau Albert P. Baro 1 Publicacié Barcelona : Ruta 66, 1985.
e L Descripcid fisica Il.;31cm
BCN SM.vapor Vell 2
1
1
1
1

Quan passem el ratoli per sobre de la i dins un cercle del requadre de la descripci6 a la
pantalla ens apareixen més detalls de la descripcio, com el peu d’impremta, la materia i
la descripci6 fisica. També ens informa de que hi ha algunes “active cards”, que vol dir
que hi ha 24 biblioteques que tenen la recepcio de la revista activa, és a dir que estan
rebent la revista en I’actualitat.

Si cerquem la revista per Paraula clau les facetes que aparéixen a I’esquerra son
diferents: format, llengua, any, subcatalegs (scopes o subcatalegs tals com comarques) i
localitzacions. La tabla és igual. La recuperacié de més documents i la visualitzacio ens
faran recorrer al “scroll” de la dreta sovint.

Slerrq FUNCIO | Control de revistes -
W Paraula clau v 66 Local g @ @€ A
MNou Veure Editar PPro Sumari  Im|
-~

« | Resutats
LLIBRE
REVISTA 2 Format Descripcié Sumari Previsualitzar
MHS USICaL 1 Lu la ruta mas legendaria de EE.UU e 3

9?88425_3473?5 Exemplars
Llengua - LLIBRE 91(73) Bie 1 comanda

ABRERA.Josep Roca i Bros, ARENYS DE MAR.Pare Fidel Fita, BAD
Castella 5 ALONA.Can Casacuberta, BADALONA.LIoreda, BADALONA.Pomar @
Anglés 1 2

Eterna Ruta 66 : en el corazon de América 3_158553;54

. ’ i i 1sponible
Data de publicacio - Chabres, Marie-Sophie
@ 9788493719364 10 Exemplars
2011 1 91(026)(73) Cha
LLIBRE " _

2000 1 BCN EIX.Sagrada Familia, BCN GRA.Jaume Fuster, BCN HG.Guinar
2008 1 dé M. Rodoreda, BCN LC.Les Corts Miquel Llongueras, BCN SM.Pobl
2006 1 ®
1989 1 3 . .
1085 1 Ruta 66 [enregistrament video] 11925462

Pleasure Fuckers Disponible

VM 2.PLE 1 Exemplar
Col-leccions - BCN SM.vapor Vell

VHS MUSICAL
Misica 1 @
" : ! Ruta 66 b11865994
Anoia 4 uta 1 i
Bages 2 lﬁ 1138-2953 g:as?pumhle
Baix Llobregat 14 R78Rut _ _ 2 .
Barcelonés & BCN CV.Francesca Bonnemaison, BCN EIX.Esquerra Ei A.
. REVE I8 Centelles, BCN EIX.Sagrada Familia, BCN GRAMallcarca Penitents.h | 34 Fons

Bergueda 1
Farraf 2 [ 0} e
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En totes 2 cerques, quan apareixen molts resultats és atil limitar pel format revista. Cal
recordar, pero que en format “Revista” hi ha tant les revistes com els buidats de les
revistes. Aqui veieu que Can Casacuberta rep el Cavall fort i també té localitzat un
buidat de la revista:

. Sierra - Training Server - h15715231

Fitker Editar Veure Anar(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

Slerrq FUNCIO | Control de revistes -
t Titol ~ | cavall fort Local .8 8 &§ 4 0 jiﬂ

Maved... Moy Veure Editar FPro Sumari  Imy

~ | Resutats

Ed REVISTA 2
Format Descripcid Sumari Previsualitzar
Llengua - 1
Entrada indexada: Cavall fort b15715231
Catala 2 .E Cavall fort Disponible
IR Cav 3115
TR . BADALONA.Can Casacuberta, BADALONA.Llefia Xavier Soto , BADAL Exemplars
REVISTA ONA Lloreda, BADALONA.Pomar, BADALONA.St. Roc D 54 Fons
Ed BADALONA.Can Casacuberta 2 7
Entrada indexada: “Cavall Fort" : cingquanta anys d'amor i de respec h1673449x%
Disponible a la Biblioteca a .‘ te/ per Jaume Fabré ) . Disponible
E "Cavall Fort" : cinquanta anys d'amor i de respecte 49 Exemplars
true 2 Fabré, Jaume
REVE T8 RO5 Ser
Eraae . ABRERA.Josep Roca i Bros, ARTES, BADALONA.Can Casacuberta, B
ARBERA DEL V.Esteve Paluzie, BCN EIX.Sant Antoni Joan Oliver @D
Cavall fort 1

"Cavall Fort” : cinquanta anys d'a... 1
"Cavall Fort" : cinquanta anys d'amor i de respecte
[h1673440x]
Autor Fabré, Jaume
Matéria Cavall Fort

També és atil limitar per localitzacio o per col-leccions en el cas de les revistes
“duplicades”, amb registres bibliografic iguals que hem hagut de duplicar perque el
sistema no suporta tants codis de barres “penjats” d’un registre bibliografic: anirem més
rapidament al registre amb el nostre fons i exemplars o al registre que heu de fer servir a
la vistra comarca:

[ Sierra- Training Server - 11286106

Fitxer Editar Veure Anar{(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

Slerrq FUNCIO | Control de revistes -
t Titol ¥ gigantes del hasket Local - @ EI EI A EI jil

Maveg MNou Veure Editar PPro Sumari  Im)

- | Resuats

REVISTA 2
Format Descripcid Sumari Previsualitzar
Llengua - 1 . _
Entrada indexada: Gigantes del Basket bh11286106
Castella 2 _ Gigantes del Basket Disponible
E R 796.323 Gig 1058

I — N ARENYS DE MAR.Pare Fidel Fita, ARENYS DE MUNT, ARTES, BADIA DEL Bl

REVISTA V.Vicente Aleikandre, BERGA.Ramon Vinyes i Cluet D 69 Fans
ABRERA.Josep Roca i Bros 1 5
ARENYS DE MAR.Pare Fidel Fita 1 Entrada indexada: Gigantes del Basket b1568992x
ARENYS DE MUNT 1 I‘ Gigantes del Basket Disponible
ARTES 1 E R 796.323 Gig LAl
BADALONA.Can Casacuberta 1 ABRERA.Josep Roca i Bros, BADALONA.Can Casacuberta, BADALON Exemplars
BADALONALlefid Xavier Soto 1 REVISTA A.Llefia Xavier Soto , BADALONA.L loreda, BADALONA.Pomar 59 Fons
BADALONA.Lloreda 1 @
BADALONA.Pomar 1
BADALONA.St. Roc 1
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B sierra - Training Server - b11286106

Fitxer Editar Veure Anar(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

s‘errq FUNCIO | Control de revistes A
t Titol ~ | gigantes del basket Local .8 8 @& A U
Maveg... Mou Veure Editar PPro Sumari  Imj
[Fepimt - I Resultats
REVISTA 1
Format Descripcio Sumari Previsualitzar
Liengua -
Castella 1
Localitzacions -
m BADALONA.Can Casacuberta 1
Disponible a la Biblioteca -

B sierra - Training Server - b1568992x

Fitxer Editar Veure Anar{(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

Slerrq FUNCIé Control de revistes -
“ t Titol w gigantes del hasket Local - EI El '
Naveg... Guardar... Veure Editar PPro umari  Exg
h1568992x
Signatura R 796.323 Gig =
Classificacid T796.323(05)
Titol Gigantes del Basket
Publicacid Alcobendas : Hobby Press, 1985-
Periodicitat Mensual e
I Sumari I Sumari
o # | Nomero de Registre Localitzacio Identitat Estat & Freqiiéncia Caixes
il claiagij 41 c10188083 18924 Complet Setmanalment 35 &
42 'c10188095 h8724 Complet Mensual 24
Fons c10188411 43 'c10188484 Igv14 Complet Mensual 16
44 'c10188666 hab14 Complet Mensual 18
_ . 45 'c10838594 lii24 Complet Mensual 11
Reserves aNivell Bib 0 46 /c10907749 bco2 Complet Mensual 1
nnnnnnnnnnn noaaa wn Fabn

Estructura de lainformacidé de revistes

La informacio de les revistes als catalegs és més complexa que la de les monografies.
Una revista és una publicacio en parts que va sortint al llarg del temps, sense que hi hagi
una data final prevista. Aixo fa que a més de descriure la publicacio en si, cada
biblioteca ha de deixar constancia dels nimeros que ha rebut i els que no, de si els
conserva o enquaderna.

La major part de les biblioteques al mén no presten les revistes, o presten només els
duplicats o volums enquadernats. En aquest sentit nosaltres sén diferents, ja que
prestem numeros solts de moltes revistes (excepte col-leccions locals i fons especials) i
per tant, necessitem localitzar-los amb codis de barres. El resultat de tot aixo és que la
informacio de les revistes es complexa i s’estructura en 3 nivells.

ler: descripci6 bibliografica o registre bibliografic. Com la d’una monografia, pero
amb la data del 1er namero i un guionet per indicar que es segueix publicant, ISSN,
periodicitat, lloc de publicacid. Millennium-Sierra li atorga un codi amb una b davant,
ex: b11865994 per a Ruta 66, b1214986x per a I’Abella d’or a Vilafranca, etc. Tots els

Geréncia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié Barcelona, agost 2014



fons i exemplars “pengen” d’aquest registre bibliografic. A Sierra, la icona ens permet
copsar a primer cop de vista el registre d’una revista o d’un buidat de revista:

REVISTA

2on: registre de fons, fitxa de recepcid, fons sense codificar. Es on s’explica el
conjunt de numeros d’una revista que té una biblioteca; tots els sistemes de gestio de
biblioteques permeten apuntar en un registre de fons quins nimeros d’una revista han
arribat a cada biblioteca i quins es conserven. Aquestes pantalles son la forma
bibliotecaria d’entrar a la base de dades els fons d’una revista que rebem i nomes
existeixen per a les publicacions periodiques.

Tots els fons o col-leccions d’una revista a la nostra Xarxa es veuen a I’OPAC, pestanya
“NUmeros que tenim” agrupats en periodes, que és diferent de la pestanya
d’’Exemplars” (disponibles i prestables, nimero a niamero, un per un).

El registre de fons, fitxa de recepcid i fons sense codificar contenen una informacio
similar i comparteixen codi de fons que comenca per ¢ (exemple ¢10842585 és el codi
del fons de Ruta 66 a la Biblioteca Agusti Centellas, ¢10921722 el de Ruta 66 a la
Tecla Sala ). Cada biblioteca té un registre de fons, una fitxa de recepcio , i un fons
sense codificar que podem editar.

. Sierra - Training Server - h11865994
Fitxer Editar Veure Anar{(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

Slerrq FUNCIé Control de revistes -
N o v |rwacs ™ o g
Maveq... Veure Edlitar PPro
h11865994
Signatura R78Rut -
Classificacio 78(05)
Titol Ruta 66
Publicacid Barcelona : Ruta 66, 1985-
Darindiritat Manenal b’
I Sumari I Sumari
# | N(mero de Registre  Localitzacio & Identitat Estat Freqiiéncia Caixes
1_'c10921679 aeh14 Actual Quarterly 24 ~
2_'c10860071 h8054 Actual Mensual 21
3 c10429311 h8124 Complet Mensual 33
4 'c10824315 hg214 Actual Mensual 21
v 5 c10842585 h8274 Actual Mensual 18
6 'c1042930x h8314 Actual Mensual 113
7_'c10849786 h8634 Actual Mensual 48
8 c10429323 h8714 Complet Mensual 24
9 lc10429347 h8744 NO CARD
10 _'c10429335 h8924 Actual Mensual 31
11 _'c10921606 bab14 Actual Mensual 24
12 _'c10921618 hab19 Actual Mensual 24
13 'c10429414 hcg24 Complet Mensual 31
14 'c10902181 bcg34 Actual Mensual 18
15 'c10429384 hih14 Actual Mensual 44
16 c10921722 blh15 Actual Mensual 24
17 _c10429396 blh64 NO CARD
18 'c10429487 cmx24 NO CARD
19 'c10429451 cqotd Complet Mensual 22 b
34 Registres de Fons associats

En la funcié Control de revistes el sumari que ens apareix per defecte és el de Fons. Si
marqueu qualsevol codi de biblioteca anireu a les pantalles de revistes : Registre-Fitxa-
Fons. Al Sumari de fons, a la dreta, podreu veure el codi de les biblioteques, identitat
(no el fem servir perd no es pot ocultar), I’estat (si hi ha fitxa de recepcid oberta apareix
la indicacid “Actual” ). També podeu veure la periodicitat i el nombre de caixes a cada
fitxa de recepcio.

Clicant sobre de la localitzacio s’ordenen els codis.
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3er : Exemplars prestables. Cada nimero de revista que rebeu es pot localitzar
individualment, enganxar-li un codi de barres i fer préstec normalment. EI nimero, mes
i any de la revista que apareix a la caixa de recepcié queda apuntat al camp de volum de
I’exemplar. EI Sumari d’exemplars mostra el total de nimeros de revista disponibles per
préstec. Clicant sobre de la localitzacio s’ordenen.

No és obligatori localitzar els nUmeros d’una revista un a un, de fet no cal localitzar-los
si no els prestareu, cada biblioteca pot decidir qué localitza i qué no.
Aqui podeu veure un Sumari d’exemplars:

. Sierra - Training Server - b11865994

Fitxer Editar Veure Anar{(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

Slerrq FUNCIO | Control de revistes hd
N o v |rwacs ™ o g
Maveq... Veure Edlitar PPro
h11865994
Signatura R78Rut -
Classificacio 78(05)
Titol Ruta 66
Publicacid Barcelona : Ruta 66, 1985-
Darindiritat Manenal b’
I Sumari I Sumari
Resevesiz NvEILE N0 Veure(w) i Exemplar ¥ Associar Nou Exemplar
# | Nimero de Registre Localitzacio Estat Codi de barres Volum Nom del fons espe...
49 1126891497 hg214 - 11000002061960 N.292 abr. 2012 ~
50 i127524563 h8214 F 11000002062014  N.293 maig 2012
51 i12845605x h8214 - 11000001783818  N.294 juny 2012
52 1129175651 h8214 - 11000001784000 N.295 jul./ago. 2012
53 i130464727 h8214 F 11000001784142  N.296 set, 2012
54 'i131005194 h8214 - 11000000992257  N.297 oct, 2012
55 1131769224 h8214 - 11000002054750 N.298 nov. 2012
56 11132525641 h8214 F 11000002054516  N.299 des. 2012
57 1133275115 hg214 - 11000002055014 N.300 gen. 2013
58 1133798549 h8214 - 11000002055070 N.301 feb. 2013
59 i134560486 h8214 F 11000003300515  N.302 marg 2013
60 1135264984 hg214 - 11000002067045 N.303 abr. 2013
61 1i135820418 h8214 F 11000003300891  N.304 maig 2013
62 i136598602 h8214 - 11000001009266  N.305 juny 2013
63 1137265700 h8214 - 11000003300998 N.306 jul./ ag. 2013
64 1i138648037 h8214 F 11000004107928  N.307 set, 2013
65 1139134189 h8214 o 11000003454111  N.308 oct. 2013
66_112178373x% h8634 - 11000002678090 N.285 set. 2011
67 i121873602 h8634 11000002678228  N.286 oct. 2011 b
587 Registres d'Exemplar Associats

Cada item de revista té al camp de volum la informacid que us permetra identificar els
nameros quan els presteu, reserveu. o reclameu.

Gestid de les revistes a les biblioteques

Els 3 nivells de la informacio de revistes es relacionen entre ells i fan que I’entrada de

dades de revista sigui una mica complexa.

Les revistes més generals, que prestem, es fan malbé sovint i no tenim interés en

guardar-les: al cap d’un temps esborrareu els exemplars, totes les pantalles de fons i no
quedara constancia de que una revista s’ha rebut a una biblioteca determinada. Per tant
no cal invertir massa temps en corregir els fons, o la fitxa de recepcio.

Geréncia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié
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En canvi les revistes locals i de centres d’interés, algunes de les quals només es poden
trobar a una biblioteca determinada, s’han de tractar amb cura. Cal tenir el fons ben
apuntat i la fitxa de recepcio sense cap error, la numeracio i les dades han de coincidir
en la caixa de recepcié i en el nimero en paper. L’usuari o el professional que cerqui el
nostre OPAC ha de poder entendre si tenim una revista, quins niumeros es guarden i a
quina biblioteca es pot consultar.

El sistema ens permet modificar informacio de les revistes de les biblioteques del nostre
subcataleg o “scope” de la mateixa manera que només podem modificar els exemplars
del nostre “scope”. No podem modificar informacié de revistes d’un altre subcataleg,
veureu que els botons i les opcions dels altres “scopes” no us apareixen activades, pero
heu de parar atencid i no modificar per error informacio d’altres biblioteques del
vostre districte o poblacio.

Quan esborreu o0 modifiqueu fons convé copiar abans la pantalla amb les dades en un
document word o similar; si us equivoqueu en alguna cosa sera més facil corregir-la ja
que tindreu constancia de com era abans. Aixo és Util en tots els processos que no feu
normalment.

Si teniu dubtes o necessiteu ajuda sobre com entrar la informacio de les revistes a la
base de dades, contacteu amb Accés a la Informacié gsb.accesinfo@diba.cat

Pantalles especifiques de revistes

Cada revista rebuda a una biblioteca genera 3 pantalles:

El Registre de fons o Registre esta codificat en format MARC21 de fons i a més té una
capcalera de camps Sierra, on podrem veure el codi i nom de la biblioteca desenvolupat.
Es I’tnic lloc o apareix aquest nom sencer. A més hi ha la periodicitat i els nimeros que
tenim de forma codificada. No haureu de modificar dades d’aquestes pantalles
normalment, aixi que no cal conéixer ni el format ni entendre les codificacions.

Algunes d’aquestes pantalles provenen de VTLS, el sistema anterior a Millennium-

Sierra i porten una etiqueta “Old System No.” que no hem esborrat per distingir des de
la Unitat d’Acceés a la Informacid els registres que venen d’un sistema anterior.

Geréncia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié Barcelona, agost 2014
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a - Training Server - ¢1042930x

Fitxer Editar Veure Anar(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

sierra

FUNCIO | Control de revistes | - |

8 o < 2849+ 0 N

MNaveg Inserir  Veure Editar PPro Sumari  Ex]

h11865994

Signatura R78 Rut |
Classificacié  78(05) =
Titol Ruta 66 T
Publicacid Barcelona : Ruta 66, 1985-
Periodicitat Mensual |
Sumari Registre
Registre c1042930x
Fitxa c1042930x ¢1042930x Darrera actualitzacio: 01-10-2013  Creat: 07-11-2009 Revisions: 44 (Not In Scope)
- . — Tipus d'etiqueta  |a SP1LBL1| Reclamarel |15.01-2011 | série Codi3 [ |
Métode d'adquisicio |- . | Localitzacio |h8314 BCN SMVapor Vel Revistes | Estat =1
Reserves aNivellBib 0 Série Codi 2 [~ | Recepcié |p REVISTES | Actualitzar - DO NOT COUNT
E s 1 Proveidor  [none | Total unitats b
<! e | =3l
Capcalera |ggss#ny 22 #####4n 4500 |
Liegendes [l | oo1025 4 p 11 8 0001  spa 0 070521 |
Llegendes DD [1138-2053 |
0ld System No. ['][ | loo33-32230 |
Llegendes E”ﬂ ||BB|aN.|imem j |
Fons [ ][] 188.11a157-167ji2000(j01-12 |
Fons [ss3] [ ][ | [188.21a179-182ji2002(01-04 | =

La Fitxa de recepcio o Fitxa és I’espai on treballareu normalment. Cada biblioteca
configura el seu, perd venen ja amb les periodicitats prederminades a les platilles. S’ha
de gestionar de manera que cada nimero correspongui a una caixa. Quan arribi un
namero, mirarem que la numeracio, mes i any coincideixin amb la de la caixa i farem la
recepcio. Es possible fer la recepcio i crear un exemplar per prestar alhora.

Slerro FUNCI6| Control de revistes | v|

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié

S v casah - - 2 8 § A O
Maveq... Eclitar PPro Suman Impri

10839331
»ignamura HKi3oLas Al
Classificacio T745(05) =
Titol Casaviva _|
Publicacié Barcelona : Aram, 1981-
Periodicitat Mensual =

Sumari Fitxa

Registre CACIpA0E. Data de recepcia(k) |Dv. 11 Jul. 2014 Crear exemplar Actualitzar Fons? Recepcid(c)

Fitxa 10118081

Fons c10118081

Reserves a Nivell Bib 0
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Geréncia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié

El Fons és la informacio dels nimeros sense codificar que es visualitza a I’OPAC,
Modificant la informacié dels requadres podrem canviar la informacio sobre cada
revista de la nostra biblioteca:

N o " — s+ @ &8 8 A
MNaveg Guardar  Veure Eclitar PPra Impri
h10839331
signatura KiasLas 2
Classificacio 745(05)
Titol Casawviva
Publicacio Barcelona : Aram, 1981-
Periodicitat Mensual »
Sumari I Fons
Registre claiiene Fusionar amb FAnterior § Afegir Nou Rang m Mode Avancat(c)
Fitxa 10118081 Visualitzacio OPAC
Nimeros | Suplements | indexs
Fons c10118081 . - = =
I Nimero84(maig 2004)-Numero203{maig 2014)
Reserves a Nivell-Bib 0
Obert-tancat
De a
Niimero 84 Nimero 203
Dia Mes Estacid Any ) Dia Mes Estacid Any
maig 2004 maig 2014
Nota Nota no piiblica
Veeure Textual(i) @

Processos basics de la gestié de revistes : recepcio i
localitzacio dels numeros

A mida que feu recepcio dels nimeros a la Fitxa, un a un, aquests queden apuntats al
Registre i al Fons i es va creant la informaci6 d’una revista a una biblioteca. Aquest
espai, si es gestiona correctament, ens informa de si els nUmeros han arribat quan els
esperaveu o si arriben amb retard, si falta algun, etc. La recepcio de les revistes que es
publiquen (revistes “vives”) s’ha de gestionar dia a dia des d’aquest espai de la Fitxa de
recepcio. També és possible entrar diversos nimeros de cop (Util per a biblioteques
noves).

e Recepcid sense localitzacio
La recepcio i localitzacio es fan des de la Fitxa de recepcio. Cerqueu el titol, trieu la
localitzacio, aneu a la fitxa. Cada caixa correspon a un niumero de la publicacid i té un
estat marcat per un color (verd= rebut, rosa = en retard, groc = esperat). Mireu la revista
que teniu a les mans, en aquest cas farem la recepcid de Arquitectura viva n® 260 (junio
2014), a la revista posa aquesta informacio i a la caixa marcada, el mateix
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Heu de clicar on diu recepcio i el nimero 260 passa d’esperat a rebut

12

N oo = o o v 8 @ @ A
MNaveg Guardar Veure Eclitar PPra Sumari  Prove|
h11017429
Signatura R72Arq :|
Classificacio 72(05) E
Titol Arquitectura viva
Publicacié Madrid : Avisa, [1988-]
Parindiritat Meananal v/ )
Sumari Fitxa
Registre GILIES Data de recepcio(k) Dv. 11 Jul. 2014 D Crear exemplar Actualitzar Fons? m
Fitxa c10148917 ﬂ
Fons c10148917
Reserves a Nivell-Bib 0

1]

b11017429

e Recepcié amb localitzacio

Signatura R72Arq :|
Classificacié 72(05) E|
Titol Arquitectura viva
Publicacié Madrid : Avisa, [1988-]
Parindiritat Mananal 1| )
Sumari Fitxa
Registre SIIES Data de recepciolk) [0v. 11.Jul. 2014 | | Crear exemplar Actualitzar Fons? Recepcié(c)
Fitxa 10148917 Al
Fons c10148917
Reserves aNivellBib 0

]

Generalment fareu alhora la recepci6 del nimero i la creacio d’un exemplar amb codi de
barres per a aquell numero, aixo és quan la casella “crear exemplar” apareix marcada i

cliqueu el bot6 “Recepcid”:

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié

Barcelona, agost 2014



Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié

1a - Training Server - Esplugues de Llobregat - Login NOU - b10839331

Editar Veure Anar(g) () Admin Informes(p) Ajuda

Slerro FUNCIO | Control de revistes | b |
“ |l Titol | - |ca5aviva & @ @ 4‘ EI

MNaveg Guardar  Veure Eclitar PPra Sumat Imgri
h10839331
Signatura KiasLas &
Classificacié T45(05) =
Titol Casaviva 3
Publicacié Barcelona : Aram, 1981-
Periodicitat Mensual =
Sumari Fitxa
Registre c10118081 Data de recepcio(k) Dv. 11.0ul. §us | Crear exemplar _Agtualitzar Fons? f—
Fitka 10118081 o
Fons c10118081
Reserves aNivellBib 0

Va directament a la plantilla per crear exemplars a la biblioteca

ierra - Training Server - Esplugues de Liobregat - Login NOU - b10839331

Fitxer Editar Veure Anar{(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

S|errq FUNCI6| Control de revistes
« N p—— . 5§ A L

C FPro Sumari Impri

Fitxer

ar un Exemplar per al ies - Nou Exemplar

Naveg...

Editar Veure Ein

h10839331
signanura K =] == E -~
Classificacio I -
. Inserr Exporta. Imprimie
Titol C
Publicacié B; ionar Plantilla
ehodicital Ml lelexempl: ESPLUGUES DE LLOE.P. Migu -
lelrevist: ESPLUGUES DE LLOB.P.Mig-R
Sumari
Registre c101180! ' m
~ 'qu' Darrera actualitzacio: 11-07-2014 Creat: 11-07-2014  Revisi
Fitxa c 101180
A
Fons especial l:l Data inventari l:l Localitzacio lel1d =
Fons C1011BOY (350 1 DIBA Localitzacio retorn l:l Regla de préstec
Tipus d'exemplar Niim. renovacions I:| Estat L Di
Reserves a Nivell.Bib i e ' Rovicta Die

Preu

Nim. avisos [ ] isasam —
Dataavis [ ] cipausasa =
No usat l:l Avis de préstec L SEt

Data préstec
Prestat a

Datadereclamacié [ | MissatgealOPAC [ _
Total préstecs Préstecs any corrent

Mode Creacié de Registre...

Data retorn

Nim. usuari
Nou Registre Exemplar

Jlil
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Llegiu el codi de barres

I sierra- Training Server - Esplugues de Liobregat - Login NOU - b10839331

Fitker Editar Veure Anar(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda
Slerrq FUNCIO | Control de revistes A
“ t Titol =
Naveg Crear un Exemplar per al Control de Séries - Nou Exemplar Impri
Fitker Editar Veure Eines(t) Ajuda
h10839331
Signatura R ﬁ) @ ”~
Classificacio 74 Inserir  Guardar Exporia.. Imprimic Cancell...
Titol C
Publicacid B
Dorindiritat m|{Nou Exemplar  Darrera actualitzacié: 11-07-2014  Creat: 11-07-2014  Revisions: L
-~
Fons especial 0 Data inventari oo Localitzacid lel14
Sumari
Insert a no-MARC field
Registre c101180{||b Codi de barres w 1227697760
_ m Cancel-lar Creacié d'un Registre Nou
Fitxa c 101180 =
BT 101180 Prestat a No usat Avis de préstec - SEt
Data retorn - - Data de reclamacio |- - Missatge a 'OPAC -
Reserves a Nivell Bib Niim. usuari Total préstecs Préstecs any corrent
Ultim usuari Total renovacions Préstecs any anterior
Ultim retorn - Data iltim préstec | . - : Us estadistic 89 E
£4 >
Codi de barres
Volum Niimero204 juny 2014 b’
Nou Registre Exemplar Mode Creacio de Registre... nov. 2014
Rehut| Esperat Esperat Esperat Esperat Esperat
01-07-2014 01-08-2014 01-09-2014 01-10-2014 01-11-2014
Nimero205 Nimero206 Nimero207 Namero208 Nimero209

El sistema crea un nou registre d’exemplar amb la localitzacio de la biblioteca, amb la
identificacid del nimero al camp de volum i el codi de barres

@ sierra- Training Server - Esplugues de Liobregat - Login NOU - b10839331

Fitxer Editar Veure Anar(g)

sierra

Eines(t) Admin Informes{p) Ajuda

Crear un Exemplar per al Control de Séries - Nou Exemplar
Editar Veure Eines(t)

Fitxer Ajuda

FUNCI®

Control de revistes

h10
- ey g B
= Inserir  Guardar Exporta. Imprimir Cancel ...
T
P
p|[Nou Exemplar  Darrera actualitzacid: 11-07-2014  Creat: 11-07-2014  Revisions:
L
Fons especial b Data inventari .- Localitzacié lel14 ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miquel d'Esplugui
Sum Origen 1 DIBA Localitzacié retorn Regla de préstec
Regi Tipus d'exemplar |13 Revista Niim. renovacions Estat - Disponible
Preu 0,00€ Niim. avisos Us a sala
I fiball  patq préstec - Data avis - Cdpia usada
Fons| Prestat a No usat Avis de préstec - SENSE MISSATGE
Data retorn - - Data de reclamacié |- - Missatge a I'OPAC L —
Resdl  Nim. usuari Total préstecs Préstecs any corrent
Ottim usuari Total renovacions Préstecs any anterior
Ottim retorn - Data ultim préstec |- . Us estadistic 89 ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miquel
£ >
Codi de barres 1227697760
Volum Niimero204 juny 2014 b
Nou Registre Exemplar Mode Creacid de Registre (INS)
Rebut| Esperat Esperat Esperat Esperat Esperat
01-07-2014 01-08-2014 01-09-2014 01-10-2014 01-11-2014
Niimero205 Niimero206 Nimero207 Namero208 Nimero209
]

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié
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Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié

Quan feu “Guardar” el sistema pregunta si ha de guardar el registre d’exemplar i la fitxa
(per la Fitxa de recepci6 que s’ha actualitzat, també). Heu de dir SI.

I sierra- Training Server - Esplugues de Liobregat - Login NOU - b10839331

Fitker Editar Veure Anar(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

Slerrq FUNCIO | Control de revistes -
g & A

Fitker Editar Veure Eines(t) Ajuda

b0
B Exy
= Inserir | Guardar Exporta.. Imprimir Cancel ...
T
P
p|Nou Exemplar  Darrera actualitzacié: 11-07-2014  Creat: 11-07-2014  Revisions:
~
Fons especial 0 Data inventari oo Lecalitzacio lel14 ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miquel d'Esplugu
Sum Origen 1 DIBA Localitzacio retorn Regla de préstec
Regi Tipus d'exemplar 13 Revista Nim. renovacions Estat - Disponible
Preu 0,00€ Niim. avisos Us a sala
I Fitxa Data préstec oo 8 Data avis .- Cdpia usada
Fons Prestat a No usat Avis de préstec - SENSE MISSATGE
Data retorn - - Data de reclamacio |- - Missatge a 'OPAC -
Resdl Nim. usuari Total préstecs A
Ottim usuari Total renovacions
Ultim retorn .. Data dltim préstec |- - ?nuar:ar Elrealsireldiexempiarila GUES DE LLOB.Pare Miquel
" Xa? )
Codi de barres 1227697760 9 @
Volum Niimero204 juny 2014 ~
Nou Registre Exemplar Mode Creacio de Registre (INS)
Rehut| Esperat Esperat Esperat Esperat Esperat
01-07-2014 01-08-2014 01-09-2014 01-10-2014 01-11-2014
Nimero205 Nimero206 Nimero207 Namero208 Nimero209
Il

I Ssierra - Training Server - Esplugues de Liobregat - Login NOU - h10839331

Fitker Editar Veure Anar(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

Slerrq FUNCIO | Control de revistes -
- : EST -~ = I N

B| Crear un Exemplar per al Control de Séries - Nou Exemplar

Fitxer Editar Veure Eines{t) Ajuda

s E B
= Inserir | Guardar Exporta.. Imprimir Cancel ...
T
P
p|Nou Exemplar  Darrera actualitzacié: 11-07-2014  Creat: 11-07-2014  Revisions:
~
Fons especial 0 Data inventari o Localitzacié lel14 ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miquel d'Esplugui
Sum Origen 1 DIBA Localitzacié retorn Regla de préstec
Regi Tipus d'exemplar |13 Revista Niim. renovacions Estat - Disponible
Preu 0,00€ Nim. avisos Us a sala
I Fitxall paia préstec oo 8 Data avis - Capia usada
Fons Prestat a No usat Avis de préstec - SENSE MISSATGE
Data retorn - - Data de reclamacié |- - Missatge a I'OPAC L
Resel Nim. usuari Total préstecs A
Ottim usuari Total renovacions
Uttim retorn .. Data dltim préstec |- - G“a’fa’ el registre d'exemplar ila  l,c,e< pE 11 oB.Pare Migue!
- fitxa? -~
Codi de barres 1227697760 a @
Volum Niimero204 juny 2014 >
Nou Registre Exemplar Mode Creacio de Registre (INS)
Rehut| Esperat Esperat Esperat Esperat Esperat
01-07-2014 01-08-2014 01-09-2014 01-10-2014 01-11-2014
Nimero205 Nimero206 Nimero207 Namero208 Nimero209
Il

37 caixes

En namero 204 de juny de 2014 ha canviat I’estat per Rebut i també ha canviat en color
de la caixa
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i al mateix temps s’ha localitzat el numero i hi ha un nou exemplar

Signatura R745 Cas

Classificacié T45(05)

Titol Casaviva

Publicacio Barcelona : Aram, 1981-
Darindicitat Manena 1

h10839331
Signatura R745 Cas -
Classificacio T45(05)
Titol Casaviva
Publicacio Barcelona : Aram, 1981-
Darindicitat Maneia ] ]
Sumari Fitxa
Registre G Data de recepcio(k) Dv. 11 Jul. 2014 Crear exemplar Actualitzar Fons? Recepcio(c)
Fitxa c10118081
Fons c10118081
Reserves a Nivell-Bib 1]

I Sumari

Sumari

| Reserves a Nivell-Bib 1]

Veure(w) | Exemplar | v

. Y
Associar Nou Exemplar Esborr... Moure  Ji§ )

~

# | Namero de Registre __Localitzacio & Estat Codi de barres Volum Nom del fons espe...

| 1032136004660 el14 11000003398170 Niimero192 juny 20...
1033 1136644776 el14 11000003398298  Nimero193 jul. 2013
| 1034137312593 el14 1242867970 Niimero194 jul. 2013
/1035 i138208992 el14 11000001679073  Namero195 ag. 2013
| 1036138612791 el14 11000004056394  Nimero196 oct. 20...
| 1037139441086 el14 11000004056582 Niimero197 nov. 20...
| 1038 i13963311x el14 1227697760 Niimero204 juny 20...
| 1039124767497 ep14 11000002472731 N. 176 gen. 2012
1040125581622 ep14 11000002473265  N. 177 feb. 2012
10411 ep14 11000002906310  N. 178 marg 2012

e Afegir caixes a la Fitxa de recepcid

La Fitxa de recepci6 és un espai de treball que NO s’ha de tancar o guardar. Mentre
rebeu la revista, ha de funcionar...Cal esborrar caixes antigues (sense els exemplars

associats) i afegir caixes noves. Per afegir-ne:
-marqueu la darrera caixa i amb el bot6 dret del ratoli obriu el meu i trieu Afegir caixes

de nimeros al final de la fitxa,

-0 també: anant al menu de la part superior Eines>Menu caixa>Afegir caixes de

numeros al final de la fitxa
-0 amb I’ordre Alt+Insert

Han de ser numeros, no suplements ni indexs i han d’estar al final de la fitxa. La opci6
suplements la veureu més endavant.

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié
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17

a - Traini at - -c10148917

Ajuda

sierra

ﬁ t Titol w  arquitectura viva
Naveg
h11017429
Signatura R72Arq
Classificacio T2(05)
Titol Arquitectura viva
Publicacié Madrid : Avisa, [1988-]
Parindiritat Menanal
Sumari
r Exemplar per Caixa
Registre c10148917 dificar Caixes Individualment
Extrapolar Caixes
I Fitxa c10148917 Eshorrar(d) Caixes
Actualitzar C
Fons c10148917 o

fre: Date

Reserves a Nivell-Bib 0

Inserir Cai Xs abans de

ir Caixes d'&indexs al Final de la Fitxa

01-08-2014 01-10-2014

M. 161 M. 162

FUNCIO | Control de revistes -

® 8 €

A
Guardar Veure Ecitar PPro Sumari  Pr o

Ctrl-R
Ctrl-Mm
Ctrl-0
Delete
Ctrl-U
Ctri+Shift-R

Podeu afegir tantes caixes com necessiteu, una a una o varies de cop. Es important que
comproveu que la informacio de la finestra sigui correcta segons les previsions que
tenim. Normalment ho sera ja que el sistema fa les prediccions d’acord amb els nimeros
que han arribat i amb els codis de periodicitat de la plantilla que heu triat...pero

repasseu-lo, no us refieu del Sierra!

I sierra- Training Server - Esplugues de Liobregat - Login NOU - c10148917

Fitxer Editar Veure Anar(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

sierra

Reserves aNivellBib 0 clamacions env...

dpies rebudes

ota

M. 161

El sistema ha afegit una caixa

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié

FUNCIO | Control de revistes -

Q t Titol PP 18| Afegir Caixes de Nimeros <| @ @ A D
MNaveg... lombre de caixes a afegir (Max. 92) 1 Weure Eclitar FPro Sumari  Prove]
h11017429
Signatura R72Arg Dates de Coberta i Esperada )
Classificacio 72(05) Nime... month year
Titol Arquitectura viva Data coberta 1 feb. 2015
Publicacio Madrid : Avisa, [1988-] Data Esperada 1 |01-02-2015
Darindicitat Meneual bt
Sumari I Fitxa
Iniciant Enumeracio Alterna N, 164
Registre c10148917 Data de - e
I Fitxa c10148917
stat E Esperat
Fons c10148917
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Afegim 11 caixes més

Sierra - Train

Fitxer Editar Veure

T - Esplugues d

Anar{g) Eines(t) Admin

Slerro FUNCI6| Control de revistes | v|
8 o s e ] & @ § 4 O
Maveg Guardar Veure . Ecitar PPro Sumar! Prove]
h11017429
Signatura R72Arq 1|
Classificacio  72(05) =
Titol Arquitectura viva
Publicacié Madrid : Avisa, [1988-]
Darindiritat Manenal vl
Sumari Fitxa
Registre GIRRERD Data de recepcid(k) Dv. 11 Jul. 2014 D Crear exemplar Actualitzar Fons? Recepcid{c)
Fitxa c10148917
Fons c10148917
Reserves a Nivell-Bib 0

48917

Informes{p) Ajuda

sierra

FUNCIO | Control de revistes | - |

ombre de caixes a afegir (Max. 91) 11

AL

PPro Sumari  Prove]|

- Dates de Coberta i Esperada

year

2015 |

Nime... month
Data coberta i ‘ahr.
Data Esperada r ‘l]1-l]4-2l]15

ﬁ |t Titol | - | arquite;
Naveg... i
h11017429
Signatura R72Argq
Classificacio 72(05)
Titol Arquitectura viva
Publicacié Madrid : Avisa, [1988-]
Parindiritat Meananal
Sumari Fitxa
Registre c10148917
Fitxa c10148917
Fons c10148917
Reserves a Nivell-Bib 0

" Iniciant Enumeracio I\Itema—n_—hss

EEsporat |+
o]

Reclamacions env...

opies rebudes

ota

Recepcid{c)

20 caives

El sistema ha creat 11 caixes més d’acord a la numeraci dels arribats i a les
codificacions de periodicitat del patro intern.

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié
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Geréncia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié

I sierra- Training Server - Esplugues de Liobregat - Login NOU - c10148917

Fitker Editar Veure Anar(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

Slerrq FUNCIO | Control de revistes b
“ t Titol w»  arquitectura viva Local - @ @ EI ‘*‘
Maveg Guardar Veure Eclitar PPro
h11017429
Signatura R72Arq -~
Classificacio T2(05)
Titol Arquitectura viva
Publicacié Madrid : Avisa, [1988-]
Darindiritat Manenal b’
Sumari I Fitxa
Registre GIRRERD Data de recepcio(k) Crear exemplar Actualitzar Fons? [Si -
I Fitka 10148017 N. 154 1 M. 155 1 M. 156 1 N.157 N. 158 N. 150 »
Juny 2014 ag. 2014 oct. 2014 des. 2014 abr. 2015
Fons c10148917 Rehut Esperat Esperat Esperat Esperat| Esperat
11-07-2014 01-08-2014 01-10-2014 01-12-2014 01-04-2015
Reserves a Nivell-Bib 0
N. 160 1 N. 161 N. 162 N. 163 N. 165
Juny 2015 afg. 2015 oct. 2015 des. 2015 feh. 2016 abr. 2016
Esperat Esperat Esperat Esperat Esperat Esperat
01-06-2015 01-08-2015 01-10-2015 01-12-2015 01-02-2016 01-04-2016
N. 166 N. 167 N. 168 N. 169 N. 170 N. 171
juny 2016 ag. 2016 oct. 2016
Esperat Esperat Esperat
01-06-2016 01-08-2016 01-10-2016
N. 172 N. 173 N. 174
il

Si la informacid es correcta, guardeu aquests canvis de la fitxa. Si hi ha algun error,
només cal que marqueu i esborreu les caixes equivocades (amb la tecla suprimir o amb
menu caixa>esborrar caixes) i torneu a comencar. També hi ha la opcid de sortir i no
guardar els canvis.

Les caixes de la fitxa es poden modificar tantes vegades com calgui sempre que sigui
abans de fer la recepcio del nimero corresponent i de localitzar-lo. Un cop feu la
recepcio i localitzeu un exemplar de revista, si corregiu una caixa ja no es corregeix el
fons ni I’exemplar del nimero.

e Modificar caixes quan la revista i la caixa no coincideixen

Moltes vegades la informacio de la revista en paper i la caixa de la recepcio no
coincideixen, generalment perque la revista s’ha endarrerit o ha fet un nimero extra, o
un namero doble...en canvi no hi ha constancia de que hagi canviat la periodicitat
definitivament. En aquests casos heu de corregir la caixa abans de fer la recepcio.

Ex: Larevista Dietética y salud es publica bimestralment i a cada numero surt el nom
dels 2 mesos a que correspon la publicacio, per exemple enl 174 correspon a juliol/agost
i a la caixa posa només juliol. Aixo es modifica marcant la caixa i clicant

al Menu Caixa > Modificar caixes individualment

Cal revisar la numeracid, les dades de la coberta i la data d’esperat, que és important
per saber si el nimero corresponent a la caixa arriba quan I’espereu.

Per canviar els mesos cal posar el nUmero corresponent al mes, i per indicar que és
doble cal separar-los per barra inclinada; en aquesta cas 07/08 és igual a juliol/agost.
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Qiwl il | rodmear Lanes MEWERATnET PN | deheidicks
Estat E Esperat -
ﬁ t Titol ~ dietetic| pates de Coberta i Esperada @ @
Maveg Mes/ Guardar Veure Ecitar PPro Sumari  Prove]
es.
Dia Estacid Any
b11231282 Data de la Co... jul 2014
Signatura R 613.2 Die -~
Classificacié 613.2(05) Data Esperada(x) 01-07-2014
Titol Dietética y salud
Publicacié Barcelona : Santiveri, 1993- Enumeracié
Parindiritat Menenal deenrés himactral v
Nivells N. 174
Sumari I Fitxa
Reclamacions env... 0
i otal copies rebudes U] -
Registre 10168448 . ||I' Fons? Si " Recepcioic)
JITIIU pontroi ae revistes
Estat E Esperat v
t Titol ¥ dietetic] nates de Coberta i Esperada
Naveg... Mes/ Guardar Veure Eclitar PPro Sumari  Prove]|
Dia Estacid Any
b11231282 Data de Ia Co... jul.fag. 2014
Signatura R 613.2 Die ~
Classificacié 613.2(05) Data Esperada(x) 01-08-2014
Titol Dietética y salud
Publicacié Barcelona : Santiveri, 1993- Enumeracié
Darindiritat Menenal deenréc himactral b
Nivells N. 174
Sumari I Fitxa
Reclamacions env... 0
i otal copies rebudes 0 =
Registre Cl01os14= Data de Fons? Si - Recepcioic)
Fitxa 10168448 L set. 2014
Esperat Esperat
Registre c10168448 Data de recepcio(k) [Dc. 23 Jul. 2014 | v| Crear exemplar Actualitzar Fons? |Si Bl Recepciolc)
Fitxa c10168448 set. 2014
Esperat
01-09-2014
Fons c10168448
N.175
Reserves a Nivell-Bib 1]
nov. 2014
Esperat
01-11-2014

Com veieu, ara queda registrat que el nimero 174 de Dietética y salud porta la indicacid
juliol/agost i ha d’arribar com a maxim el 1 d’agost...si us arriba més tard apareixera
que arriba amb retard.

Si tots els nimeros de la revista son dobles podeu canviar les caixes seglients d’un sol
cop, marcant-les totes i triant la opcid :

Menu Caixa > Actualitzar caixes en grup.
Modificant la 12 caixa amb la numeraci6 doble i data d’esperat correcta, s’actualitzaran
les caixes a continuacio.

Reserves a Nivell-Bib

Pubicacio Harcelona : Sanuvert, 199.3-
Derindicitat Menzial dasnris himastral
Sumari I Fitxa
Registre c10168448
I Fitxa c10168448
Fons c10168448

0

Data de recepcio(k) Dc. 23 .1

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié

Recepcid(c)

Ctri+Shift-R
Insert
Alt-Insert
Shift-Insert
Alt+Shil 8
Ctrl-Insert

Ctri+Alt-Insert
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|
- Y [ Estat EEsperat ]
Dates de Coberta i Esperada [
b1123
T Mes/
y Dia Estacio Any
Clasy Data de la Cocerta [ set.joct., 2014
Titolff
Publ
Deri D Data Esperada(x) |D1—10—2014
=
|| Increment transaction dates .
| sumari|| _ —|

Fitker Editar Veure Anar(g) E

s(t) Admin  Informes(p)

Ajuda

Slerrq FUNCI6| Control de revistes
8 o -+ dttcay o e [+ B 8 G A D
MNaveg Guardar  Veure Eclitar PPro Sumari  Prove]
b11231282
Signatura R613.2 Die -
Classificacié 613.2(05) |
Titol Dietética y salud T
Publicacié Barcelona : Santiveri, 1993-
— e v
Sumari Fitxa
Registre CA0IBAzIE Data de recepcio(k) Dc. 27 Jul. 2014 Crear exemplar Actualitzar Fons? Recepcioic)
Fitxa c10168448 Fsperat
Fons c10168448
Reserves a Nivell Bib 0

Un cop la caixa del numero que heu d’entrar tingui les dades correctes ja podeu fer la
recepcid i localitzacio, en namero quedara rebut i la informacio de numeracio, mesos i

any quedara al camp de volum de I’exemplar:

Titol Di
Publicacio B
Darindicitat m{Nou E; Darrera actualitzacio: 23-07-2014 Creat: 23-07-2014 Revisi
Fons especial 0 Data inventari = Localitzacio |Ie|14 ESPLUGUES DELLOB.Pare ||
Sumart Origen 1 DIBA Localitzacié retorn | Regla de préstec |
Registre 101684, Tipus d' 13 Revista Nim. renovacions l:l Estat |. Di
Nimadsos | | Usasal |
Fitxa 101684 Data préstec :l Data avis Lt Copia usada |
Fons clotesy| Prestata L | Nousat || Avisdepréstec | SENSEMISSATGE
Data retorn .- | pataderectamaci6 |- | MissatgealoPAC | _
Reserves a Nivell-Bib N Aree is I
Ottim usuari ~Alanterior |
Ottim retorn - | pataimm ?) el e 189 ESPLUGUES DE LLOB.Pare Mi
24 fitxa?
< >
Codi de barres 1227697579 9
Volum [N.174 jul./ ag. 2014 |
Nou Registre Exemplar Mode Creacio de Registre {(INS)
I

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié
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Bennme wa BB RSO RS e

Sumari I Fitxa
Registre clulcets Data de recepeid(k) Dc. 23 Jul. 2014 | Crear exemplar Actualitzar Fons? Si -
I Fitxa c10168448 Eset.n;tm. 2014
Re sper

01-10-2014
Fons c10168448

N.175

Reserves a Nivell-Bib 0
now.i des. 2014
Esperat
01-12-2014

N.A76

e Manteniment de I’espai de la fitxa (esborrar caixes/afegir caixes)

Cal mantenir la Fitxa de recepcid en funcionament mentre la biblioteca tingui subscrita
la revista. No es pot arxivar la fitxa (si algun cop us demana si ha d’arxivar la fitxa, dieu
NO). La Fitxa pot tenir un maxim de 120 caixes per la qual cosa si tenim una fitxa de
recepcié amb moltes caixes us caldra moure-us amunt i avall amb el “scoll” lateral.

Per mantenir la Fitxa oberta, en funcionament, cal esborrar les caixes antigues i afegir-
ne de noves; quan esborreu caixes antigues la informacié dels nUmeros de revista
associats a les caixes no s’esborra i queda apuntada a la pestanya de fons. Si vau
localizar el nimero de revista amb un codi de barres i esborreu la caixa, el sistema us
demanara si ha d’esborrar també I’exemplar/codi de barres...cal dir que NO i cal
desmarcar els exemplars que apareixen:

Per exemple: esborreu i afegiu caixes de la revista Woman, marqueu les caixes a la fitxa
i executeu Menu caixa > esborrar caixes o senzillament marqueu les caixes i pitxeu la
tecla “Suprimir”. El sistema pregunta si esteu segurs, cliqueu Si.

Seguidament us mostra els exemplars amb codi de barres que vau crear quan van arribar
els nimeros. No esborreu exemplars des d’aquesta pantalla. Cal desmarcar-los, passant
el ratoli per sobre de les caselles (no feu cancelar). Esborrar exemplars / codis de barres
des d’aquesta pantalla provoca un funcionament més lent del sistema, fins i tot es pot
penjar la sessio (podeu esborrar codis de barres comodament des de la funcio
PUBLICACIONS EN SERIE > Esborrar registres).

Classificacio 64(05) Crear Exemplar per Caixa

Titol Woman M r Caixes Individualment
Publicacio Barcelona : Formentera, [DL 1992]-
Darindicitat Maneia

Extrapolar Caixes

Eshorrar(d) Caixes

) Actualitzar Caixes en Grup Ctrlu
Sumart Ctri+Shift-R

Insert

Registte  c10073905 . ) Atinsert

I Fitxa c10073905 el aba e onar Shift-Insert
. . Alt+Shift-Insert

Fons c10073905 el r CtrHnsert

Ctri+Alt-Insert
Reserves a Nivell-Bib 0

Opcions Avangades

Menti Fitxa
cio Fitxa(y)

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié Barcelona, agost 2014
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Eshorrar Caixes

€)' Areyou sure you want to delete the

24 gelected boxes?

Titol Woman
Publicacié Barcelona : Formentera, [DL 1992]-
Parindiritat Meancual bl
Sumari Fitxa
Registre caozanes Data de recepcid(k) |Dc. 23 Jul. 2014 Crear exemplar Actualitzar Fons? Recepcid(c)
Fitxa 10073905
Fons 10073905
Reserves aNivellBib 0

Les caixes marcades s’han esborrat

Barcelona : Formentera, [DL 1992]-

Classificacio 64(05)
Titol Woman
Publicacio

Darindicitat Manena 1

h10689059
Signatura R64Wom
Classificacid 64(05) Mostrar Tots els Exemplars ... 'Z; ‘
Titol Woman — = = — - - "
Publi . B. I Eshorrar Nimero de Regls... Namero de COEIH Data coberta Volum Codi de barres
ublicacio afcelona v i13641087x 1 juny 2013 No.249 juny 2013 |11000003398275 -
Perindiritat Menenal o 135720117 1 maig 2013 |N0.248 maig 2013 11000003398112
% 135537289 1 abr. 2013 |No.247 abr. 2013 11000003398079
Sumari v i13443058x 1 marg 2013 |N0.246 marg 2013 11000003397846
% 1133562918 1 feb. 2013 |No.245 feh. 2013 11000003397658
[ % 1133503744 1 gen. 2013 |No.244 gen. 2013 |11000003397602
Registre c10073905 acepcio(c)
Fitxa c10073905
Fons ¢ 10073905
Reserves a Nivell-Bib 0

Reserves a Nivell-Bib 1]

Sumari Fitxa

Registre 10073308 Data de recepeid(k) Dc. 23 Jul. 2014 Crear exemplar Actualitzar Fons?
Fitxa c10073905

Fons c 10073905

Podeu afegir més caixes fins a final de 2015. Hi ha diverses maneres de fer-ho. Una és
Afegir caixes de numeros al final de la fitxa (una caixa o unes quantes), opcié més
atil quan la revista és irregular i no sabeu quina sera la designacié numérica i
cronologica del proper nimero i I’altre és marcar la darrera caixa i triar la opcio del
menu caixa Extrapolar caixa. Extrapolar és una funcid en la que el sistema fa servir la
codificacio de periodicitat i la informaci6 de nimero/dia/mes/any i la multiplica pel
nombre de vegades que demaneu. El resultat és que d’un cop podeu crear moltes caixes
i és una opcié molt practica quan la revista és regular.

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié
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Exemple d’afegir caixes de nimeros al final de la fitxa

Titol
Publicacié
Parindiritat

Sumari

Woman

Barcelona : Formentera, [DL 1992]-

ear Exemplar per Caixa

es Individualment

24

ons Avangades

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié

Crornot | ¥ |woman
Maveq...
. [Nombre de caixes a afegir (Max. 111) [T
Signatura R 64 Wom
C!assmcaniﬁ 64(05) -Dates de CobertaiEsperada
U B e Nime..  month year
Publicacié Barcelona : Formentera, [DL 1992]- Data coberta I
Parindiritat Mensnal mm
Data Esperada 1  01-04-2014 =
Sumari Fitxa
Registre €10073905 Data de recepcid(k) Dc. 23 Jul. 2014 Crear exemplar| ~Iniciant Enumeraci Alters 259
Fitxa 10073905
Fons c 10073905
Reserves a Nivell-Bib 1]
Reclamacions env...
dpies rebudes
ota
Cancell..
[ JU— |
Titol Woman .
Publicacid Barcelona : Formentera, [DL 1992]-
Darindicitat Meneual ]
Sumari Fitxa
Registre clou73s0s Data de recepcio(k) Dc. 23 Jul. 2014 Crear exemplar Actualitzar Fons? a—n
Fitxa 10073905
Fons c10073905
Reserves a Nivell-Bib 1]
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Exemple d’extrapolar nimeros

marqueu la darrera caixa i trieu la opcié Menu caixa > Extrapolar caixes

Sumari

Registre c10073905 Extrapolar Caixes Ctrl-0 Actualitzar Fons? Recepcid(c)
)
Fitxa c 10073905
)
Fons 10073905

Reserves a Nivell-Bib 0

n retard

Menu Caixa(b) 3
0

El sistema us ensenya una caixa amb la informacié del que hauria de ser el proper

ng__rp_ero de la caixa.

Reserves aNivellBib 0 | Iniciant Enumeracié Ateg 260

@ Cancell...

...... - - p—
e~
Signatura R 64 Wom e ~
Classificacia  64{05) ombre de vegades 1
Titol Woman | Nimeros | Suplements |
Publicacid Barcelona : Formentera, [DL 1
Darindiritat Menenal b
Sumari th Dates de Coberta i Esperada
g | | Nime.. month  year ||
—— — ||:|a|a coberta r maig 2014 | o
2 Data de i} Data Esperada T 01052014 Rl Recepcibic)
Fitxa 10073905
Fons c 10073905

Si la informacié és correcta podeu extrapolar diverses vegades de forma que el sistema

multiplica les caixes

b

Classificacié 64(05) lombre de vegades ol ]

Titol Woman | Nimeros  Suplements |

Publicacio Barcelona : Formentera, [|

Darindicitat Manena 1

-Dates de Coberta i Esperada
Sumari Fitxa B .
Nime..  month year

et 10073005 Data coberta 1 maig 2014 |

istre c I 1

o Dati Data Esperada 1r  |01-05-2014 |
Fitxa 10073905
Fons c 10073905
Reserves a Nivell-Bib 0  Iniciant Enumeracio Anem—:;zsn

@ Cancell...

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié
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Classificacié 64(05) - |

Titol Woman b
Publicacid Barcelona : Formentera, [DL 1992]-
Darindiritat Manenal vl
Sumari Fitxa
Registre caozanes Data de recepcid(k) Dc. 23 Jul. 2014 Crear exemplar Actualitzar Fons? Recepcid{c)

Fitxa c 10073905

Fons c 10073905

Reserves a Nivell-Bib 0

e Suplements

Com sabeu, moltes revistes arriben amb diversos suplements. Heu de distingir entre els
suplements que es publiquen amb regularitat i tenen titol propi i moltes vegades
nlmero, que s’entren com una revista independent, i els suplements ocasionals que es
poden rebre i localitzar des de la fitxa de recepcid de la revista.

Exemple; L’Aveng és mensual i cada 2 mesos surt conjuntament a el seu
suplement Plecs d’historia local. Es tracten com a revistes independents, la qual
cosa permet la seva indexaci¢ al cataleg i la recuperacio per titol, paraula,
matéria, etc.

(PLECS "_

b a1
La NEPETEA

DEL CAMEM b3
ol .
O PRI [ b T
ik TR W, T CoH & PATEL
— Ll

=

EATALAHISME s
l rerusomuy SEP RAMONEEA
# - m— Laparia dnl preanrwi

Per exemple, la revista Elle publica nombrosos suplements solts i algun amb numeracié
propia com Elle deco, que ha de tenir la seva propia fitxa. Altres suplements com Love
book, Fashion body, Beauty book, Kids, Summer body sén suplements per entrar
directament des de la fitxa i localitzar-los amb codi de barres per poder-los prestar, pero
no podrem recuperar ni el titol ni el contingut en la cerca ja que entrats d’aquesta
manera no queden indexats a la base de dades.
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Classificacio 64(05)
Titol Elle 3
Publicacit Madrid : Ediciones Universales, 1986
Nescrincid ficica il =30 rm |
Sumari Fitxa
Registre CA0IZIE02 Data de recepcié(k) Dc. 23 Jul. 2014 Crear exemplar Actualitzar Fons? Recepcio(c)
Fitxa 10121602
Fons c10121602
Reserves aNivellBib 0

Sierra presenta molts problemes per entrar els suplements des de la fitxa: talla els noms
dels suplements, “copia” la informacio del suplement anterior i la fa sortir al seguient
encara que correspongui a una altra revista. Haureu de canviar tota la informacio cada
cop que entreu un suplement.

Quan entreu un suplement, en primer lloc cal fer la recepci6 del nimero amb el quan
arriba, després marqueu el namero i afegiu una caixa de suplement ABANS del nimero
marcat. Afegir el suplement després pot afectar a les codificacions de periodicitat
(millor evitar-ho).

Exemple: entreu el suplement Fashion body que arriba alm el nimero 330 d’Elle (marg
de 2014)

Sierra - Training Server - Esplugue ogil u. 4393 =y

Fitxer Editar Veure Anar(g)

Mapa Caracters

FUNCIO | Control de revistes

Menu Caixa(b) l4 Crear Exemplar per Caixa “tri- e Editar FPro

Opcions Avancades es Individualment

Cercar(s)

Sumat Imgri

Signatura RG4El

Delete

Classificacid 64(05

I (05) ctrl-u |
Titol Elle ~ <
Publicacié Madrid : [l CirlxShift-R

Nesrrincia ficica il - 30 r Insert

Alt-Insert
Sumari
Alt+Shift-Insert
Registre c10121602 . Ctrl-Insert
Data d Recepcid(c)
a de recepcio( Afegir Caixes d'&Indexs al Final de la Fitxa Cirl+Alt-Insert cef -
Fitxa c10121602
Fons c10121602

Reserves a Nivell-Bib 0

El sistema obre una caixa de suplement amb informacio que té a la memaria des de la
mesos, dies 0 anys...hem comentat anteriorment aquest error.
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Cal que corregiu tota aquesta informaci6. Poseu la numeraci6 del nimero amb el que ha
arribat el suplement a enumercid alternativa i a I’espai del namero (n°) poseu el nom del

B 8 € A U

Guardar  Veure Eclitar PPra Sumart Impri

- |[ Titol | = | W afegir Caixes de Suplements ]
Naveg... lombre de caixes a afegir (Max. 81) 1
pinat3es rDates de Coberta i Esperada
signatura RE4EN & i
Classificacié  64(05) U= montty LEED
. Data coberta i |nov. 2013
Titol Elle
Publicacio Madrid : Ediciones Univey| D2t2 Esperada LOF7-10-2013
Nescrincia ficica il -INerm
Sumari I
Fitxa ~Iniciant Enumeracio Anerw—'szs |
Registre 10121602 e i
Fitxa c10121602
Fons c10121602
Rosorvs atelEm 0 o

sierra
ﬁ |lTﬁnI

Naveg...

h10843930

I

dpies rebudes

ota ‘

FUNCIO | Control de revistes

w 8 € 4 U

Guardar  Veure Eclitar PPro Sumat Impri

~Dates de Coberta i Esperada
Signatura R64EN e i "
- iz ume... mol year
Classificacié  64(05)
Publicacié Madrid : Ediciones Univey| 223 Esperada Loy 1-03-2014
Nescrincia fisica il =30 rm
Sumari i
Fitxa ~Iniciant Enumeracio Anerw—'sgu |
Registre 10121602 oa ‘ no. __|Fashion boty
Fitxa 10121602
Fons 10121602 E Esperat =]

B ]

dpies rebudes

Podeu escriure fins a 20 caracters en aquest espai on va el nom del suplement, pero
aquesta informacid quedara tallada a la caixa i al camp de volum de I’exemplar.

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié
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Slerrq FUNCI6| Control de revistes | v|
) |tTitnI |v|e||e g &€ & U

Naveg... Guardar  \eure Edlitar PPro Sumart Impri
h10843930
Signatura R 64 Ell |
Classificacié 64(05) 3
Titol Elle N
Publicacid Madrid : Ediciones Universales, 1986-
Neerrincid ficica il =30 rm vl
Sumari Fitxa

Registre 0121602 Data de recepcio(k) Dc. 23 Jul. 2014 Crear exemplar Actualitzar Fons?
Fitxa c10121602 V V

Fons 10121602

Reserves a Nivell-Bib 1]

V V

Slerro FUNCI6| Control de revistes | v|
“« = — - A L

Naveg... e e - Exemplar PPro Sumart Impri

Fitxer Editar Veure Eines(t) Ajuda

h10843930

Signatura R 3 =B OB ~
Classificacié 64 Inserir | Guardar Exporta  Imprimir Cancel|
Titol El
Publicacio M
il [INou E; Darrera actualitzacio: 23-07-2014 Creat: 23-07-2014 Revisions: b
~
Fons i I:l Data inventari I:l Localitzacio lel14

Sumari Origen 1 DIBA Localitzacio retorn I:l Regla de préstec
Registre 101216/ Tipus d' 13 Revista Nim. renovacions I:l Estat
preu e | masos || Usasas
a0l papemee | Duaas | Cipausan
s cwom] P | Housa L misdeprisec
Data retorn .- | pataderecamaci6 |~ | MissagearoPAC | _
Reserves a Nivell-Bib Niim. usuari l:l Total préstecs
Ottim usuari I:l Total renovacions
Ultim retorn I:l Data ultim préstec

[ el 1710

2 ) Guardar el registre d'exemplar i la
.

fitxa?

<

Codi de barres 1227697692 9
Volum |v.33tl no.Fashion body supleme marg 2014

Nou Registre Exemplar Mode Creacié de Registre...
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Eitser Editar Veure Anar(g) Eines{t) Admin Informes(p) Ajuda

Slerrq FUNCIO | Control de revistes hd
N | Codidebarres ~ 1227697692 Local |~ B 8 € A
MNaveg Inserir  Guardar  Veure Editar PPro
h10843930
Signatura RG4 Ell ~
Classificacié 64(05)
Titol Elle
Publicacié Madrid : Ediciones Universales, 1986-
Neerrincin fisica il = 30 rm as
Sumari I Registre
I Registre 1139633339
No prestat
Reserves aNivell Ex.. 0 1139633339 Darrera actualitzaci6: 23-07-2014  Creat: 23-07-2014 Revisions: 1
- - -~
Reserves a NivellBib 0 Tipus d'exemplar |13 Revista Nim. renovacions [0 Estat - Disponible
Preu 0,00€ Niim. avisos 0 Us a sala 0
Data préstec oo 8 Data avis oo Cdpila usada 0
Prestat a 0 No usat (1] Avis de préstec - SENSE MISSATGE
Data retorn - - Data de reclamacié |- - Missatge a I'OPAC
Niim. usuari 0 Total préstecs 0 Préstecs any corrent |0
Ottim usuari 0 Total renovacions |0 Préstecs any anterior |0
Oitim retorn - Data iiltim préstec |- - : Us estadistic 89 ESPLUGUES DE LLOI
< >
Codi de barres 1227697602
Volum .330 no.Fashion body supleme marg 2014 =

Cada biblioteca pot decidir si vol entrar i localitzar aquesta mena de suplements o no.

Alguns materials que arriben amb les revistes com cds de compilacions musicals, alguns
jocs, monografies i guies, sn obres amb prou entitat com per ser catalogades i
conservades a la biblioteca més enlla del temps que guardeu la revista.

Existeix una llista de biblioteques grans responsables de triar qué cal catalogar, i de
catalogar-lo. Podeu consultar-la a Intradiba > Catalogacié > Normes i manuals de
catalogacio > Materials d’acompanyament de publicacions en serie :
http://intrabib.xb.ad.diba.es/Xt/Bib/documentacio/biblioteques/colleccio/catalogacio/Ma
terial_acomanyament%20de%20publicacions%20en%20serie.pdf

Exemple de cds de material d’acompanyament de Rockdelux mal entrats:

Aquerst CD d’acompanyament de Rockdelux (Green Ufos 15 aniversario, publicat per
Sinedin el 2009) és una compilacio6 del segell discografic sevilla Green Ufos esta penjat
com a suplement de Rock de lux de forma incorrecta per la biblioteca d’Esparreguera.
Ningu que cerqui al cataleg podra trobar-ho perqué el camp de volum de I’exemplar no
indexa a la base de dades. Si fem una cerca limitada al subcataleg de Musica no
apareixera ni I’exemplar ja que queda penjat d’un registre bibliografic de revista, ni a
les facetes com a CD.

Signatura R78 Roc -
Classificacio 78(05)
Titol Rock de Lux
Publicacié Barcelona : RDL, 1981-
DPerindicitat Mensnal Y
I Sumari I Sumari
Registre [ERRLE Veure(w) i Exemplar| v Associar Nou Exemplar @ @
Reserves aNivellEx.. 0 # | Nimero de Registre Localitzacio Estat Codi de barres Vulurp & Nom del fons espe...
303 'i111504296 leg13 - 11000000428851 Foehn 10 afios ~
~| 304 152928548 leg13 - 1218464739 GREEN UFOS 15 A...
Reserves a Nivell-Bib 0 305 152931535 leg13 - 1201838720 HOUSTON PARTY ...
anec faaaanccan [P AanAnNANa4anna a7 L il

Geréncia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié Barcelona, agost 2014


http://intrabib.xb.ad.diba.es/Xt/Bib/documentacio/biblioteques/colleccio/catalogacio/Material_acomanyament%20de%20publicacions%20en%20serie.pdf
http://intrabib.xb.ad.diba.es/Xt/Bib/documentacio/biblioteques/colleccio/catalogacio/Material_acomanyament%20de%20publicacions%20en%20serie.pdf

Geréncia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié

perd també esta correctament catalogat .
Slerrq FUNCIO | Control de revistes hd

“ W Paraula clau w  green ufos Local - EI ‘4\ EI EIIE

MNaveg... Eclitar FPro Sumari  Verifi

b1567518x Darrera actualitzacié: 18-12-2012  Creat: 05-11-2009 Revisions: 67

Idioma eng Anglés Nivell Bib m MONOGRAPH Bib Codi3 |- -

Localitzacio multi Tipus Material j CD Pais spc Catalunya

Catalogat per UAI - _

Capcalera #EE#E N i m 22t za 4500

Localitzacions mat1,bbd1,b824 ,h821,b823 ,b861 ,b8B62 b872 ,bB71,b873 ,b841 ,b881,b891,b894 b832 ,b831,b805 ,bB04 ,bBO1 ,dbg1,mck1 rcil resi,

rig1,£gr1 bihS bih1 rmi1 mem1,gmo1 Imi1 ,.cmx2 mpm1 fir1 ,ort1,csh6 man1 Ibi1 Ibi2 rsc1 cagl 11,001 i1 lid1 fpb1 psa a1
Jbcg3 cpp1 mte1 ,mti1,mto1 o111 ,0v1 wm1 pvp1 fau

Altres oo7 sd [1I[1ILInnl

Altres 008 091020 s 2009 spe ([ [ (1111l | eng ||
Niim. i segell musical 028 | 0 2 SM-129

Nim. i segell musical 028 | 0|2 | |RDL 277 bRockdelux

Nim. VILS 035 0715-18660

Signatura 091 CcD2.A

Titol 245 0| 0 | Green Ufos|h[enregistrament sonor] :[h15 aniversario
Publicacié 260 Barcelona :|bSinedin,|c2009

Descripcid fisica 300 1 disc (CD) (72 min) : bestéreo

Matéria 650 4 | Misica pop|xAntologies

La biblioteca ha d’esborrar I’exemplar del registre de Rockdelux i tornar-lo a penjar del
registre bibliografic del CD b1567518x. Un cop fet aix0 quedara indexat i apareixera a
les facetes correctament com a CD.

Hi ha moltes descripcions de revistes de les que pengen incorrectament com a
suplements CDs musicals, DVDs, CD-ROMs, jocs d’ordinador i llibres que estan també
catalogats individualment. Tos aquests materials son invisibles a totes les cerques tant a
la interficie de treball com a I’OPAC. Cal esborrar aquests exemplars i tornar-los a
penjar del registre bibliografic amb la catalogacio del document.

e Esborrar exemplars de revistes amb codis de barres

Les revistes que no guardeu i/o fetes malbé s’esborren canviant la funcié per Esborrar
exemplars

Fitker Editar Veure Anar(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

Slerrq FUNCIO | Esborrar Registres -

N

Guardar Llegir/E...

cliqueu la icona llegir/e
i

_legirE...
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Llegir/Eshorrar exemplars 4] Reg¢
Llegir codis de barres |

Barcode Title Call Num Delete

Eshorrar Exemplars(d)

Heu de llegir els codis de barres amb el lector de codis i quan tingueu una llista cliqueu
esborrar exemplars

Informes(p) Window Ajuda

Llegir/Eshorrar exemplars |
Llegir codis de barres Cercar(s) {

I Barcode Title Call Num Delete
1212312197 Solo bici R 796 Sol v
1228124326 Solo bici R 796 Sol v
110000022498... |Solo bici R 796 Sol v
11000003 1728... |Solo bici R 796 Sol v
11000003 1729... |Solo bici R 796 Sol v

Eshorrar Exemplars(d)

Revisié| v Fitxer revisio: Procés d'eliminacié A m

:)) Esteu a punt d'eshorrar aquests
= registres. Voleu continuar?

Revisio ~ Fitxer revisio: (86) (USUARI) - m

Deleting records &
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Resymdelprocés B
sierra :

g

Imprimir ~ Tancar ﬁ

hardar LlegirE ..
[S'han eliminat TOTALMENT 5 registres de la base de dades.

Signatura ~
Autor
Titol
Edicié I (el D L I Registres esborrats
Duhlicacia b
Errors . . ) i
Revisi| ~ Niimero de Regi... Registres Associats m

1126310063

1127073383

1127595132

1128416932

1128994009

Quan esborreu els exemplars, Sierra us permet esborrar les caixes de la fitxa
relacionades amb aquests nimeros només marcant les caixes i clicant suprimir, sense
preguntar res més. EI més recomenable, si encara rebeu la revista és esborrar primer tots
els exemplars d’un any i després, si voleu, esborrar les caixes de recepcio corresponents
des de la Fitxa de recepcio.

Processos avancats de la gestio de revistes

Alguns processos relatius a la gestio de revistes es fan de tant en tant i fent-los podeu
modificar definitivament informacié sobre la col-leccio de revistes a la biblioteca, per
aquest motiu és millor fer-los quan estigueu familiaritzats amb la recepcid de revistes i
les pantalles relacionades.

e Associar nou fons
Quan la biblioteca rep per primer cop una publicacid en serie, cal crear les pantalles de

la revista amb la localitzacié de la biblioteca. Per fer aixo la revista ha d’estar
catalogada (si no ho esta, passeu-la a la persona que catalogui a la biblioteca).
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Normalment trobareu la revista ja catalogada i amb alguns fons entrats. Recordeu que
no podeu clicar la faceta de la vostra biblioteca fins I’endema de crear un fons i penjar
el 1er exemplar (les facetes es carreguen en un procés nocturn del sistema).

En la funcid Control de revistes el sistema ja va directament al Sumari dels fons...per
exemple la Biblioteca d’Esplugues ha subscrit la revista Baby per al 2014, el ler
namero en arribar és el 95 de gener/febrer de 2014. Trieu el titol des de la funcio
Control de revistes, cliqueu el sumari i el sistema porta directament dels fons de totes
les biblioteques que reben la publicacio:

(T = [ ety et -] @ 8 & A [ B
Mou “Yeure Editar PPro Sumari  Imprimil
-~
| Resutats
E3 REVISTA 2
Format Descripcid Sumari Previsualitzar
Llengua =4 1
Entrada indexada: Baby b13956036
Localitzacions - . Baby Disponible
E R 746 Bab 133
ABRERA.Josep Roca i Bros 1 ABRERA.Josep Roca i Bros, BADALONA.Can Casacuberta, BADALONA Exemplars
DRI AT i ea—— HEVISTE Lioreda, BADIA DEL VVicente Aleixandre, BALSARENY.Pere Casaldalig: | 90 Fons
BADALONA Lloreda 1 @
BADIA DEL \/Vicente Aleixandre 1 2 ) _
BALSARENY.Pere Casaldaliga 1 I da by e LIEET S5
5 3 — Baby bike Disponible
BARBERA DEL V.Esteve Paluzie 1 E Sense
BCN GRAVallcarca Penitents-.. 1 2:3‘.; 37‘“ e — exemplars
BCN NB.Canyelles 1 STA LJOSep Soler al, Gerencia de ciblioleques 2 Fons
BCN NB.Les Roquetes 1 @
BCN NB.Nou Barris 1
Slerrq FUNCIO | Control de revistes hd
N o = [baby Local | v g 8§ 4
Naveq... Veure Eclitar PPro
b13956036
Signatura R746 Bab ~
Classificacid T46(05)
Titol Bahy
Publicacid Barcelona : Alternativas Publicitarias, 2005-
DPerindiritat A nartir del niitm &3 (nenar 20071 himeaectral v
I Sumari I Sumari
Fitxa c10693307 # | Nimero de Registre Localitzacio Identitat Estat & ) Freqiéncia Caixes
v 1 c10693397 b8324 Actual Bimonthly 55 ~
2 10693403 b8314 Actual Bimonthly 94
Fons c10693397 3 c10693415 h8834 Actual Bimonthly 6
4_c10693427 b8g24 Actual Bimonthly 45
Reserves aNivellBib 0 5 c10693439 b8g1e Actual Bimonthly 21
6_c10693464 gby14 Actual Bimonthly 24
7_'c10693476 giv14 Actual Bimonthly 16
8 c1069340x 14 Actual Bimonthly 25
9 c10693506 lcn14 Actual Bimonthly 53
10_c10693518 leg14 Actual Bimonthly 28
11_c1069352x lep14 Actual Bimonthly 53

Cliqueu el botd “Associar nou fons”, el sistema inicia un procés en el que cal triar una
periodicitat entre una serie de plantilles. Mireu a la descripci6 breu quina és la
periodicitat actual i trieu la plantilla que li escau, que en aquest cas és bimestral:
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Slerro FUNCIO | Control de revistes b
S ~ o e 8
Maveg... Inserir Veure Eclitar PPro Sumari  Expor
h13956036
Signatura R 746 Bab ~
Classificacio T46(05)
Titol Bahy
Publicacié Barcelona : Alternativas Publicitarias, 2005-
Parindiritat A nartir dal nitm £ (nenar 20071 himastral as
Sumari I Nou
I Nou Registre Seleccionar Plantilla
Anual: Anuari A
Mova Fitxa Nou FONS Anualnu: Anualnumerat
Bimest: Bimestral
Nous Fons Nou FONS e b
Loree. ]
Reserves a Nivell-Bib 1]
~
|
Nou Registre FONS Mode Només Lectura

Cliqueu on posa localitzacio none i comenceu a escriure la vostra. NO cliqueu afegir
localitzacio

N + oty B0 - D 8 & A

Naveg... Inserir  Guardar  Veure Editar PPro
h13956036
Signatura R 746 Bab ~
Classificacio T46(05)
Titol Bahy
Publicacié Barcelona : Alternativas e X
Darindicitat A nartir dal niim /% (nd{Selections: v
Localitzacio # Copies
Sumari I Nou one I‘I |
I Nou Registre

Nova Fitxa Nou FONS

Tipus d'eti 2 Codi 3 Bes
Nous Fons Nou FONS . [Total:
Métode d'a . t -
Afeqir Localitzacié
Reserves a Nivell-Bib [i] Série Codi alitzar Comptador - DO NOT COUNT
Exemplars| m Cancel-lar Creacio d'un Registre Nou Unitats 0
Capcalera B ny 22 4n 4500
Llegendes 008 010315 4 p |lll 8 0 001 spa 0 010315

Llegendes 853 0|1 | |88[aN°li(vear)(month)jwb
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Slerrq FUNCIO Control de revistes -
N + oty [ cercarts) | + LR w & § 4
Naveg... Inserir  Guardar  ‘Veure Editar PPro Sum|
b13956036
Signatura R746 Bab ~
Classificacié T46(05)
Titol Bahy
Publicacio Barcelona : Atternativayj FEEFSTERTITS
Perindiritat A nartir dal niim &3 (nalf b’
lel14 ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miquel d'Esplugues-Revistes
s - leg17 ESPARREGUERA.Beat Doménec Castellet-Petits lectors: -
umari Nou N L
leg18 ESPARREGUERA.Beat Doménec Castellet-Referéncia
X leg19 ESPARREGUERA.Beat Doménec Castellet-Magatzem
oy LEDIE leg1e ESPARREGUERA.Beat Doménec Castellet-Fons especial:
leg1m ESPARREGUERA.Beat Doménec Castellet-Fons mabil:
Nova Fitxa Nou FONS lel1 ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miquel d'Esplugues
Tipus d'etig lel12 ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miquel d'Esplugues-Infantil L Codi 3 .
Nous Fons Nou FONS . lel13 ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miguel d'Esplugues-Miisica i cinema
Metode '3l 16114 ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miquel 'Esplugues-Revistes - —
Reserves aNivellBib 0 Série Codi|[| 18115 ESPLUGUES DE LLOB.P.Miquel d'Esplugues-Col.leccid local ~!| |llfalitzar comptador |- DO NOT COUNT
Exemplars| @ Unitats 0
Capcalera spppiny 22mmt 4n 4500
Llegendes pog 010315 4 p |||| 8 0 001  spa 0 010315
Llegendes 853 0 |1 |88[aN°|i(vear)j{month)jwh

Quan feu OK ja apareix la localitzacio, vol dir que ja queda constancia al cataleg de que
aquesta revista hi és a la biblioteca

Fitker Editar Veure Anar(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda
Slerrq FUNCIO | Control de revistes hd
N o « haby [ corcarts | + | IS w &8 § 4
Naveg... Inserir  Guardar  Veure Editar PPro Sum|
h13956036
Signatura R 746 Bab -
Classificacid T46(05)
Titol Bahy
Publicacio Barcelona : Alternativas Publicitarias, 2005-
Darindicitat A nartir del niim &% (nenar 20071 himactral b
Sumari I Nou
I Nou Registre
Nova Fitxa Nou FONS
Tipus d'etiqueta b SP 1LBL 1 | Reclamar el Série Codi 3
Nous Fons Nou FONS . . L
Meétode d'adquisicié |- --- Localitzacié |lel14 ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miquel d'Esplugues-Revistes | Estat
Reserves a Nivell-Bib 0 Serie Codi 2 Recepcio p REVISTES Actualitzar Compta
Exemplars 1 Proveidor none Total Unitats
< >
Capcalera spppiny 22mmt 4n 4500
Llegendes |oog 010315 4 p |||| 8 0 001  spa 0 010315
Llegendes 853 0|1 | |88aN"li(year)jimonth)jwh

Si us heu equivocat o a localitzacid apareix “multi”: senzillament no guardeu els canvis

I toenu a comencar.

Si tot és correcte, cliqueu guardar a la barra superior.. El sistema immediatament

assigna un codi a aquest fons.
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FUNCIO | Control de revistes

slierra v
N « baby focel |z g 8§ 4
MNaveg Veure Eclitar PPro
b13956036
Signatura R 746 Bab ~
Classificacio T46(05)
Titol Bahy
Publicacid Barcelona : Alternativas Publicitarias, 2005-
Perindiritat A nartir dal niim &3 (nanar 20071 himastral b’
Sumari I Registre
I Registre c10921795 m
Fitxa c10921795 L .
¢10921795 Darrera actualitzacio: 24-07-2014  Creat: 24-07-2014  Revisions: 0
Fons c10921795
Tipus d'etiqueta a SP1LBL1 | Reclamarel _ _ Série Codi 3
Reserves aNivell-Bib 0 Métode d'adquisicié |- - Localitzacié lel14 ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miquel d'Esplugues Revistes | Estat
Série Codi 2 Recepcio p REVISTES Actualitzar Compta
Exemplars 1 Proveidor none Total Unitats
< b3
Capcalera HpE Ny  22#¥mH 4An 4500
Llegendes g 010315 4 p |||| 8 0001 spa 0 010315
Llegendes 853 0 |1 |B8laN’|i(vear)j{month)jwh

No cal que modifiqueu res d’aquest registre, ni que compreneu aquesta codificacio de
fons de MARC 21. Si heu de modificar la sublocalitzacid, cliqueu editar i poseu-vos a
la finestra localitzacio i modifiqueu, fent guardar despreés.

Si torneu al sumari de fons veureu que ja hi ha un fons amb la localitzacié lel14; NO
CARD vol dir que encara heu de crear i configurar la fitxa de recepcio per poder rebre i
localitzar els nimeros.

b13956036
Signatura R 746 Bab ~
Classificacio 746(05)
Titol Baby
Publicacié Barcelona : Alternativas Publicitarias, 2005-
Darindicital A nartir dol niim /3 fnanar 2007\ himactral b
ISumﬂri I Sumari
i # | Nimero de Registre Localitzacio Identitat Estat & Fregiiéncia Caixes
baxa cANaz1i%s 33 10823530 54 Ictual Gimonthly ~
34 10848575 chvid Ictual Bimonthly 20
Fons c10921795 35 /c10894287 b8854 Actual Bimonthly 16
36 _c1090038x cis3e Actual Bimonthly 28
5 " 37 _'c10900470 bih44 Actual Bimonthly 29
Rescrves afinelbbn 0 38 lc10901322 1 Inctual Bimonthly 6
39 c1090184x lad14 Actual Mensual 14
40 /c10902454 b8634 Actual Bimonthly 98
41 c10905522 mmaZe Actual Bimonthly 29
42 'c10908274 mmai4 Actual Bimonthly 26
_43 c10693385 0001 NO CARD
44 c10693488 gspid NO CARD
45 /c10693543 14 NO CARD
46 _c10693567 les14 NO CARD
47 _'c10693610 bhd44 NO CARD
48 c10779437 opt14 NO CARD
49 c10783994 bihg4 NO CARD
¥ 50 10921795 lel14 NO CARD
51_c10693397 b8324 Inctual Bimonthly 55 v
10921795 51Renistres de Fons associats

Quan una revista ja esta catalogada pero no la rep encara ningu, encara que esteu a la
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funcié de control de revistes el sumari no mostra res. Heu de canviar la opcio i demanar
gue us mostri el fons...un cop aqui es visualitza el botdé Associar nou fons i podeu fer tot
el procediment.
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Slerro FUNCIO | Control de revistes hd
N o = Jireat ot ] 2. €@ 8 4 O E
Naveg... Guardar... Veure Eclitar PPro Sumari  Expor
h17065628
Classfficacié 793.9(05) L
Titol Kireei
Publicacio Alicante : Cristina Camarena, 2010-
Periodicitat Semestral ™
I Sumari I Sumari
Reserves a Nivell-Bib 0 Veure(w) a Tot -
NO HI HA REGISTRES D'AQUEST TIPUS
h17065628
Classfficacié 793.9(05) A
Titol Kireei
Publicacid Alicante : Cristina Camarena, 2010-
Periodicitat Semestral ®
I Sumari I Sumari
Reserves a Nivell-Bib 0 Veure(w) c Fons -
Slerro FUNCIO | Control de revistes
N o = Jireat ot g 02, 8 8 4 C
Naveg... Inserir Veure Eclitar PPro Sumari  Expon
h17065628
Signatura R 793.9 Kir ~
Classificacié 793.9(05)
Titol Kireei
Publicacié Alicante : Cristina Camarena, 2010-
Parindiritat Semactral v
Sumari I Nou
I Nou Registre Seleccionar Plantilla
Quinzen: Quinzenal
Nova Fitxa Nou FONS Semesestac: Semestral amh estacié
Semestral: Semestral
Nous Fons Nou FONS Set: Setmanal
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Reserves aNivellBibh 0

Barcelona, agost 2014



39

e Periodicitats — plantilles

S I e rro FUNCIO | Control de revistes hd
N 2 Jiieei focl |z g 8§ 4
Maveq... Veure Edlitar PPro
h17065628
Signatura R 793.9 Kir ~
Classificacié 793.9(05)
Titol Kireei
Publicacid Alicante : Cristina Camarena, 2010-
Parindiritat Semastral b2
Sumari I Registre
I Registre ©10921801
Fitxa ©10921801 A
¢10921801 Darrera actualitzacio: 24-07-2014 Creat: 24-07-2014 Revisions: 0
Fons c10921801
Tipus d'etiqueta SP1LBL1 | Reclamarel |- - Série Codi 3
Reserves aNivellBib 0 Métode d'adquisicio |- - Localitzacié |lel14 ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miquel d'Esplugues-Revistes | Estat
Série Codi 2 Recepcid p REVISTES Actualitzar Compta
Exemplars 1 Proveidor none Total Unitats
< >
Capcalera B Ny 22t dn 4500
Llegendes g 001103 4 p |lll 8 0 001 spa 0 001103
Llegendes 853 0 |1 |88[aN.liyear)j(month)jwf

El sistema funciona amb plantilles de periodicitat en MARC 21 ja fetes que heu de triar
i que permeten que tant les revistes amb fons creats a sistemes informatics anteriors i les
que creem ara funcionin igual. Podeu triar entre les periodicitats:

Anual: numerat: per als anuaris amb sequéncia numeérica independent de I’any

Diaria : per als diaris (cal fer un fons per que es pugui saber quina biblioteca els

e Anual : per als anuaris sense numeracio (I’any es tracta com a nimero)
[}
e Bimestral : la periodicitat es cada 2 mesos
[}
rep, no cal fer la recepcio si no els presteu)
[}

Fons antic: per entrar una revista que ja no es publica sense fer la recepcid

e Irregular: la periodicitat no s’assembla cap de les altres
e Mensual : cada mes, o fins a 10 cops a I’any, encara que hi hagi nams. dobles a

I’estiu o Nadal
e Quadrimestral: cada 4 mesos
e Quinzenal (o bimensual): cada quinze dies

e Semestral amb estacio: cada 6 mesos pero a la designacioé cronologica en contes

dels mesos hi ha les estacions de I’any

e Setmanal: cada 7 dies encara que no aparegui durant I’estiu o Nadal
e Trimestral amb estacid: cada 3 mesos pero a la designacio cronologica en contes

dels mesos hi ha les estacions de I’any
e Trimestral: cada 3 mesos

e Mensual amb volum i numeraci6 nova: cada volum reinicia la numeracio, pot

ser que en un any es completi un volum o 2

Tot triant la plantilla adient i configurant la fitxa de recepcié amb podrem gestionar la

recepcio de revistes facilment.
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e Fitxa de recepcio

Un cop heu creat un fons amb el codi de la biblioteca, heu de Crear la fitxa i configurar-
la. Poseu-vos al sumari dels fons amb la vostra localitzacié marcada i cliqueu la

H b .
pestanya Fitxa a I’esquerra:
s‘errq FUNCIO Control de revistes -
N o =y focat 2 o s
Naveg... Weure Eclitar PPro
h13956036
Classificacié  746(05) e
Titol Bahy
Publicacio Barcelona : Alternativas Publicitarias, 2005-
Periodicitat A partir del nim. 53 (gener 2007), bimestral "
I Sumari I Sumari
o # | NOomero de Registre  Localitzacio & Identitat Estat Freqiiéncia Caixes
=] CAS21788 33 1c10693592 Icn24 Actual Bimonthly 53 2
34 c10693518 leg14 Actual Bimonthly 28
Fons c10921795 ¥ 35 c10921795 lel14 NO CARD
36_'c1069352x lep14 Actual Bimonthly 53
_ " 37 _c10693567 les14 NO CARD
Reserves aNivell Bib 0 38 (c1069349% m1s Actual Bimonthly 25
2n l.anca2c24 Taraa Aetiiat ST co

Seguidamenc cligueu Crear Fitxa

Slerrq FUNCIO | Control de revistes hd
® " @ € 4 II
¥ |baby Cercar( + [T
Naveg ° ? . - Veure Eclitar PPra Impri

............ oo

Classificacio T46(05)

Titol Bahy
Publicacié Barcelona : Alternativas Publicitarias, 2005-
Periodicitat A partir del nim. 53 (gener 2007}, bimestral =
Sumari I Fitxa
Registre c10921795
I Fitxa c10921795
Fons c10921795

Reserves a Nivell-Bib o

S’obra una finestra de dialeg, cal clicar SEMPRE la configuracié Avangada. Aixo és
perqué les revistes a Europa tenen una numeracio correlativa, independentment de I’any
de la publicacié o volum (en nimeros romans generalment, no els tenim en compte).
Les publicacions d’Estats Units, d’on prové el Sierra, renoven la numeraci6 cada volum.
Per al Sierra, la configuracio de la Fitxa amb numeracio correlativa és avancada.

A Europa, i especialment a Catalunya o Espanya, Franca i Italia, les revistes comencen
amb el nimero 1 0 amb un nimero zero de mostra...i la numeracié va creixent de forma
correlativa. La 1a finestra de configuracié que obra el Sierra no ens va bé per al nostre
tipus de revistes, per aixo cal clicar la configuracié Avancada.
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Fitxer

Editar Veure Anar(g)

Eines(t) #

Crear Fitxa
S I e r ro Est... C Corrent > Numeros a la... 24
Mode Visuali... C Visualitzacio ... ~ Registre de .. (QUULERSTNENGERRT L] Gl L
-« T Crear exemplar en control-lar Ocultar OPAC
Naveg \ctualitzar F... Si hd
Nimeros | Suplements | indexs
h13956036
Classificacio 746(05) Dates de Coberta i Esperada
U] ) Baby Freqiiéncia b Bimestral -
Publicacié Barcelona : Alternat] -
o ~ . Nime... month year
Periodicitat A partir del nam. 53 Data coberta .
Data Esperada r [24-07-2014
Sumari I Fitxa
E "
Registre  c10921795 fumeracto
Volum 1
I Fitxa c10921795 Niime... 1
Niimeros per volum 6
Fons c10921795 Continuitat de la numeracio r Reiniciar -
Reserves a Nivell-Bib 0
Reclamacié 1 Engquadernacié
Dies abans de reclamar 90
Unitat d'enquader... 6
Retard en 'engu... 1
ngat
(o]

2 revistes A
Veure Eclitar PPra Sumari Imnri'l’i
~
w
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S’obre una altra finestra de configuracio de la que haureu de canviar algunes coses
(cercle vermell) i altres no. Heu d’entrar la informacié del primer nimero arribat a
la biblioteca (en aquest cas n° 95 (gener de 2014)...es mostra aixi i ha de quedar com la

2a imatge:

ﬁ t Titol
Maveg...
h13956036
Classificacid
Titol
Publicacio
Periodicitat

Sumari

Registre

I Fitxa

Fons

c

Reserves a Nivell

gues de Liobr gin NOU - b139

Informes(p)

Crear Fitxa
C Corrent

C Visualitzacié Caixa

Mode Visualitzacio

Crear exemplar en control-lar
Actualitzar Fons? Si
Numeros | Suplements | indexs

Dates de Coberta i Esperada
Freqiiéncia b Bimestral

Llegendes cronologiques

Nivell Llegenda Visualitz...
Nivell1l year
Nivell2 month
Nivell3

Nime.. month year
Data coberta 1
Data Esperada i 24-07-2014

Reclamacid i Enquadernacio
Dies abans de reclamar 90
Unitat d*enquader... 6
Retard en I'enqu... 1

Ajuda

6036

-
NimerosalaFitka |24 ]
- Registre de Com... No hi ha Comandes Seleccionades Sumer Impri
Ocultar OPAC
-
~
Enumeracié
v
Nombre de nivells 2 -
Iniciant Parts Continuitat
Llegenda Visualitz... Mode namero per nivell numeracio
1N° Ld n Numeric, > 1
2|no. v n Numeric ¥ |1 6 T Reiniciar | v
Alternar Enumeracio
Nombre de nivells 0 -
(o]

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié
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Si voleu crear un exemplar amb codi de barres cada cop que arriba un nimero, heu de
marcar la casella “crear exemplar en controlar”

Cal modificar també el nombre de nivells i posar 1.
Heu de posar el 1er nimero rebut on diu: iniciant nimero (en aquest cas 95)

On diu data de la coberta heu de posar a quin mes i any correspon. El mes s’ha de
posar en nimeros i automaticament es visualitza el nom (en aquest cas 01 i 2014) .

Cliqueu sota data esperada perque s’actualitzi
eifa- Ild d Sefverl - e e LIODT edat - Login NOO - 90000
Fitker Editar Veure Anar(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

sSlerrg . v

Crear Fitxa
“ - C Corrent - Niimeros a la Fitxa 24
t Titol

Naved... Mode Visualitzacio C Visualitzacid Caixa = Registre de Com... No hi ha Comandes Seleccionades S |'"P”'I’i

+| Crear exemplar en cojitrol-lar Ocultar OPAC
D1 395CR3EN alizar Fons si e
B ~
Classificacid || 'Ngmeros | Suplements | indexs
Titol
S Dates de Coberta i Esperada Enumeracid
Publicacio
Periodicitat || Freqiiéncia b Bimestral A £
Llegendes cronolégiques
Sumari Nivell Llegenda Visualitz... _
Nivell1 year bre de nivells 1 b
" Iniciant
i Nivell2 month =
Registre G Liegenda visualitz... Mode niimero
Nivell3 1N v nNumeric ¥ |95
Fitxa c
I Nume... month vear
Data coberta i |gen. 2014
kons Y| pata Esperada T 01-01-2014

Reserves a Nivelll| 'Reclamacid i Enquadernacio Alternar Enumeracio

Dies abans de reclamar 90
Unitat d"enquader... 6

Nombre de nivells 0 -
Retard en I'enqu... 1

m Cancell...

El sistema crea una fitxa per rebre els nimeros a partir d’aquest ler nimero que heu
entrat i tenint en compte la periodicitat de la plantilla que vau triar.

Abans d’entrar cap numero, repasseu la fitxa i comproveu que sigui correcta, si no ho és
el més facil és no guardar i comencar el procés de nou.

[—— ey

Titol Bahy

Publicacié Barcelona : Alternativas Publicitarias, 2005-
Periodicitat A partir del nim. 53 (gener 2007}, bimestral =
Sumari I Fitxa
Registre Cl0921785 Data de recepcid(k) | Crear exemplar Actualitzar Fons? Si AL Recepcidic)
Fitxa 10921795 maig 2014 jul. 2014 set. 2014 nov. 2014 ~
m Esperat Esperat Esperat Esperat
01-05-2014 01-07-2014 01-09-2014 01-11-2014
Fons c10921795
N"97 N0B N00 N100
Reserves a Nivell-Bib 1] > 5
gen. 2015 marg 2015 maig 2015 jul. 2015 set. 2015 nov. 2015
Esperat Esperat Esperat Esperat Esperat Esperat
01-01-2015 01-03-2015 01-05-2015 01-07-2015 01-09-2015 01-11-2015
N101 N"102 N"103 N*104 N*105 N106
gen. 2016 marg 2016 maiyg 2016 jul. 2016 set, 2016 nov. 2016
Esperat Esperat Esperat Esperat Esperat Esperat
01-01-2016 01-03-2016 01-05-2016 01-07-2016 01-09-2016 01-11-2016
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La fitxa esta configurada correctament. Podeu fer a recepcié com s’explica anteriorment
en els processos basics (p. 12 d’aquest manual).

e Modificar la periodicitat d’una revista

Quan una revista canvia de periodicitat cal modificar la periodicitat de la Fitxa que vau
configurar el primer dia i cal modificar els quadres dels nimeros de forma que
coincideixin amb els que han d’arribar. Cap de les 2 coses tota sola funciona
correctament.

Aviseu a Accés a la Informacié (gsb.accesinfo@diba.cat) i afegirem la nova periodicitat
a la descripcié bibliografica.

Sierra no permet passar de periodicitats amb dia (diaria, setmanals, quinzenals) a
perriodicitats sense dia...com mensual. Si una revista passa de quinzenal a mensual o a
I’inreves, demaneu ajuda a la Unitat de Gestié de la Informacio ja que cal modificar les
pantalles codificades en MARC. Aixo és especialment important si la revista és local i
la guardeu.

Suposem que la revista Costuretes passa a bimestral a partir de juliol/agost de 2014. En
primer lloc aneu a la visualitzacio de la vostre Fitxa i trieu la opcié Eines > Menu
Fitxa > Editat fitxa

Fitxer Editar Veure Anar(g) JEI0

sierra

FUNCIO | Control de revistes -

Cercar(s) n —/
= =
® W paraua ciau oo |+ 25 & & A [
Naveg... Menu Caixa(h) Guzrdar - Weure  Editar PPro Sumarl  Imprimi
Opcions Avancades

b17310647 Menii Fitxaic) }| Editar Fitxa

Jignawna

Classificacio FLEROL Visualitzacio Fitxa(y) Eshorrar(d) Fitxa A
Titol Costuretfilil =5 ] Arxivar Fitxa
Publicacid 5L Desfer(u)
Periodicitat Bimestr ;798 -
Sumari I Fitxa
Registre clo21si3 Data de recepcid(k) Di. 05 Ag. 2011 Crear exemplar Actualitzar Fons? Si Al Recepcio(c)
I Fitxa c10921813

Fons c10921813

Reserves a Nivell-Bib 1]

an. 2014 set. 2014 oct. 2014 nov. 2014 des. 2014
Esperat Esperat Esperat Esperat Esperat
01-08-2014 01-09-2014 01-10-2014 01-11-2014 01-12-2014

Obriu la pestanya de freqliencia i trieu la periodicitat actual, que és bimestral, i guardeu
els canvis:

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié Barcelona, agost 2014
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Fitxer Editar WVeure Anar(g) Eines(t) Admin Informesi{p) Ajuda

slerr

Control de revistes hd

Estat C Corrent -
L T P : : LB
Naveg Mode Visualitzacio C Visualitzacié Caixa b Registre de Com... No hi ha Comandes Seleccionades e Imprimi
Crear exemplar en control-lar Ocultar OPAC
h1731'?ﬁ47 IActualitzar Fons? Si hd
Sigriawnrd =
Classificacif| | Nameros | Suplements | indexs |
Trlul_ _. [Illegendes i Patrons dels Ndmeros
Publicacio Enumeracié
Periodicital ||rreqiigncia b Bimestral - b
b Bimestral 4]
n L lc Bisetmanal
Sumari hl_gg:ndes cronologiques u ld Daily Nombre de nivells 1 -
_ Ne El;e“e Quinzenal Llegenda Visualitz... Mode
Registre i year If Semiannual 1. v n Numeric| +
Nivell2 month lg Biennial
I Fitxa Nivell3 Ih Triennial
i i e
Fons Reclamacid | Enquadernacid Alternar Enumeracit
Dies abans de reclamar 90
Reserves a Nive
Unitat d*enquader... 6
Nombre de nivells 0
Retard en I'enqu... 1

o =D
- i = = i

Un cop fet aixo, cal canviar els nimeros esperats de la Fitxa de recepcio. El més practic
és esborrar totes les caixes de mumeros esperats, afegir unes quantes caixes noves,
comprovar que estigui tot correcte...marcar les correctes i extrapolar (com I’exemple a

continuacio):

Sierra - Training Server - Esplugues de Llobregat - Login NOU - c10921813

Fitxer Editar Veure Anar(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

S|errq FUNCIO | Control de revistes -
ﬁ W Paraula clau w costuretes Local @ ﬁi @ @ 4‘ D @

Naveg... Guardar  Veure Editar PPro Sumari  Proveid
h17310647
uuuuuuuuuu L L U £ e =
Periodicitat Bimestral
Descripcid fisica 1I.; 26 cm
Descripcid fisica  Nim 1 (gener 2013)-
A

Descripcid fisica Mensual fins juny de 2014

Sumari I Fitxa
Registre clo21813 Data de recepeid(k) 0. 05 Ao, 2014 Crear exemplar Actualitzar Fons? Si -
I Fitxa c10921813

Fons c10921813

Reserves aNivellBibh 0
Esborrar Caixes

?)‘ Are you sure you want to delete the
.

selected boxes?
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sierra

Naveg

b17310647

Periodicitat

Descripcié fisica
Descripcid fisica
Descripcio fisica

Reserves a Nivell-Bib

sierra

Maveq...

17310647

Periodicitat

Descripcid fisica
Descripcid fisica
Descripcid fisica

Reserves a Nivell-Bib

“ W Paraula clau

“ W Paraula clau

Bimestral

I.;26 cm

Nam 1 (gener 2013)-
Mensual fins juny de 2014

Sumari I Fitxa
Registre c10921813

I Fitxa c10921813
Fons c10921813

Bimestral

II.;26 cm

Nam 1 (gener 2013)-
Mensual fins juny de 2014

Sumari I Fitxa

Registre c10921813 Data de
I Fitxa c10921813

Fons c10921813

1]

w costuretes

Data de recepcid(k) Dt 05 Ag.

rear Exemplar per Caixa

odr

xtrapolar Caixes
Caixes

litzar Caixes en Grup

N

Guardar

r Caixes Individualment

ar Dates Esperades

Inserir Caixes de Suplements abans de Sel

ombre de caixes a afegir (Max.

Dates de Coberta i Esperada

Data coberta
Data Esperada

Iniciant Enumeracio Alterna

Reclamacions env...

opies rebudes

ota

102)

ements al Fi

Nime...
r
i

E Esperat

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié

al de la Fitxa

FUNCIO | Control de revistes

g &

Weure Ecditar

Ctri+Shift-R
Insert
Alt-Insert
Shift-Insert
Alt+Shift-Insert
Ctrl-Insert
Ctri+Alt-Insert

18 caixes

FUNCIO | Control de revistes

month
juliag.
12.08-2014

year
2014

Ecditar

-

A [

PPra Sumari  Proveid
~

g A& I H

PPro

bl Recepcidic)

Sumari  Proveid
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sierra

Descripcio fisica
Descripcid fisica

“ |W Paraula clau | - |t:us1ur
MNaveg
h17310647
Periodicitat Bimestral
Descripcid fisica 1.;26 cm

Niam 1 (gener 2013)-
Mensual fins juny de 2014

es de Nami

lombre de caixes a afegir (Max. 101)

rDates de Coberta i Esperada

Data coberta
Data Esperada

Nime...
r
1

46

FUNCI6| Control de revistes |v|

g 8 € 4 o O

i Guardar  Veure Ecditar PPra Sumari  Proveid]

-~
month year
set.joct. 2014

12-10-2014
w

Sumari Fitxa

Registre c10921813 Data de
Fitxa c10921813

Fons c10921813

Reserves a Nivell-Bib

0

" Iniciant Enumeracio Altermp 20 |

Reclamacions env...
opies rebudes

ota

e |7

[T
o

Descripcid fisica

Mensual fins juny de 2014

s‘errq FUNCI6| Control de revistes
), i ep——— 7 m— S & 8 4 L O
Naveg... Guardar  Veure Editar PPro Sumari  Proveidd
b17310647
e Do s T 3
Periodicitat Bimestral —
Descripcid fisica 1I.; 26 cm
Descripcid fisica  Nim 1 (gener 2013)- _|
~

Reserves a Nivell-Bib 0

Sumari Fitxa

Registre CI0ZIeS Data de recepcio(k) [0t 05 A, 2014 || Crear exe
Fitxa 10921813

Fons 10921813

Menu Caixa(b)

5

Meni Fitxa

Visualitzaci
Fitxa

Ful

Fitxa(y)

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié

ear Exemplar per Caixa

Cirl

Del

Ctrl-U
Ctri+Shift-R

nar Shift-Insert
Alt+Shift-In
Ctrl-Insert
Ctrl+Alt-In:

20 caixes
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sierra

47

FUNCIO | Control de revistes

|v|

“ |W Paraula clau

| - | costuretes

w &8 €

A [ H

Reserves a Nivell-Bib

0

MNaveg Guardar  Veure Ecditar PPro Sumari  Proveidd

17310647 |

TErmE e =

Permuu:rlair Bimestral ombre de vegades 7l

Descripcid fisica 1.;26 cm

Descripcio fisica Nam 1 (gener 2013)- Nimeros

Descripcid fisica Mensual fins juny de 2014 w
Sumari Fib(ﬂ Dates de Coberta i Esperada

Name... month year
R Data coberta 1 |nw.rdes.
Registre c10921813
Data Esperacda ir |12-12-2IJ14

Fitxa c10921813
Fons c10921813

[ Iniciant Enumeracid Alterna —N_—|21

Descripcio fisica

Mensual fins juny de 2014

FUNCI(') | Control de revistes | - |
N paraua oo = m— D & 8§ 4 U O
MNaveg... Guardar  ‘eure Ecditar PPro Sumari  Proveicd

h17310647

e e s T e a3

Periodicitat Bimestral *

Descripcid fisica Il.; 26 cm

Descripcio fisica Nam 1 (gener 2013)- E|

|

E

Reserves a Nivell-Bib 0

La periodicitat ha canviat i la informacio de les caixes és correcta.

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié

Sumari Fitxa
Registre cl0a21813 Data de recepcid(k) Df. 05 Ag. 2014 D Crear exemplar Actualitzar Fons? M

- ~
Fitxa c10921813 =
Fons c10921813

=]

Barcelona, agost 2014



e Configurar periodicitats estranyes

Les periodicitats estranyes o irregulars es poden gestionar afegint caixes al final de la
fitxa o modificant les caixes ja existents

Classificacio 7(05) =
Titol Lapiz
Publicacid Madrid : Ediciones L, 1982-
Parindiritat Rimactral vl
Sumari Fitxa
GG SJELEH Data de recepcio(k) |Dt. 05 Ag. 2014 Crear exemplar  Actualitzar Fons? Si | - | (8 Recepcidic) )
Fitxa c10135832
Fons c10135832
Reserves a Nivell-Bib 1]

Per indicar les estacions de I’any quan ompliu el ler nimero en crear la fitxa heu de fer

servir les codificacions : 21 (primavera), 22 (estiu), 23 (tardor), 24 (hivern) en contes de
01 (gener), 02 (febrer)...etc.

uuuuuuuuuuuuu [T

-~
Titol Vogue colecciones J
Edicid [Ed. para Espaiia] E]
Publicacid Madrid : Condé Nast, 1999-
Periodicitat Semestral :J
Sumari Fitxa
Registre SRR Data de recepcid(k) [Dt. 05 Ag. 2014 ' Crear exemplar Actualitzar Fons? |Si | hd | {_Recepcid(c) )
Fitxa c1055595% b
Fons c1055595x

Reserves a Nivell-Bib 0

El nimero zero de moltes revistes, o nimero preliminar de mostra, es considera
catalograficament el 1er nimero de la revista, pero els sistemes informatics no accepten

iniciar una numeracié a partir d’un zero. Heu de fer una petita trampa, i entrar una caixa
amb una lletra O abans del nimero 1:

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié Barcelona, agost 2014
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sierra

FUNCIO | Control de revistes

49

|v|

Visualitzacio
Fu itxa

Informe

Admin

sierra
ﬁ |lTﬁuI

FUNCIO | Control de revistes

,“
N o ot 2.8 32
MNaveg Guardar  Veure Eclitar PPro Sumar Imprimi
h17310647
Signatura R793.9 Cos
Classificacié  793.9(05) |
Titol Costuretes Extrapolar Caixes i
Publicacié Barcelona : UAI, 2013- Esborrar(d) Caixes
Parindiritat Rimactral
Sumari I =
Fitxa Inserir Caixes de Numeros abans de Seleccionar  Insert
R 0921813 Afegil i s al Final de la Fitxa
gistre c Data de recepcid(k)
Fitxa c10921813
Fons c10921813
Reserves a Nivell-Bib 0

|v|

A LB

opies rebudes

ota

MNaveg l:l Eclitar PPra Sumar Imprimi
h17310647
Signatura R793.9 Cos ~Dates de Coberta i Esperada =
Classificacio 793.9(05) Nime... month year
Titol Costuretes Data coberta T nov. [2012 |
Publicacié Barcelona: UAI, 2013- Data Esperada i 12:09-2013 \
Darindiritat Rimactral b
Sumari Fitxa
[ Iniciant Enumeracié Aterna———N, o] |
Registre c10921813 Data de :|z|
Fitxa c10921813
Fons c10921813
Reserves a Nivell-Bib 0 Reclamacions env...

27 caixes

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié
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|

Ocultar de la Visualitzacid OPAC

S I e r ro Casella de Recepcio ontrol de revistes | M |
Dates de Coberta i Esperada
) |t Titol | - |cns‘tur 7 Ll & @ @ ; ) =
Naveg... Dia Estacio Any Guardar Veure  Editar  PPro Suma Imprimi
— Data de Ia Co... [ [nov. [2012 R e
BA7310647 I Data Esperad l05.08-2014 |
signatura R793.9 Cos a Esperada(y) s ~
Classificacié 793.9(05)
Titl BT Enumeracié
Publicacio Barcelona : UAI, 2013- Nivells N. 0\
Parindiritat Rimactral . X
opies rebudes 1
Sumari Fitxa URL
Registre c10921813 kons? y m
Fitxa c10921813
Fons c10921813
Reserves a Nivell-Bib 1]

D’aquesta manera, els sistema ho accepta i ho apunta correctament:

AR Data de recepcid(k) |Dt. 05 Ag. 2014 || Crear exemplar Actualitzar Fons? [Si bl Recepcio(c)
Fitxa c10921813
Fons c10921813
Reserves a Nivell-Bib 0
Classificacié 793.9(05) - |
Titol Costuretes D
Publicacid Barcelona : UAI, 2013-
Darindiritat Rimactral ]
Sumari Fons
Registre cl0a21813 Fusionar amb I'Anterior Afegir Nou Rang M Mode Avancatic)
Fitxa 10921813 UECTEEGELE
[ Nimeros | Suplements | indexs |
Fons c10921813 =
N.O(nov. 2012)-N.18(uny 2014)
Reserves a Nivell-Bib 0

Gap break separator

| Obert-tancat

R

Mes Estacio Any

i |

Mes Estacio Any

[ | nov. | |2012 |

| juny | [z01a |

Nota

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié

Nota no pablica

Veure Textual(i) '/\ Aplicar(y) Car
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e Esbhorrar informaci6 d’una revista

Cal netejar de tant en tant informaci6 de les revistes que ja no teniu de forma que ja no
surti la biblioteca en les facetes o les localitzacions de la cerca. En primer lloc, cal
esborrar els codis de barres, com heu vist abans. A continuacio, si no guardeu nimeros
ni heu de rebre’n més, el més facil es esborrar tota la informacio de la fitxa de cop.
Per exemple, a Esplugues ja no hi cap nimero de Karma 7, ni es guarda el fons perd
encara hi ha fons apuntat de quan es rebia, aixi que surt a les facetes i a ’OPAC. Aneu
al Sumari dels fons, trieu la localitzacid i cliqueu el bot6 esborrar:

Slerrq FUNCIG Control de revistes -
“ t Titol ~ karma7 Local El EI ‘b‘ ’iﬂ
Naveq... Weure Editar PPro
h10685698
Signatura R 133 Kar -~
Classificacio  133(05)
Titol Karma 7
Publicacid Barcelona : Graficas industrial, 1977-
Perindicitat  Parindicitat irraanlar v
I Sumari I Sumari
” # |Nimero de Registre  Localitzacié & Identitat Estat Freqiiéncia Caixes
Fitxa €10054777 3 c10054820 o pbdid NO CARD q 2
4 'c10054844 hihd4 NO CARD
Fons c10054777 5 _'c10054893 ccy14 NO CARD
6 lc1005490x csm14 NO CARD
_ . 7_'c1005487x cts14 NO CARD
Reserves aNwellBib 0 8 10054881 ctsd4d NO CARD
9 ic10054856 dpo14 NO CARD
10_'c10054753 ofh14 NO CARD
11 _lc1005473x gmni14 NO CARD
12 lc10054741 ans14 NO CARD
v 13 c10054777 lel14 NO CARD
14 lc10054789 lep14 NO CARD
15 _'c10054807 lii14 NO CARD
16_'c10054790 Imr14 NO CARD
17 _c10054819 hm14 NO CARD
v mvustuey ~
4 ic10054844 hihd A
Fons c10054777 5 /lc10054893 Eshorrar Registre/s
6_'c1005490x B —
) . 7 c1005487x shorrar registre/s?
Rassivssa NizILEib g 8 c10054881 Eshorrar els segiients registres associats:
9 c10054856 10054777
10_'c10054753
11_'c1005473x%
12 _ic10054741
v 13 c10054777
14 ic10054789

S’esborra tota la informacio de la revista del registre de fons, fitxa de recepcio i fons
sense codificar. L’endema, quan busqueu la revista, no sortira cap informacio ni facetes
d’Esplugues.

Geréncia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié Barcelona, agost 2014



e La pestanya de fons : esborrar i modificar el fons conservat

La pestanya de Fons fuciona com un editor de text, a través dels requadres podem
esborrar fons, agrupar-lo, canviar la informacié del fons i afegir notes (publiques a
I’OPAC o internes).

Quan conserveu una revista, cal mantenir la informacio del fons correctament. Aixo0 es
fa ajuntant periodes, esborrant-los o modificant-lo a través dels requadres inferiors. Es
millor no tocar el bot6 Afegir nou rang ni Mode avancat (és per entrar el fons codificat
en MARC 21 i no ho fem aixi ja que no funciona corectament)

I Fons

Reserves a Nivell-Bib

Signatura R72Cro ~

Classificacio 72(05)

Titol El Croquis

Publicacié Madrid : El Croquis, [1982]-

Darindiritat R nitmarne nar ams b’
Sumari I Fons
Registre CI0ISS758 Fusionar amb I'Anterior Afeg» "«ou Rang Mode A - «atic)
Fitxa 10130758 Visualitzacio OPAC

Nimeros | Suplements | indexs
c10139758

N°96/97(2000)-N"106(2001), N°108-N"109(2001), N*111(2001)-N*124(2005), N*126(2005)-N"161(2012), N°163/164(2012)-N*168/169(2013)
1]

Obert-tancat
De a
N° 163f1ﬁ4| N° 168/169
Dia Mes Estacid Any B Dia Mes Estacid Any
2012 2013
Nota Nota no piiblica

Veure Textual(i) Aplicar(y) Canvis @

Per exemple, El Croquis és una revista bastant irregular amb nimeros dobles i la
informacié del fons arribat ha quedat apuntada amb duplicats i en molts periodes de
forma incorrecta (Sierra registre de vegades incorrectament els nimeros dobles):

I Fons

Geréncia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié

Classificacio T2(05)

Titol El Croquis

Publicacid Madrid : El Croquis, [1982]-

Darindiritat R nitmarne nar ams b’
Sumari I Fons
Registre GUUELLE Fusionar amb FAnterior JAfegir Nou Rang Mot Avancat(c)
Fitxa 10139758 Visualitzaciéo OPAC

Nimeros = Suplements | indexs
c10139758

N°96/97(2000)-N°106(2001), N°108-N°109{2001), N°111(2001), N°112/113(2002)-N°114(2003), N°115/116-N*120(2003),
N*121/122(2004)-N°124(2005), N°126-N°128(2005), N*129/130(2006), N*131/132-N'133(2006), N*134/135(2007), N°149-N"150(2010),

Reserves a Nivell-Bib 0 N"136/137(2007)-N"152/153(2011), N°154-N°159(2011), N°159-N°161{2012), N°163/164{2012), N"165-N"168/169{2013)
Obert-tancat
De a
N° 165 N° 168/169
Dia Mes Estacio Any - Dia Mes Estacio Any
2013
Nota Nota no piiblica

Veure Textual(i) Aplicar(y) Canvis @

52
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Visualitzant I’OPAC es veu millor que cal agrupar periodes per treure nimeros
duplicats i simplificar la informacio:

LU U NCLLM L LD R I IR E YIS LE S

HoldingsMo136 (2007} - NO1SS (2012)

Calf Mo, R T2 Cro

LocationESPLUGILES DE LLOB.Fare Miguel d'Esplugues-Revistes

HoldingsMo36,/97 (20007 - ML06 (2001}, Mo10& (2001} - Me109 (20013, Me111 (20013, Me112/113 (Z002) - Ne11d
{2003), Mo115/116 (20037 - N2120 {20030, N9121/122 (2004) - M9124 {20053, 9126 (2005) - No128
(20057, No129/130 (20087, N9131/132 (2006) - NO133 (20067, NO134/135 (20077, Mo149 (20107 - 9150
(20107, No136/137 (20077 - No152/153 (20117, NO154 (2011) - o159 {20113, No159 (2012} - NO161
(20123, NO163/164 (2012), No165 (2013) - MO168/169 (2013)

Call WMo, R 72 Cro

Location GRANOLLERS . Can Pedrals-Revistes

per ajuntar aquests 2 periodes (N°163/164 (2012), N°165 (2013) - N°168/169 (2013)) €N Un

de sol ja que no falta cap nimero entremig, marqueu el darrer i cliqueu el botd Fusionar
amb anterior, de forma que quedin agrupats en un sol periode (el periode queda apuntat
a la finestreta de dalt, per modificar-lo teniu els requadres a baix):

B R AUV I RIS § )y BN IULEY IS By 1§ R RS Ey BEE NP UL TR 8 ETE Uy IR § R 8 AUTER REEUAarfy

N°121/122(2004)-N° 124(2!]!]5], N°126-N° 128[2!]!]5], N 129#130(2006], N° 131#132 “ ] 2007), N°149-N°150(2010),
N°136/137(2007)-N°152/153(2011), N°154-N°159{2011), N°159-N°161(2Q4Z); N°163/1 64t20123 N“168.r1 69(20
Obert-tancat
De
h63/164 N 168/169 T —
Dia Mes/Estacio Any B Dia Mes/Estacio Any
2012 2013
1
Nota Nota no publica

El nimero 159 també esta repetit (N°159 (2011), N°159 (2012) - N°161 (2012)) | hem de fer

el mateix
Titol El Croquis
Publicacié Madrid : El Croquis, [1982]-
Darindiritat R nitmarne nar ams b’
Sumari I Fons
Registre GUUELLEL Fusionar amb FAnterior | Afeqir *.ou Rang m Mode Avancat(c)
Fitxa c10139758 CETETFEED L Fusionar amb I'Anterior
Nimeros  Suplements | indexs
Fons c10139758
I N"96/97(2000)-N°106(2001), N°108-H -N"114(2003), N°115/116-N"120(2003),

N"121/122(2004)-N"124 126-N°128(2005), N* 1294‘13I][ZI][IE) N"131/132 06), N"134/135(2007), N°149-N"150(2010),

Reserves aNivellBib 0 N°136/137(2007)-N°15 153(2011) N°154-N"159(2011), N°159-N°161(2012); N°163/164(20)1 2)-N°168/169{2013)

QObert-tancat

De a
N° 159 N° 161
Dia Mes Estacio Any - Dia Mes/Estacid Any
2012
Nota Nota no piiblica
Veure Textuall(i) @

Ajuntem els periodes si no falta cap nimero entremig, pero ens trobem un nimero
entremig que ja hi és inclos en un periode:

N©96/97 (2000) - N°106 (2001), N°108 (2001) - N°109 (2001), N°111 (2001) - N°124 (2005),
N°126 (2005) - N°©134/135 (2007), N°149 (2010) - N°150 (2010); N°136/137 (2007) -

N°152/153 (2011), N°154 (2011) - N°161 (2012), N°163/164 (2012), N°165 (2013) - N°168/169
(2013)

El periode en vermell hauria d’anar inclos en el N°136/137 (2007) - N°152/153 (2011).
El millor és marcar-lo i eshorrar-lo clicant el botd Esborrar.
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Classificacié 72(05)
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Reserves a Nivell-Bib 1]

Titol El Croquis

Publicacio Madrid : El Croquis, [1982]-

Derindicitat K niimarne ner anv
Sumari I Fons
Registre GUUELLE Fusionar amb FAnterior | Afegir Nou Rang Mo Ie Avancat(c)
Fitxa 10139758 Visualitzacio OPAC

Nimeros | Suplements | indexs
I Fons

10139758
N°96/97(2000)-N°106(2001), N°108-N° 109(2001), N°111(2001)-N*124(2005), N°126(2005981 34/135(2007), N*140-N*150(2010);
N°*136/137(2007)-N°152/153{2011), N*154(2011)-N*161{2012), N"163/164{2012), N°165.N"168/16

Gap break separator
De a
N 149| N 150
Dia Mes Estacié Any ) Dia Mes/Estacid Any
2010
Nnta Nnta nn nithlica
continuem ajuntant perlodes si no falta cap numero entremig
Titol El Croquis
Publicacié Madrid : El Croquis, [1982]-
Parindiritat % niimarna nar ame v
Sumari I Fons
Fitxa c10139758 Visualitzacio OPAC ar amb I'Anterior
Nimeros = Suplements | indexs
Fons c10139758
N"96/97(2000)-N°"106(2001), N°108-N"109{2001), N*111(2001)-N"124(2005), N°*126(2005)-N°134/135(2007),
N"136/137(2007)-N"152/153(2011); N*154(2011)-N"161(2012), N*163/164(2012), N°*165-N"168/169(2013)
Reserves a Nivell-Bib 0
Gap break separator
De a
N° |'I3ﬁf1 37 N° 152/153
Dia Mes Estacié Any ) Dia Mes/Estacid Any
2007 201

Al final queda tot registrat en periodes entre els quals si que falta algun nimero; queda

molt més comprensible tant al client Sierra com a I’OPAC:

Registre cl0138758 Fusionar amb I'Anterior Afegir Nou Rang m Mode Avancatic)

Fitxa 10139758 Visualitzacio OPAC
Nimeros | Suplements | indexs
Fons c10139758
I N°96/97(2000)-N°106(2001), N°108-N°109(2001), N°111(2001)-N°124(2005), N°126(2005)-N°161(2012), N°163/164(2012)-N*168/169(2013)

Reserves a Nivell-Bib 1]
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Titol
Publicacid
Descripcid

Periodicitat

——

El Croquis

—

Madrid : El Croguis, [1982]-
Il ; 33 cm

S ndmeros per any

Mota Descripcid basada en: 64 {1994) = afio 13, 1
Contingut Alguns ndms. san monografics
Nota Comengd el 1982
Text en castelld i en anglés
Tema Arquitectura moderna -- 5, ®¥X -- Revistes
Disseny -- Revistes
ISSN 0212-5633
Comentaris dels usuaris {0} - Veure'ls tots l'j
Exernplars (m

55

Waloracid
t & & & & 1

Afegir un comentari

. R

Signatura R 72 Cro
LocalitzactoESPLUGUES DE LLOB.Pare Miguel d'Esplugues-Revistes
Fons

MO96/97 (2000% - M2106 (2001}, M2108 (2001} - M2109 (2001}, M2111 {2001} - N9124 (2005), N9126

(2005) - Mo161 (2012), NO163/164 (2012) - No168/169 (2013)

Signatura R 72 Cro

{rmslitra A D ARCT I FDT Can Dadrale Dauickac

e La pestanya de fons : entrar/modificar nUmeros a través de les caselles

Podeu modificar la informaci6 del nimeros canviant la informacié de les caselles. Quan
guardeu, aquests canvis es conservaran. Per exemple, actualment nomes teniu el 2013 i
2014 de Descubrir el arte, pero hi ha apuntats molts més. La millor manera de corregir

aixo és modificant les caselles:

Liassmicacio 1(u)
Titol Descubrir el arte
Publicacio Madrid : Arlanza, 1999-
Periodicitat Mensual

Sumari I Fons

Registre c10344913

Fitxa 10344013 Visualitzacid OPAC

Nimeros  Suplements | indexs

10344913 - - -
NGm.129(nov. 2009)-Nim.185(ul. 2014)

I Fons

Reserves a Nivell-Bib 1]

Fusionar amh FAnterior J Afegir NouRang J Esborr.. ] Mode avancatic)

Nam. 129

Dia Mes Estacid Any
nov. 2009

Nota

Gerencia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié

Obert-tancat

De a

Nota no piiblica

Veure Textual() § Aplicar(y) Canvis m

Nim. 185

Dia Mes Estacid Any
jul. 2014
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LIassmicacio 1(u3)
Titol Descubrir el arte
Publicacié Madrid : Arlanza, 1999-
Periodicitat Mensual £
Sumari I Fons
Registre CIOSLISIS Fusionar amb I'Anterior Afegir Nou Rang Mode Avangatic)
Fitxa £10344913 Visualitzacio OPAC
Niimeros = Suplem | indexs |
Fons c1034491 . = -
I Nim.129(nov. 2009)-Nigf185(Gul. 2014)
Reserves a Nivell-Bib 0
Gap break separator Obert-tancat
167 Nim. 185
MesEstacié Any i Dia MesiEstacio Any
2013 jul. 2014
Nota Nota no piblica
Veure Textual(i) Aplicar(y) Canvis @
Classificacio T(05)
Titol Descubrir el arte
Publicacio Madrid : Arlanza, 1999-
Periodicitat Mensual E2
Sumari I Fons
Registre CIOSLISIS Fusionar amb I'Anterior Afegir Nou Rang m Mode Avancatic)
Fitxa £10344913 Visualitzacio OPAC
fMeros emagts | indexs |
Fons c1034491 . = -
I Nium.167(gen. 2013)-Namy185(ul. 2014)
Reserves a Nivell-Bib 0
Gap break separator Obert-tancat
De
167] 185
Mes Estacid Any Mes/Estacid Any
2013 jul. 2014
Nota Nota no piiblica
veure Textual) | Apiicarty) camas ] Remnic... }
Signature R 7 Des
tocaitzacid ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miquel d'Esplugues-Revistes
Fons MO, 167 {gener 2013) - MOm. 185 (juliol 2014}
Signatura R 7 Des
Locafitzacio SAVA Josep Soler Yidal-Revistes
—— - LY I R S e e e Rl A4 md So ol mmamsh LI N o T T - R L La L R LI S R s B

e La pestanya de fons : esborrar suplements

Els suplements que entreu des de la fitxa de recepcié queden apuntats al fons encara que
esborreu el codi de barres de I’exemplar, per aquest motiu és recomenable fer neteja
de suplements a la pestanya fons:

Localitzaci6 ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miquel d'Esplugues-Revistes
N.204 (gener 2003) - N.206 (mar¢ 2003), N.208 (maig 2003) - N.212 (oct. 2003), N.214 (nov.
2003) - N.246 (juliol/agost 2006), N.248 (set. 2006) - N.255 (abril 2007), N.257 (juny 2007) - N.274
Fons (nov. 2008), N.276 (gener 2009) - N.328 (juliol 2013), N.330 (set. 2013)
V.PATRONS 286 (nov. 2009), v.PATRONS 287 (des. 2009), v.PATRONS 288 (gener 2010),
V.PATRONS 289 (febrer 2010), v.290:no.Patrons (marg¢ 2010), v.291:no.Patrons (abril 2010),
Suplementsv.292:no.Patrons (maig 2010), v.293:n0.5 Patrons (juny 2010), v.294:n0.5 patrons (juliol 2010),
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v.295:n0.5 PATRONS (agost 2010), v.296:n0.7 Patrons (set. 2010), v.297:n0.5 patrons (oct. 2010),
v.299:n0.5 patrons (des. 2010), v.300:n0.5 patrons (gener 2011), v.301:n0.5 patrons (febrer 2011),
v.302:n0.5 patrons (mar¢ 2011), v.303:n0.5 patrons (abril 2011), v.304:n0.5 patrons (maig 2011),
v.305:n0.5 (juny 2011), v.306:n0.5 patrons (juliol 2011), v.307:n0.3 patrons (agost 2011),
v.308:n0.3 patrons (set. 2011), v.309:n0.5 patrons (oct. 2011), v.310:n0.5 patrons (nov. 2011),
v.312:n0.5 patrons (des. 2011), v.312:n0.5 patrons (gener 2012), v.313:n0.5 patrons (febrer 2012),
v.314:n0.5 patrons (mar¢ 2012), v.315:n0.4 patrons (abril 2012), v.316:no.4patrons (maig 2012),
v.317:no.4patrons (juny 2012), v.318:no.patrons (juliol 2012), v.319:n0.4 patrons (set. 2012),
v.320:no0.4patrons (oct. 2012), v.321:n0.4 patrons (nov. 2012), v.322:n0.4 patrons (gener 2013),
v.323:n0.4 patrons (febrer 2013), v.324:n0.4 patrons (marg¢ 2013), v.325:n0.4 patrons (abril 2013),
v.326:n0.4 patrons (maig 2013), v.327:n0.4 patrons (juny 2013), v.328:n0.4 patrons (juliol 2013),
v.330:n0.4 patrons (oct. 2013)

Signatura R 687 Pat

Poseuvos a la pestanya de fons, perd en contes de visualitzar els numeros, cliqueu per
visualitzar els suplements...n’hi ha tantes linies que hem d’anar amunt i avall amb
I”scroll” i molts d’ells ni tan sols tenen exemplar a la base de dades. Poseu-vos a sobre
del ler i cliqueu el boto esborrar fins que quedi el fons que us sembli correcte o els
esborreu tots:

o Fduones
Publicacié Barcelona : Hymsa, 1982-
Darindicitat Maneual b
Sumari I Fons
Registre CIUG/285 Fusionar amb FAnterior §Afegir Nou Rang m Mode Avancat(c)
acia DA
Fitxa 10067395

Nimeros | Suplements | indgyé
I Fons c 10067395

Vv.PATRONS 286(nov. 2009), vPATRONS 287(des. 2009), vPATRONS 288{gen. 2010), v.PATRONS 289(feb. 2010), ~
v.290:n0.Patrons(marg  2010), v.291:no.Patrons(abr. 2010), v.292:no.Patrons(maig 2010), v.293:n0.5 Patrons(juny 2010),v.294:n0.5 .,
Reserves a Nivell Bib 0 = — ————— ————————— ——————

L Ot —

Registre cl0ue738s Fusionar amb FAnterior § Afegir Nou Rang m Mode Avancat(c)

Fitxa 10067395 Visualitzacio OPAC
Nimeros  Suplements | indexs
Fons c 10067395
V.PATRONS 286(nav. 2000), vPATRONS 287(des. 2009), vPATRONS 288(gen. 2010), v.PATRONS 289(feb. 2010),

-
v.290:n0.Patrons(marg  2010), v.291:no.Patrons(abr. 2010),v.292:no.Patrons(maig 2010), v.293:0.5 Patrons(juny 2010),v.294:n0.5 .,
Reserves aNivellBib 0 e e e e e e e el

- S

Registre CAOUBZSSS Fusionar amh FAnterior ¥ Afegir NouRang J Esvorr.. ] Moue avancatic)

Fitxa 10067395 Visualitzacié OPAC

Nimeros | Suplements | indexs
I Fons c 10067395

Reserves a Nivell-Bib 1]

Guardeu i la informacio6 a I’OPAC apareixera aixi, sense suplements.
Localitzaci6ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miguel d'Esplugues-Revistes
N.204 (gener 2003) - N.206 (marg¢ 2003), N.208 (maig 2003) - N.212 (oct. 2003), N.214 (nov. 2003)
- N.246 (juliol/agost 2006), N.248 (set. 2006) - N.255 (abril 2007), N.257 (juny 2007) - N.274 (nov.
Fons 2008), N.276 (gener 2009) - N.328 (juliol 2013), N.330 (set. 2013)

§ignatura R 687 Pat
Es un procés molt senzill és interessant fer-lo de tant en tant.
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e La pestanya de fons : entrar fons antic

58

Quan teniu una revista que ja no surt i heu d’entrar un periode, recordeu que heu de
crear nou fons des del sumari amb la localitzaci6 i sublocalitzacié corresponent i triant

la plantilla fons antic

Geréncia de Serveis de Biblioteques. Unitat d'Accés a la Informacié

h11493975
S oo =
Classificacio 05
Titol Vida de Esplugas
Publicacid Esplugues de Liobregat : Delegacién de Prensa y Propaganda, 1950-1978
Periodicitat Mensual amb irregularitats 2
I Sumari I Sumari
Reserves a Nivell-Bib 0 Veure(w) ¢ Fons -
NO HI HA REGISTRES D'AQUEST TIPUS
h11493975
Signatura RO5Vid ~
Classificacio 05
Titol Vida de Esplugas
Publicacid Esplugues de Llobregat : Delegacion de Prensa y Propaganda, 19501978
Parindicitat Mencnal amh irrenularitate b
Sumari I Nou
I Nou Registre Seleccionar Plantilla
Bimest: Bimestral |
Nova Fitxa Nou FONS Dia: Diaria
Fonsan: Fons antic
Nous Fons Nou FONS Irregu: Irregular £
Lsosec. ]
Reserves a Nivell-Bib 0
Signatura RO5Vid -~
Classificacio 05
Titol Vida de Esplugas
Publicacié Esplugues de Liobregat : Delegacién de Prensa y Propaganda, 1950-1978
Parindiritat Mensnal amh irrenularitate as
Sumari I Registre
I Registre c10921849
Fitxa c10921849 ¢10921849 Darrera actualitzacio: 06-08-2014  Creat: 06-08-2014 Revisions: 0
kons €10921849 | o3 g SP1LBL 1| Reclamarel Série Codi 3
uisicio |- - Localitzacié .P.Mi i -Colleccid Estat
Reserves a Nivell.Gib 0 I lel15 ESPLUGUES DE LLOB.P.Miquel d'Esplugues-Col.leccid local
Recepcid p REVISTES Actualitzar Comptador - NOC
1 Proveidor  none none Total Unitats 0
< >
Capcalera BEEEE ny 22t dn 4500
Llegendes 008 140806 04 p |8 0001 baeng0
Fons 866 3|1 | |86]a |z |x
Guardeu i cliqueu la pestanya Fons
poseu el cursor redera de |a i escriviu el periode
Reserves a Nivell-Bib 0
866 | |3/ (1| |86/aNo. 1 (enero 1950)- No. 332/333 (1978) |z |x
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Si voleu, podeu afegir notes a aquest fons

|z és una nota visible a I’OPAC, si escriviu alguna cosa es visualitzara
|X ésuna nota interna que no es veu a I’OPAC

Quan cliqueu Aplicar canvis, tot queda apuntat:

Registre clgozigig Fusionar amb I'Anterior Afegir Nou Rang m

Fitxa 10921849 Visualitzacio OPAC
Nimeros | Suplements | indexs
Fons c10921849 =
No. 1 (enero 1950)- No. 332/333 (1978) Enquadernats Alguns fulls estripats

Reserves a Nivell-Bib 0

866 3 1 | [86]aNo. 1 {enero 1950)- No. 332/333 (1978) |zEnquadernats [xAlguns fulls estripats

L) Enilag permanent a aquest registre £ comPaR
Titol ¥ida de Esplugas
Publicacid Esplugues de Llobregat : Delegacidn de Prensa y
Propaganda, 1950-197§
Descripcid Il ; 31 cm
Numeracid Afio 1, no. 1 {enero 1950)- Mo, 3327333 (197a)
Periodicitat Mensual amb irregularitats
Nota Continua com a: Crdnica de la vida de Esplugues
Tema Esplugues de Llobregat -- Revistes \.I'aloraCfi‘é ~ e
Altres titols Crénica de la vida de Esplugues
Comentaris dels usuaris {0) - Yeure'ls tots L':i Afegir ui

Exemplars [NL’lmerosquetenim ]

Signatura R 05 wid

Localitzacit ESPLUGUES DE LLOB.P.Miquel d'Esplugues-Col.leccid local
Fons Mo, 1 {enero 1950)- Mo, 332/333 {1978
Engquadernats

e El registre de fons : afegir periodes anteriors al de la fitxa

Hi ha algunes informacions sobre la revista que només es poden entrar de de la pestanya
registre (la que té el fons codificat). Per exemple, afegir un periode anterior als nimeros
que teniu d’una revista si rebeu un donatiu.

Per entrar el periode 1981-1990 d’Anthropos a Esplugues, visualitzeu el registre, cliqueu
la icona Inserir:
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Slerro FUNCIO | Control de revistes hd
“ t Titol w | anthropos Local ﬁi EI El A
Naveg... Ingerir  Qardar  Veure Editar PPro Sumar
h10392828
Signatura R 008 Ant ~
Classificacié 008(05)
Titol Anthropos
Publicacid Barcelona : Anthropos, 1981-
Perindiritat Meansnal rdesnrés trimastral b’
Sumari I Registre
I Registre c10013970
Fitxa c10013970 ¢10013970 Darrera actualitzacio: 05-07-2013 Creat: 07-11-2009 Revisions: 9
BT 10013970 Tipus d'etiqueta b SP1LBL1 | Reclamarel [15.02-2011 Série Codi3  ~
Métode d'adquisicid |- - Localitzacié lel14 ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miquel d'Esplugues-Revistes | Estat
Reserves aNivellBib 0 Série Codi 2 Recepcid p REVISTES Actualitzar Com
Exemplars 1 Proveitdor none none Total Unitats
< 3
Capcalera |gpsssny 228068 4n 4500
Llegendes 008 920320 4 p Il 8 0 001 spa 0 070426
Llegendes 022 0211-5611
Old System No. 035 0081-20330
Llegendes 853 | 0|1 | ||88JaN.|i(year)[jimonth)[wg
Fons 863 188.1|a214-224[i2007-2009j01/03-09
Fons 863 |188.2[a226-229(i2010(j01/03-10/12 -

Trieu I’opciod h Fons

Insert a no-MARC field
S I e r r a ¢ Signatura -
s : Lo Y e
t Titol i Identitat
Naveg... v Llegendes Inserir | Guardar Veure  Editar PPro Surm
h Fons
h10392828 n Nota
Signatura R008 Ant [Z Notainterna
Classificacié oog(o5) |4 Adreca proveidor
Titol Anthropos |/ Nom proveidor
Publicacio Barcelona I Nam, trrtnl,prwe'l'dnr v

La configuracio del sistema crea una etiqueta per escriure fons que no necessita
codificacio (866)

Insert a MARC field

sierrdad mr— S

- Loy e §
t Titol

Si voleu que el fons quedi ben ordenat heu d’omplir els indicadors 30 i el fons
|86]a N. 1-109 (1981-1990) de forma que quedi aixi

Insert a MARC field
h Fons - B66 3|0 ||B6|aN. 1-109{1981-1990]|

m Cancel...

Queda ben ordenat tant al client com a I’OPAC

i OK + Guardar
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Fitxa c10013970 ¢10013970 Darrera actualitzacio: 06-08-2014 Creat: 07-11-2009 Revision!
Fons €10013970 Série Codi 2 - Recepcid  p REVISTES

Exemplars 1 Proveidor none none
Reserves a NivellBib 0 -

Capcalera gsgs# ny 2208k dn 4500

Liegendes 008 920320 4 p ||| 8 0001 spa 0 070426
Liegendes 022 02115611

Old System No. 035 0081-20330

Liegendes 853 0 1 |B8[aN.ji(year)jj(month)|wq

rur( 866 3|0 | |86]aN. 1-109 (1981-1990) D
Fon 863 88.1]a214-224i2007-2009(0 1,03

Fons 863 88.2]a226-229(i2010(j01/03-10/12

Fons 863 88.3]a231-237i2011-2012(j04/06-10112

Localitzaci6ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miguel d'Esplugues-Revistes

<___N.1-109 (1981-1990), N.214 (gener/marg 2007) - N.224 (set. 2009), N.226 (gener/ma»c 2010) -
Fons N.229 (oct./des. 2010), N.231 (abril/juny 2011) - N.237 (oct./des. 2012)

Signatura R 008 Ant

e El registre de fons : notes de conservacio

Alguns sistemes de gestio de biblioteques permeten codificar si es guarda cada revista i
el temps de conservacio i aix6 genera una nota a I’OPAC. Sierra no genera cap nota; si
voleu que aparegui una nota amb la politica de conservacio la heu d’escriure de forma
breu. Es fa quasi igual que entrar fons antic:

Insert a MARC field
s I e r r G h Fons - [BGG J 0 ||86|aEs conserven els darrers 2 anys

AFVE. AT

El sistema mostra a I’lOPAC els fons que ha anat arribant i la nota
Localitzaci6ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miguel d'Esplugues-Revistes

Es conserven els darrers 2 anys, N0m.283 (abril 2010) - Num.311 (nov. 2012),
Fons NUm.313 (gener 2013) - NUm.321 (oct. 2013)

La codificacié determina si es veuen els nimeros i la nota o només la nota. Si a la 866
no posem el 8 es visualitzara la nota a I’OPAC, els nimeros només es veuran al client
Sierra

Fons 866 3 0 |6]aEs conserven els darrers 2 anys
Localitzacio ESPLUGUES DE LLOB.Pare Miquel d'Esplugues-Revistes
Fons Es conserven els darrers 2 anys

Sighatura R 78 Roc

Aquestes notes son optatives, cada biblioteca pot decidir si les vol posar o treure.
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Cerca combinada util per ala gestio de revistes

A la barra d’eines del programa, on hi ha la cerca i es poden establir els limits de cerca,
trobareu la cerca combinada. Malgrat no es pugui exportar aquesta cerca, si que pot ser
atil per recuperar informacio de revistes com per exemple per saber quines revistes
tenim a la localitzacid col-lecci6 local, recuperar els buidats, saber quins anuaris hi ha,
quines revistes tenen suplements, etc. Es tracta d’una cerca booleana, pero cal dir que
mentre que totes les cerques que impliquen informacio del registre bibliografic
funcionen, les de fons de revistes o de fons i fitxa permeten triar camps que no
funcionen en la cerca. Trobareu aqui exemples de cerques Utils que si funcionen:

I sierra- Training Server - Esplugues de Liobregat - Login NOU - b11716824

Fitxer Editar Veure Anar(g) §SUCHUN Admin Informes(p) Ajuda

Mapa Caracters .
S I e r rq Imprimmie Fall a3ty FUNCIO Control de revistes -
Cercar(s)
. T R—" Cerca combinada(b) Local b= B g A O 8
Naveg Limitar Ctrl+Shift-L Guardar  Veure Editar PPra Sumarl  Imprimi
oo i
I aciibare Er

Exemple: publicacions periodiques d’Esplugues a la col-leccié local

B sierra- Training Server - Esplugues de Liobregat - Login NOU

Fitxer Editar Veure Anar{(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

Slerrq N Control de revistes -
Cerca combinada X
{m A . (N = .
W Paraula clau Tipus de Registre a Emm... FONS ¢ - . liﬂ
Naveg... PPra Sumari  Imprimil
Rang - Iniciar <10000008 Aturar c10921849
Ter.. Operador Tipus Camp Condicid Valor A Valor B
1 c Localitzacié igual a lel15 ”~
|l
FONS Localitzacio igual a "lel15" ~

Inserir Linia

Afegir Linia

Eshorr...

¥ Netejar() ...

Usar una Cerca Existent Recuperar Consulta Guardada
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La llista recuperada es mostra aixi:

Fitker Editar Veure Anar(g) Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

Slerrq FUNCIO | Control de revistes -

W paraula ciau = e g 0B S A& 08

Veure Editar PPro Sumari  Imprimir  Tancar
I Resultats
1 . . IS
Crénica de la vida de Esplugues c 10126727
88.42(a2007 b651(i2007 j11/12
188 jaAny|bNum. vcitvear) i 1
lel15

El Pont d'Esplugues ¢1030406x
85/a1988-2009

188 [aNiim. lifyear) jimonth)jwm

lel15

Retalls d’Esplugues ¢10304095
|85/a1983-1988
lel15

Memoria de gestio... c10316693
88.2(a1991/1995

|88ja(Year)\wa

lel15

Si passeu el ratoli per sobre de la i apareix la informacié del Registre de Fons (recordeu
gue hem demanat recuperar el fons i fitxa).

Cronica de la vida de Espluques té tot aquests nimeros...com veieu hi ha molta
informacio que es pot gestionar des de la pestanya Fons agrupant periodes

itar Veure Anar{g) st} Admin Informes(p) Ajuda [c10126727]
sierra Ful Fors 88.1/a49]b574.576/11998(j03.06
Fons 88.2/a49|b8(1998j07/08
Fons 88.3/a49]h579/11998(j09
W Paraula clau - Lo| Fons 88.4/a49]h582(11998(j12
Fons 88.5/a50(b4(11999(j01/02
Fons 88.6/a50|b585.588(11990j03.06
I Resultats Fons 88.7|a50/b591(11999(j09
Fons 88.8/a50[b3(11999(j10/11
Fons 88.9/a50[b4(11999(j12
: Croénica de |la vida de Esplugues Fons [88.10/251|b5(i2000401
188.42/a2007 p651[2007[11/12 Fons 88.11/a52|b606.611(i2001 j02/03-08
|88 aAny{bNim. jve iyear) 1 Fons 88.12[a53|b612-61312002j03/04-05
=l Fons 88.13/a53|h616(i2002[10
Fons 188.14/a|h62112003(j03
2 i Fons 8B.15/a54|h630/632.633/634 2004 [12/01.02/03
llgélz’:;rs'l;._;lmisplugues Fons BB.16/a55(h635/636/12004 04107
|88 faNtim. itvear) j{month)jwm Fons |BB.17a56(b637 120050203
lel15 Fons 88.18(a57|b638-639 12005 j04/05-06/07
Fons 1BB.19/a57|b641 200511112
3 Fons |BB.20/a58|b642-646 12006j01/03-11/12
Retalls d'Esplugues Fons 88.21/a59/h648-650[12007 j03/04-08/10
|85/a1983.1988
s Fons 88.22/266:1]b]i2009[11/12
Fons 88.23/2662(b]i2010[j01/02
Fons 88.24/2663(bi2010[j03/07
7 Fons B8.25/2664/bi2010[j08/10
Memoria de gestio... Fons 88.26/a665|b[i2010(11/12
:ggﬁl:lg?ﬂi:ggs Fons B8.27/a666/bi2011[01/03
lel15 Fons B8.28/2667|bi2010[j04/06
Fons 88.20/2668/bi2011[01/02
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En canvi, la informacié de Retalls d’Esplugues €s molt concisa:

Retalls d'Esplugues
|85/a1983-1988
lel15

Memoria de gestié...
|88.2|a1991/1995

|88 [alYear) wa

lel15

64

O)

10304095

@

[c10304095]
Fons |185/a1983-1988

Localitzacio lel15

Si cliqueu 2 cops sobre qualsevol d’aquests titols, el sistema va directament una fitxa de
recepcid pero no és necessariament la d’Esplugues. Si a la pantalla apareix “View only
mode” aneu al sumari i trieu el vostre fons. Des de la fitxa, el registre o el fons podeu

tornar a la llista clicant la icona de fletxa.

@ W Paraula clau

Naveg...

Tornar a l'index Ctri+Shift-B

h11404005%

toca - B
Gl

uz

Exemple per recuperar buidats localitzats a Esplugues entre gener de 2009 i

desembre de 2012:

t Titol Ti q . -~ L
pus de Registre a Emm... EXEMPLAR 1 ¥
PPra Sumari
Rang hd Iniciar 10000008 Aturar 1139633480
I Resultats Ter.. Operador Tipus_ camp Condicié Valor A Valor B
1 BIBLIOGRAF... NivellBib  |igual a a -~
Format Ded| 2 |AND BIBLIOGRJ:\F... Data Creacié |més gran g... 01-01-2009 Previsualitzar
3 |AND BIBLIOGRAF... Data Creacié |inferior o ig... |31-12-2012
4 |AND EXEMPLAR |Localitzacié comenga per lel1
v
BIBLIOGRAFIC Nivell Bib igyala "a" AND BIBLIOGRAFIC Data Creacié més granque o iguala "01 »
101-2009" AND BIBLIOGRAFIC Data Creacié inferior o iguala "31-12-2012" AND EXEMPLAR Loc
alitzacié comenca per “lel1”
- =g - 8 § 4 O 2
Veure Editar PPro Sumari  Imprimir  Tancar
I Resultats
Format Descripcio Sumari Previsualitzar
1 _ .
Educacion y biblioteca ESPLUGUES  Disponible
— N. 170 MARZO/ABR. 2009 e
m 1989.2011 LLOB.Pare
Miquel
REVISTA d'Esplugues-
(i)| Revistes
2 N
Cadavers parlants
.E NUM. 343 FEBRER 2009
1976- [115241968]
REVISTA Codi de barres 1213274630
Volum N. 170 MARZO/ABR. 2009
3
’ . L 13
Les Manipulacions de lan McEwan aantype
- NUM. 348 JULIOL/AGOST 2 Estat
E 1976- Localitzacié  lel14
REVISTA
(1) Revistes

En els sumaris, podeu veure I’article, si passeu el ratoli per la I veieu les dades de
I’exemplar i si cliqueu 2 cops, el sistema va al registre de la revista (des d’alla heu

d’anar al sumari d’exemplars).
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Exemple per recuperar anuaris a la biblioteca d’Esplugues:

sierra

t Titol

I Resultats

Format

Deg

A

Cerca combinada

Tipus de Registre a Emm... FONS ¢ b4
Rang hd Iniciar 10000008 Aturar
Ter.. Operador Tipus Camp Condicio Valor A
1 BIBLIOGRAF... Tipus Mater... igual a r
2 |AND FONS Localitzacié |comenca per [lel1
3 |AND FONS Llegendes té lwa

Llegendes té "|jwa"

BIBLIOGRAFIC Tipus Material igual a "r" AND FONS Localitzacié comenca per "lel1” ANDFONS ~

Control de revistes -

X
PPra Sumari s unlliﬂ
c10921849
Valor B

-~

Previsualitzar
v

(per consultar publicaciona d’altres periodicitats, consulteu la UAI)

Exemple de recuperar revistes amb suplements a Esplugues:

Fitser Editar Veure Anar(g)

Slerrq N Control de revistes

t Titol

I Resultats

Format

Deg

Eines(t) Admin Informes(p) Ajuda

Tipus de Registre a Emm... FONS ¢ -
Rang - Iniciar 10000008 Aturar
Ter.. Operador Tipus_ Camp Condicio Valor A
1 BIBLIOGRAF... Tipus Mater... igual a r
2 _|AND FONS Localitzacié |igual a lel14
3 AND FONS Etiueta MA... té la

ueta MARC 864 té "|a"

BIBLIOGRAFIC Tipus Material iguala "r" AND FONS Localitzacio igual a "lel14™ AND FONS Etig ~

Exemple de revistes amb la recepcio activada a Esplugues:

AL

PPra

Previsualitzar

Sumari

c10921849
Valor B

Inserir Linia

sierra

t Titol
Maveg...

I Resultats

Format

N Control de revistes -
Cerca combinada X
Tipus de Registre a Emm... FONS |FITXA . « liﬂ
PPro Sumari  Imprimi
Rang hd Iniciar 10000008 Aturar c10921849
Ter.. Operador Tipus Camp Condicio Valor A Valor B
1 b Tipus Mater... igual a r ~
Dedl 2 |AND FONS Localitzacio |igual a lel 14 Previsualitzar
3 |AND FONS Card Status ligual a C
v
BIBLIOGRAFIC Tipus Material iguala “r* AND FONS Localitzacié iguala "lel14" AND FONS Car »
d Status iguala "C"
Inserir Linia *
Afegir Linia
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Exemple de revistes sense cap recepcié des de gener de 2013 a Vila de Gracia:

sierra N

Cerca combinada

t Titol Tipus de Registre a Emm... FONS IFITXA . +

Rang hd Iniciar 10000008 Aturar
I Res"’"tats Ter... Operador Tipus_ Camp Condicié Valor A
1 BIBLIOGRAF... Tipus Mater... igual a r
Format Desl 2 |AND FONS Localitzacié_|igual a h8624
3 _AND FONS Data Actuali... inferior a 01-01-2013

ta Actualitzacié inferior a "01-01-2013"

Control de revistes

c10921849

Valor B

BIBLIOGRAFIC Tipus Material iguala "r" AND FONS Localitzacio igual a "h8624" ANDFONS Da ~

X

Inserir Linia

Afegir Linia

Eshorr...

AQW

Previsualitzar

Aqusta cerca us pot servir per saber quines revistes ja no tene subscripcio i esborrar-les.

Recordeu que la cerca combinada és una mica lenta, cal espereu una mica per recuperar
resultats, pero si us semla que s’ha penjat el sistema, feu qualsevol altra cerca per

cancelar la cerca combinada.

Consulteu amb la Unitat de Gestid de la Informacié qualsevol dubte sobre
la gestio de les publicacions periodiques i la recepcio o si teniu dubtes
sobre com esborrar fons i fer neteja d’informacid de revistes a la vostra

biblioteca: gsb.accesinfo@diba.cat
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	REVISTES: RECEPCIÓ I GESTIÓ DELS FONS AMB SIERRA
	REVISTES: RECEPCIÓ I GESTIÓ DELS FONS AMB SIERRA
	Login

	El login genèric permet tota la  gestió relativa a les publicacions periòdiques i la localització de cada número quan es rep a la biblioteca. No hi ha login específic per revistes.
	Funcions

	Cerca
	Estructura de la informació de revistes
	1er: descripció bibliogràfica o registre bibliogràfic. Com la d’una monografia, però amb la data del 1er número i un guionet per indicar que es segueix publicant, ISSN, periodicitat, lloc de publicació. Millennium-Sierra li atorga un codi amb una b davant, ex: b11865994 per a Ruta 66, b1214986x  per a l’Abella d’or a Vilafranca, etc. Tots els fons i exemplars “pengen” d’aquest registre bibliogràfic. A Sierra, la icona ens permet copsar a primer cop de vista el registre d’una revista o d’un buidat de revista:
	2on: registre de fons, fitxa de recepció, fons sense codificar. És on s’explica el conjunt de números d’una revista que té una biblioteca; tots els sistemes de gestió de biblioteques permeten apuntar en un registre de fons quins números d’una revista han arribat a cada biblioteca i quins es conserven. Aquestes pantalles són la forma bibliotecària d’entrar a la base de dades els fons d’una revista que rebem i només existeixen per a les publicacions periódiques. 
	3er : Exemplars prestables. Cada número de revista que rebeu es pot localitzar individualment, enganxar-li un codi de barres i fer préstec normalment. El número, mes i any de la revista que apareix a la caixa de recepció queda apuntat al camp de volum de l’exemplar. El Sumari d’exemplars mostra el total de números de revista disponibles per préstec. Clicant sobre de la localització s’ordenen.
	Gestió de les revistes a les biblioteques
	Pantalles específiques de revistes
	Processos bàsics de la gestió de revistes : recepció i localització dels números
	 Recepció sense localització
	 Recepció amb localització
	 Afegir caixes a la Fitxa de recepció
	 Modificar caixes quan la revista i la caixa no coincideixen
	 Manteniment de l’espai de la fitxa (esborrar caixes/afegir caixes)
	 Suplements
	 Esborrar exemplars de revistes amb codis de barres
	 Associar nou fons 
	 Periodicitats – plantilles 
	 Fitxa de recepció
	 Modificar la periodicitat d’una revista
	 Configurar periodicitats estranyes
	 Esborrar informació d’una revista
	 La pestanya de fons : esborrar i modificar el fons conservat
	 La pestanya de fons : entrar/modificar números a través de les caselles
	 La pestanya de fons : esborrar suplements
	 La pestanya de fons : entrar fons antic
	 El registre de fons : afegir períodes anteriors al de la fitxa 
	 El registre de fons : notes de conservació
	Cerca combinada útil per a la gestió de revistes
	Consulteu amb la Unitat de Gestió de la Informació qualsevol dubte sobre la gestió de les publicacions periòdiques i la recepció o si teniu dubtes sobre com esborrar fons i fer neteja d’informació de revistes a la vostra biblioteca: gsb.accesinfo@diba.cat



