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1. Catalogació amb Sierra 

 

  

Opcions activades   

  

• Crear registres bibliogràfics nous 

 

  

Opcions NO activades   

  

• Modificar registres existents 

 

• Esborrar registres 

 

• Generar autoritats  

 

  

MARC 21   

  

Els registres bibliogràfics a Sierra segueixen el format de catalogació MARC21, 

d’acord amb les concrecions elaborades a la Gerència de Serveis de Biblioteques: 

 

Format MARC 21: Aplicació al Catàleg Aladí de la Xarxa de Biblioteques   

 

  

Codi d’operador   

    

El codi d’operador s’anotarà al camp MARC 990 que trobareu en totes les plantilles. 

Els codis d’operador estan agrupats en 4 categories:   

  

Biblioteques  Codi de biblioteca on treballa el catalogador/a i codi 

personal de 3 digits 

Proveïdors 1xx 

Gerència 2xx 

Itinerants Codi de biblioteca de la biblioteca on cataloga l’itinerant 

i codi personal de 3 dígits precedit d’una “i” 

 

Cada categoria tindrà tots els catalogadors que convingui, cadascun amb el seu 

codi.   

Exemples:  

 

   
 

  
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

http://intrabib.xb.ad.diba.es/Xt/Bib/documentacio/biblioteques/colleccio/catalogacio/MARC21bibliograficxarxa.pdf
http://intrabib.xb.ad.diba.es/Xt/Bib/documentacio/biblioteques/colleccio/catalogacio/MARC21bibliograficxarxa.pdf
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2. Entorn 
 

 

2.1 Els menús i barres de navegació   

 

Barra d’eines: amb les icones que s’activen i desactiven en funció de l’operació que 

estem realitzant. 

 

 
 

Menús superiors desplegables: 

 

 
 

 

2.1.1 Registres bloquejats 

 

A Admin hi ha l’opció Alliberar registres en ús, que permet desbloquejar un registre 

en el qual no podem treballar-hi per culpa d’un tall de llum o altres causes. El 

sistema mostra “Mode només lectura” i no permet continuar la catalogació fins que 

s’allibera: 

 

2.1.2 Comparació de dos registres 

 

Per comparar registres o bé copiar etiquetes d’un a l’altre és pràctic utilitzar l’opció 

d’obrir dues finestres en sentit vertical. 
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Obriu dos registres i premeu Títol verticalment en un d’ells: 

 

 
 

 

Ambdós registres es visualitzaran l’un al costat de l’altre: 
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3. Introducció d’un registre bibliogràfic nou amb 

plantilla 
 

 

Les catalogacions de nous documents es poden fer a través de plantilles creades 

pels diversos tipus de suport documental, o per còpia d’un registre similar (en 

aquest últim cas, cal que tingui l’etiqueta 040 de registre en format RDA). 

 

Les plantilles contenen els camps i subcamps més freqüents aplicables a cada tipus 

de document.  

 

Hi ha dues opcions: 

       

      1. Clicar la icona Nou de la barra d’eines, a la part superior dreta. 

 

2. Al menú superior desplegable, clicar: Fitxer > Nou registre > Registre 

bibliogràfic 

 

 
 

Totes dues opcions porten a seleccionar una plantilla. Caldrà que seleccioneu la 

plantilla pertinent, per exemple: Llibres RDA: 
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Quan es clica Seleccionar, s’obre la plantilla amb la indicació Nou bibliogràfic a la 

part superior esquerra: 

 

 
 

A la plantilla hi ha els camps i subcamps de MARC21 més freqüents aplicables a 

cada tipus de document. 

 

Cal omplir els apropiats al document a catalogar i afegir-ne de nous si convé abans 

de guardar el registre. 

 

Els camps i subcamps no acceptats apareixen en vermell, per alertar que es tracta 

d’un error. 

 

Cal esborrar els camps amb puntuació que no s’omplin. 

 

 

Atenció! Deseu els canvis al final de la catalogació 

 

No s’ha de fer mai Guardar fins al final de la catalogació, perquè el sistema elimina 

totes les etiquetes que no tenen cap informació. 
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3.1 Camps fixos propis de Sierra 

 

Els camps fixos Sierra tenen uns valors per defecte; cal modificar-los quan sigui 

necessari. 

  

 
 

 

Idioma  

 

Fent un doble clic damunt de cada casella s’obre el menú desplegable amb les 

opcions possibles.  

 

Fent clic sobre el codi, es desplega la llista ordenada pel codi: 
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Fent clic sobre el nom, es desplega la llista ordenada pel nom: 

 

 
   

   

Tipus de material 

 

El camp Tipus de material és el que determina la icona que es veu a l’OPAC: Lletra 

gran, DVD, còmic, lectura fàcil... 

 

Icones visibles a l’Opac: 
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Camp Tipus de material: 

 

 
 

 

Bib Codi 3 

 

Indica si els registres bibliogràfics estan pendents de revisió per part de la Unitat 

d’Accés a la Informació. A la plantilla apareix per defecte l’opció v PER REVISAR  

 

 
  

Els registres no validats, són visibles al Sierra i a l’Opac. 

 

Des de la pestanya Sumari, a la barra inferior d’estat de la pantalla, apareix en 

vermell la paraula Ocultat (no visible a l’OPAC).  
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Els catalogadors experts autoritzats han de modificar aquest camp, fent un doble 

clic a la casella “Bib Codi3” i marcant l’opció tres guionets “---“.  

  

 
 

El codi “No Inn-reach” l’empren únicament els catalogadors experts i companys de 

la UAI per ocultar els registres bibliogràfics de revistes a l’Atena. 

Els altres dos codis són d’ús intern de la Gerència. 

 

Nivell Bib 

 

El camp Nivell Bib no s’ha de tocar, està definit a la plantilla. 

 

 

Catalogat per UAI 

 

Aquest camp és d’ús exclusiu per a la Unitat d’Accés a la Informació. 
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3.2 Capçalera i localitzacions 

 

 

Capçalera 

 

En un registre RDA, la posició 18 de la capçalera ha de ser i. Si hi ha el valor a som 

davant d’un registre AACR2. 

 

 

Localització 

 

El camp Localització no s’ha d’omplir. S’actualitza automàticament en penjar 

exemplars. 

 

 
 

 

 

3.3 Etiqueta 008 

 

El camp 008 s’ha de revisar/completar sempre. 

 

Per modificar els camps d’aquesta etiqueta cal desplegar-los amb el botó dret del 

ratolí situat sobre qualsevol posició dins l’etiqueta o bé anant al menú Editar > 

Expandir camp (ó CTRL+r) 
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Camps de l’etiqueta 008: 
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Un cop s’han omplert les posicions pertinents es pot tornar a agrupar l’etiqueta, 

amb l’opció Editar o botó dret > Reagrupar camp (ó CTRL+r).  

 

 

Posicions amb | 

 

Les posicions amb una | no s’han de modificar mai, ja que aquest signe indica que 

no es codifiquen. 

 

 

Data d’entrada 

 

La forma de la data d’entrada és any, mes, dia (AAMMDD) 

 

 

Data 1 

 

Any de publicació coincident amb el $c de la 264. 

 

Llengua i País 

 

Cal omplir sempre els codis de Llengua i País i aquests han de coincidir amb els 

camps fixos Idioma i País. 

 

 

Destinataris 

 

Amb un doble clic dins de cada posició, es desplega el menú de codis possibles. 

Tingueu en compte les concrecions sobre el format. 
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Codis admesos als subcamps de l'etiqueta 008 

  

 

Codis admesos en llibres 

 

Camp de la 008 Codis admesos 

Il·lustració No illustrations No hi ha il·lustracions 

a – Illustrations Il·lustracions i fotografies 

b – Maps Mapes 

c – Portraits Retrats 

d – Charts  Gràfics i taules 

e – Plans Plànols 

g – Music Pentagrames 

h – Facsimiles Facsímils 

Destinataris Unknown or not specified Adults 

b – Primary  Infants 

j – Juvenile Joves 

Forma literària 0 – Not fiction Obres de coneixements 

f – Novels Novel·les i novel·les juvenils 

d – Dramas Teatre 

j – Short stories Contes d’adults, contes infantils i 

còmics 

p – Poetry Poesia 

m – Mixed forms El document representa una 

varietat de formes literàries (per 

exemple, poesia i contes) 

Biografia No biographical material No és material biogràfic 

a – Autobiography Autobiografia 

b – Individual biography Biografia individual 

c – Collective biography Biografia col·lectiva 

Contingut b – Bibliographies Bibliografies 

d – Dictionaries Diccionaris 

e – Encyclopedias Enciclopèdies 

l – Legislation Lleis 

6 – Comics Còmics 

 

 

Codis admesos en publicacions periòdiques 

 

Camp de la 008 Codis admesos 

Tipus de data c – Continuing resource 

currently published 

Revistes actualment en publicació. 

Data 1 any d’inici i a Data 2 hem 

de posar 9999 

d -  Continuing resource 

ceased publication 

Revistes que ja no es publiquen. 

Data 1 any d’inici i Data 2 any de 

finalització 

 

 

Codis admesos en enregistraments de vídeo 

 

Camp de la 008 Codis admesos 

Destinataris Unknown or not specified Adults 

b – Primary  Infants 
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Codis admesos en enregistraments sonors 

 

Camp de la 008 Codis admesos 

Destinataris Unknown or not specified Adults 

b – Primary  Infants 

 j – Juvenile Joves 

 

 

3.4 Introducció i eliminació de camps, i altres prestacions 

 

Introducció de camps 

 

Es pot triar entre dos procediments:   

  

Procediment 1: 

 

Al menú superior desplegable, clicar: Editar > Inserir Camp 

 

 
 

El pas anterior obra una finestra amb els camps MARC que es poden afegir: 
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També es pot obrir la mateixa opció clicant el botó dret del ratolí damunt de la 

pantalla d’edició del registre.   

 

Procediment 2: 

 

Entrant els camps directament, al final del registre bibliogràfic, o d’un camp MARC i 

clicant la tecla Intro:   

 

S’obre un nou camp amb el signe ?  

 

Fer clic al tabulador per posar el número de l’etiqueta i els indicadors. 

 

 
 

Quan heu omplert el contingut de l’etiqueta feu intro i el sistema proporcionarà el 

literal del camp: 

 

 
 

És important tenir en compte que cal mantenir sempre l’interrogant (?) que apareix 

a la línia del literal del camp abans de fer intro, per tal que el sistema relacioni 

automàticament el número del camp amb el nom. 

 

L’interrogant es manté si ens desplacem amb el tabulador. Si s’utilitza una altra 
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tecla, desapareix. 

 

Si desapareix l’interrogant, quan fem Guardar es desplega una finestra des d’on 

s’ha de seleccionar el literal que correspongui: 

 

 
 

Una altra opció per introduir una etiqueta és prémer l’opció Inserir de la barra 

d’eines superior i tot seguit triar l’etiqueta del desplegable: 

 

 
 

 

Atenció! 

A l’hora d’introduir un camp és important que us fixeu que el literal de l’etiqueta 

correspon al grup Sierra corresponent. Consulteu el llistat d’etiquetes i els seus 

grups sierra. 
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Eliminació de camps 

 

Els camps de la plantilla que no tenen puntuació s’esborren automàticament quan 

es desa el registre però els que sí en tenen cal esborrar-los abans de desar el 

registre perquè si no es mantenen.  

 

 
 

Altres prestacions 

 

Altres prestacions amb el botó dret del ratolí són:  

 

 
 

Moure els camps de posició dins el registre  

 

Info Etiqueta MARC.  Amb el cursor a sobre d’una etiqueta MARC, proporciona 

una ajuda en línia sobre l’ús del camp i subcamps. 
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3.5 Camps amb control d’autoritats: nom, matèria i col.lecció   

  

S’ha de comprovar sempre si les entrades ja existeixen al catàleg. No cal escriure el 

nom complet, només introduir les primeres lletres dins el camp que correspongui, i 

ja es mostra l’entrada. 

 

Exemple: 100 1# Garcia Lorca 

 

 
 

 

Hi ha dues vies per fer el control: al menú superior > Eines o bé botó dret del ratolí 

> i en tots dos casos: Verificar encapçalament ó CTRL+g directament a partir 

del camp: 
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En el cas que el nom ja estigui introduït al catàleg, hi ha dues possibilitats: 

• Que l’encapçalament tingui registre d’autoritat 

• Que l’encapçalament no tingui registre d’autoritat 

 

3.5.1 Amb registre d’autoritat   

  

Fer doble clic damunt del Registre d’Autoritat. La finestra que s’obre correspon al 

control d’autoritat. Diu l’encapçalament que s’ha posat en el registre bibliogràfic i el 

seleccionat. Si l’opció és correcte, cliquem el botó OK. 

L’encapçalament es transfereix al registre bibliogràfic.   
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3.5.2 Sense registre d’autoritat   

  

Exemple: 100 1# Martinez, Ignacio    

 

Si la forma del nom escollida només té una entrada (1 registre bibliogràfic), es fa el 

doble clic directament sobre la línia escollida: 

 



Unitat d’Accés a la Informació 
25/04/2024 

22 

 
 

 

Si té més d’una entrada, s’ha d’expandir i seleccionar-ne una: 
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4. Catalogació per còpia  
 

No s’ha de fer catalogació per còpia de registres anteriors a RDA perquè tenen la a 

de regles angloamericanes a la capçalera, tenen l’etiqueta 260 en comptes de la 

264 i no tenen etiqueta 040. 

 

1r pas - Cercar un registre bibliogràfic semblant 

 

Si volem realitzar una catalogació per còpia, haurem d’accedir a un registre 

bibliogràfic semblant al que estem catalogant i que tingui l’etiqueta 040 de format 

en RDA.   

  

1r – Cercar el registre que volem copiar 

 

El primer pas és realitzar la consulta del registre bibliogràfic que volem copiar, per 

mitjà d’alguna de les opcions del menú desplegable a Cercar.  

  

Exemple: Autor: Grandes, Almudena 

 

Cerca de registres per llistes 

Per acotar més i millor els registres de partida des dels quals realitzar la catalogació 

per còpia, es poden realitzar cerques complexes, accedint a l’apartat “Crear llistes”, 

que es troba en el menú desplegable superior dret: 
 

 



Unitat d’Accés a la Informació 
25/04/2024 

24 

Un cop dins, haureu d’anar fins alguna de les llistes de la vostra zona. La bona 

pràctica en l’ús de les llistes, hauria de ser la de buidar la llista i renombrar-la 

amb el nom genèric, un cop sigui utilitzada, d’aquesta manera, quan ja no s’hagi 

de menester, estarà disponible per a algun altre company: 

 

 

 

Per buidar una llista, amb la llista seleccionada i assegurant-vos que és la vostra, 

cliqueu a: 

 

 

 

Quan buideu una llista, el nom queda en blanc, per tant, en acabat, caldrà 

renombrar-la, amb el nom genèric de la vostra zona, clicant aquí: 

 

 

 

Per a realitzar una cerca, un cop tenim la seguretat que podem usar aquella 

llista, fem un clic sobre l’opció “Cercar registres”: 
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Per seguretat, us preguntarà si voleu seguir endavant amb la cerca ja que, si la 

llista no està buida, la cerca que realitzeu esborrarà la que hi hagués abans. Si 

tenim la seguretat de poder usar-la, diem que sí i continuem. 

Els paràmetres de cerca son força senzills, funcionen a basede coindicions que 

anirem introduint segons allò que voldrem cercar. Per exemple: si volem cercar 

un registre de material llibre, catalogat en RDA, de, per exemple, novel·la, i que 

a més hagi estat catalogat per gerència i no es trobi en estat “Per revisar”, 

col·locarem totes aquestes condicions, cada una en una línia diferent: 

 

 

 

La primera condició, la de ‘tipus’, haurà de ser “bibliogràfic” (quan fem un doble 

clic sobre els diferents quadres de diàleg, ens apareixen les diferents opcions de 

paràmetres disponibles. 

A ‘camp’, li indiquem sobre quin camp del registre bibliogràfic volem cercar la 

informació. En aquest cas, optem per seleccionar l’opció del desplegable ‘Etiqueta 

MARC’, per indicar-li directament una etiqueta (la 040 en aquest cas, que és la 

que informem amb un |erda quan fem un registre en RDA): 

 

 

 

La opció ‘Condició’, també a través d’un doble clic, té diferents paràmetres (“és 

igual a:”, “té”, “comença per”, etc.): 
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Nosaltres triem l’opció ‘Té’, i a la columna ‘valor’, hi posem el valor que estem 

cercant dins aquella etiqueta 040, que en aquest cas serà el valor ‘rda’. 

 

Ara es trata d’anar afegint línies de cerca, sempre amb l’operador booleà ‘AND’, 

que és el que apareix per defecte, a l’esquerra de la pantalla: 

 

 

 

En aquest la nostra equació de cerca l’hem acabat de completar amb: 

 

Camp “tipus de material” sigui igual a ‘a’ (material llibre 

Camp “Catalogat per UAI” sigui diferent de ‘  ‘ (és a dir, si és diferent de buit, vol 

dir que està informat, i si està informat vol dir que s’ha catalogat a la UAI, o s’ha 

revisat a la UAI amb l’obra física a les mans). 

Camp “forma literària” de la 008 sigui igual a ‘f’ (equivalent a la novel·la) 

Camp “Bib Codi 3” igual a - -, és a dir, que no estigui en estat ‘Per revisar’. 

 

Un cop tenim l’equació de cerca enllestida, cliquem a ‘Cercar’. Quan el sistema 

acabi de cercar, ens dirà ‘complet’: 

 

 

 

Ja només es tracta de fer un doble clic a la llista per a que ens apareguin tots els 

registres trobats. Podem triar el què ens vagi millor, apuntrar-nos el seu número 

de registre, i tornar a la pantalla de catalogació per a fer el registre per còpia 

amb aquell registre com a base. 
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2n – Seleccionar el bibliogràfic 

 

Cal seleccionar el registre que es vol copiar: 

 

 
 

 A la part superior de la pantalla es visualitzen les dades bàsiques del registre. 

 

3r – Visualitzar el registre en MARC 21 

 

Per visualitzar les dades en format MARC 21, clicar el botó de la barra d’eines Editar 

 

4t – Copiar el registre 

 

Si el registre és adient per fer la còpia, des del Menú superior Editar seleccionar 

l’opció Copiar registre:   
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5è – Seleccionar la plantilla corresponent 

 

Apareix una finestra emergent amb les diferents plantilles. Seleccionem la plantilla 

corresponent al material que estem catalogant: 
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6è – Nou registre bibliogràfic 

 

Es genera un nou registre bibliogràfic: 

 

 
 

Atenció! Cal tenir present que no va bé catalogar per còpia si canvia el tipus de 

document (de llibre a DVD, per exemple) perquè el sistema no canvia els camps 

fixos.  

 

2n pas - Nou registre bibliogràfic 

 

Modificacions 

 

En seleccionar la plantilla de còpia desapareixen els camps 020 i 035. 

 

Cal revisar totes les dades per modificar-les d’una en una si cal, i afegir les que 

faltin, com l’ISBN (020). 

   

El número d’operador (990) no es modifica automàticament, ni tampoc la data 

d’entrada de la 008. 

 

Atenció! Cal revisar bé el registre per tal de no deixar dades del registre anterior.  

 

Desar els canvis 

 

Per guardar els canvis s’ha de clicar el botó Guardar de la Barra d’eines.   

El sistema atorga un nou número de registre bibliogràfic. A partir d’aquest moment, 

des de la biblioteca ja es pot localitzar l’exemplar. 
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Annex: Grups Sierra de les etiquetes MARC 
 

 
GRUP SIERRA ETIQUETES MARC 

ISBN/ISSN 020 (ISBN) 

ISBN/ISSN 022 (ISSN) 

ISBN/ISSN 024 (EAN) 

Núm. i segell musical 028 

Núm. VTLS 035 

Altres 040 

Altres 041 

Altres 043 

Classificació 084 

Signatura 09X 

Autor 100-111 

Títol 130 

Títol secundari 240 

Títol 245 

Títol secundari 246 

Edició 250 

Altres 255 

Publicació 26X 

Descripció física 300 

Periodicitat 310 

Descripció física 321 

Descripció física 33X 

Descripció física 362 

Col·lecció 490 

Nota 5XX 

Matèria 6XX 

Autor secundari 700-711 

Títol secundari 730-740 

Altres 752 

Relacionat amb 773 

Títol anterior 780 

Títol posterior 785 

Relacionat amb 787 

Col·lecció 800-830 

Altres 856 

Altres 9XX 

 


