Convocatéria OPO-33/23 TECNIC/A AUXILIAR DE BIBLIOLOGIA

PROVA TEORICA — EXERCICI GENERAL

1. Per poder ser nomenat magistrat del Tribunal Constitucional, el candidat ha

d’acreditar ser un jurista de prestigi o competéncia reconeguts, considerant
que és aixi si acredita:

a) Meés de quinze anys d’exercici professional.

b) Haver rebut el suport del cos o sector juridic a qué pertany, que acreditara amb
I'aportacio de les signatures del maxim nombre possible de companys.

¢) Un alt reconeixement nacional en el camp en qué ha exercit la seva activitat.

d) Experiéncia docent com a professor d’universitat i un minim de cinc d’anys
d’exercici professional.

. D’acord amb el que disposa la Llei del procediment administratiu comu de les
administracions publiques, quins dels segiients subjectes estan obligats a
relacionar-se amb les administracions publiques a través de mitjans
electronics per efectuar qualsevol tramit d’un procediment administratiu?

a) Les persones juridiques.

b) Els empleats de les administracions publiques per als tramits i actuacions que
efectuin amb elles per rad de la seva condicio d’empleat public, tal com determini
reglamentariament cada Administracio.

c) Els qui representin un interessat que estigui obligat a relacionar-se
electronicament amb I'’Administracio.

d) Tots els anteriors.

. A qui ha de sol‘licitar la confianga parlamentaria el candidat proposat a la
Presidéncia del Govern?

a) Ales Corts.

b) Al Congrés dels Diputats.

c) Al Senat.

d) Davant d'ambdues cambres, reunides conjuntament.

. Amb relacio a les sessions plenaries del Parlament de Catalunya, quina de les
seglients afirmacions és correcta?

a) Son publiques, excepte en els suposits establerts pel Reglament del Parlament.

b) Son a porta tancada, sense perjudici que hi pugui ser autoritzada la preséncia
dels mitjans de comunicacio.

c) Es fan a porta tancada, llevat d’acord en contra del mateix Parlament, adoptat
per majoria absoluta.

d) Soén publiques, perd només poden acudir a ’hemicicle les persones directament
convidades a I'efecte.



5. Amb relacié a I’adquisicié de la condicié de funcionari de carrera, quines sén
les conseqiiéncies de no prestar jurament o promesa d’acatament de la
Constitucio i, si s’escau, de I’Estatut d’autonomia corresponent i de la resta de
I’'ordenament juridic?

a) L’aspirant perdra tots els drets al seu nomenament com a funcionari.

b) L'aspirant queda, en tot cas, en situacioé d’expectativa de nomenament.

c) Cap, perque el funcionari sera definitivament nomenat en el moment en qué presti
jurament o promesa, encara que sigui fora de termini.

d) L’aspirant queda en situacié d’expectativa de nomenament i passa a formar part
d’'una relacié complementaria dels que si han prestat jurament o promesa per al
seu possible nomenament futur.

6. Quina de les segiients no és funcié de les Corts Generals?

a) Elaborar els pressupostos de I'Estat.
b) Autoritzar el rei a declarar la guerra.

c) Exercir la potestat legislativa de I'Estat.
d) Controlar I'accié del Govern.

7. En un procediment administratiu, els interessats estan obligats a aportar
documents quan aquests es trobin en poder de la propia administracié que els
demana o de qualsevol altra?

a) Si, en tot cas.

b) Linteressat només té I'obligacié d’aportar-los si es troben en poder d’'una altra
administracio que no sigui la que li requereix.

¢) Linteressat només té I'obligacidé d’aportar-los si es troben en poder de la propia
administracio que li requereix.

d) Linteressat té el dret a no aportar-los, sigui quina sigui 'administracié que els tingui
en el seu poder, i és 'administracié actuant qui haura d’obtenir-los per mitjans
electronics.

8. Quin dels organs segiients aprova la relacié de llocs de treball de la Diputacié
de Barcelona?

a) La Junta de Personal.
b) La Junta de Govern.
c) El Ple.

d) La presidéncia.

9. Tots els municipis han de tenir una biblioteca publica?

a) Si

b) Només els que tinguin més de 50.000 habitants.
c) Només els que tinguin més de 20.000 habitants.
d) Si, si tenen poblacié superior a 5.000 habitants.



10.Segons disposa la Llei del procediment administratiu comu de les
administracions publiques, com s’han de produir els actes administratius?

a) Sempre per escrit.

b) Per escrit a través de mitjans electronics, llevat que la seva naturalesa exigeixi una
altra forma més adequada d’expressié i constancia.

¢) Individualitzats per a cada interessat, per escrit o oralment.

d) Preferentment per escrit i han d’'identificar 'autoritat de la qual procedeixen.

11. Segons I’Estatut basic de ’empleat public, com s’ha de realitzar la seleccié del
personal interi?

a) Mitjancant un procediment de concurs.

b) Mitjangant un procediment de lliure designacid.

¢) Mitjancant procediments agils.

d) Respectant, entre d’altres, els principis de competéncia, confidencialitat i
professionalitat.

12.Quin dels seglients és I'6rgan competent per efectuar la liquidacié del
pressupost?

a) L’alcalde o president.

b) La Junta de Govern.

c) El Ple de la corporacio.

d) Totes les respostes anteriors son incorrectes.

13. Quines de les segiients son finalitats propies i especifiques de les provincies?

a) Assegurar la prestacio integral i adequada en la totalitat del territori provincial dels
serveis de competéncia municipal.

b) Participar en la coordinacié de I'Administracié local amb la de la comunitat
autonoma i la de I'Estat.

c) Competir amb l'organitzacié comarcal per tal d’oferir un millor projecte de serveis
per satisfer les necessitats comunes de la poblacié dels diferents municipis que
agrupa.

d) Les respostes a) i b) son correctes, i la resposta c) és falsa.

14.En quins casos la justicia és gratuita?

a) En tot cas respecte a qui acrediti insuficiéncia de recursos per litigar.

b) Només en determinats casos previstos per la llei.

¢) Quan aixi ho disposi el Ministeri Fiscal respecte a qui acrediti insuficiéncia de
recursos per litigar.

d) En tot cas.



15.Si la sollicitud d’iniciacié6 del procediment administratiu no reuneix els
requisits fixats per la normativa vigent, com ha d’actuar I’Administraciéo?

a) Ha de requerir a la persona interessada perque, en un termini de 10 dies, esmeni
la falta o acompanyi els documents preceptius.

b) Ha de rebutjar la sol-licitud.

c) Ha de requerir a la persona interessada que presenti una nova sol-licitud.

d) Ha d’arxivar la sol-licitud.

PREGUNTES DE RESERVA

1. D’acord amb I’Estatut d’autonomia de Catalunya, la Sindicatura de Comptes és
I’érgan fiscalitzador extern dels comptes, de la gestié6 econéomica i del control
d’eficiéncia. Amb aquesta finalitat, quins 6rgans supervisa?

a) Només la Generalitat de Catalunya.

b) La Generalitat de Catalunya, els ens locals i la resta del sector public de Catalunya.

¢) La Generalitat de Catalunya i els municipis exclusivament.

d) La Generalitat de Catalunya, la resta del sector public de Catalunya i les entitats
financeres privades.

2. Qui dirigeix ’Administracio de I’Estat en el territori de la comunitat autonoma?

a) Un delegat nomenat pel Govern autdnom en coordinacié amb el Govern de la
nacio.

b) Un delegat nomenat pel Govern.

¢) Els governadors civils.

d) Un coordinador nomenat pel Govern autdonom.
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PROVA TEORICA — EXERCICI ESPECIFIC

Pregunta 1. Qué és la Diputaci6 de Barcelona? Quins sén els seus principals organs de
govern?

Pregunta 2. Enumereu els tipus de fons que conserva I'Arxiu General de la Diputacié
de Barcelona i esmenteu alguns dels més significatius.



Num. Registre

Pregunta 3. Assenyaleu la principal normativa arxivistica del sistema d'arxius de la
Diputacioé de Barcelona.

Pregunta 4. Quins/es son els espais/arees principals que ha de tenir un equipament
d'arxiu?



Num. Registre

Pregunta 5. Descriviu breument els principals factors de degradacié que afecten el
patrimoni documental i les mesures preventives per a conservar els documents en
suport fisic.

Pregunta 6. Llisteu les caracteristiques generals de la Norma de Descripcid Arxivistica
de Catalunya (NODAC).



Num. Registre

Pregunta 7. Queé sén i per a que serveixen els llenguatges controlats? Enumereu dos
exemples concrets.
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PROVA PRACTICA

Resoleu un supdsit practic, a escollir d’entre els tres proposats a continuacioé:

Suposit 1: Conservacié de la documentacié generada arran d’un acte organitzat
al Palau Giiell

El Palau Guell va ser construit per Antoni Gaudi i Cornet entre els anys 1886 i 1890 per
encarrec de lindustrial, politic i mecenes de les arts i de la cultura Eusebi Guell i
Bacigalupi. Es propietat de la Diputacié de Barcelona des de I'any 1945, i el 1984 va ser
inscrit a la llista del Patrimoni Mundial per la UNESCO com a part del bé en série «Obres
d’Antoni Gaudi». Es un monument visitable que ofereix una amplia oferta cultural
adrecada, principalment, al public de proximitat. L'equipament disposa d’un centre de
documentacié amb biblioteca, arxiu digital d’'imatges i un espai d’arxiu fisic per a

emmagatzemar material grafic en paper.

Afinals de la setmana passada es va celebrar al Palau un concert de violoncel i piano.
Es va organitzar en col-laboracié amb I'associacié Musica per a tothom i ha generat la

documentacié seguent, que caldria conservar:

¢ Un reportatge fotografic de 'activitat, que consta de 40 fotografies, realitzat pel
fotograf professional Pere Peris amb camera digital i que ens ha fet arribar en

format .tiff.

¢ Un fullet amb el programa del concert, editat per la Subdireccié d’Imatge Corporativa
i Promocid Institucional de la Diputacié de Barcelona, en format DIN A5 plegat, amb
el titol del concert i una fotografia de I'espai a I'anvers, les obres interpretades i un

breu curriculum dels artistes a l'interior, i les dades del monument al revers.

Expliqueu el procés que seguirieu des que rebeu els documents perqué estiguin
correctament documentats i arxivats, preveient que han de ser facilment localitzables i
consultables en el futur. Tingueu present que el reportatge fotografic té drets d’autor i
que heu de determinar quins materials farieu servir per a la correcta conservacié del

document en paper.
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Suposit 2: Reinstal-lacié de diapositives

Com a técnic/a auxiliar de bibliologia de I'’Arxiu General, heu de reinstal-lar un album de
diapositives sobre monuments i edificis patrimonials que es conserven a la cambra
frigorifica de I'Arxiu. Les diapositives estan instal-lades en un album d’anelles i en fundes
de plastic de PVC. Les anelles de I'album estan rovellades i les fundes de plastic PVC
s’estan enganxant a les diapositives. Altrament, les diapositives estan desordenades
dins de les fundes i no segueixen l'ordre de l'index en paper numerat que hi ha al
comencament de lalbum. Sembla, a més, que hi ha més diapositives de les
relacionades a I'index i que de les que apareixen a I'index, en falten. Finalment, algunes

diapositives tenen niumero de registre.

Expliqueu quins passos seguirieu per resoldre aquesta problematica i quins recursos

creieu que necessitarieu.
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Suposit 3: Transferéncia de documentacio

Com a técnic/a auxiliar de bibliologia de I’Arxiu General, heu de revisar una transferéncia
de documentacio que el Servei de Patrimoni Arquitectonic Local (SPAL) ha transferit a

I’Arxiu.

L'SPAL ha fet un expedient de transferéncia i ha transferit la documentacié amb un full

de transferéncia normalitzat. La documentacié transferida és original i inclou:

e 8 capses d’arxius.

o 7 capses d’expedients de documentacié textual en suport paper. Sén
expedients administratius d’intervencié en monuments de la provincia de
Barcelona. En cada capsa hi ha uns 20 expedients que estan descrits a
la relaci6 de transferéncia. Algunes descripcions tenen titols poc
precisos.

o 1 capsa de fotografies en suport vidre (placa de vidre). Es tracta de 10
plagues de vidre descrites al full de transferéncia pero instal-lades en
capses de documentacié administrativa i embolicades en paper de
plastic de proteccié, perqué el I'SPAL no disposava de capses de

conservacio.

e La documentacio esta en bon estat de conservacid, excepte una de les capses
en suport paper, que presenta taques d’antigues humitats de color lila fosc, tot i

que aquesta informacioé no es recull al full de transferéncia.

Expliqueu quins passos cal seguir per ingressar aquesta documentacié a I'Arxiu
General. Tingueu en compte que la documentacio ve descrita en el full de transferéncia

normalitzat i que esta instal-lada correctament, excepte la documentacié fotografica.
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Plantilla quiestionari temari general
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