Convocatoria extraordinaria d’estabilitzacié de I'ocupacié temporal de la
Diputaci6 de Barcelona - 54C0O/22 Teécnic/a superior — Teécnic/a
d’arxivistica.

Questionari

1.

2.

Segons el Reial Decret 203/2021, qué és I’arxiu electronic unic:

a) L’arxiu electronic unic de cada administracioé és el conjunt de sistemes i serveis
que sustenta la gestio, la custddia i la recuperacioé dels documents i expedients
electronics, aixi com d’altres agrupacions documentals o d’informacié, una
vegada finalitzats els procediments administratius o les actuacions
corresponents.

b) L’arxiu electronic unic és el repositori d’expedients electronics de cada
administracié que recull tots els documents, evidéncies i altres informacions
autentics una vegada finalitzats els procediments administratius o les actuacions
corresponents.

¢) L’arxiu electronic unic és I'aplicatiu per qual es gestiona la documentacio digital
de larxiu de cada administracié6 una vegada finalitzats els procediments
administratius o les actuacions corresponents.

Juntament amb el principi de provinenga i el principi de respecte a I’estructura
arxivistica, I’altre principi clau en arxivistica és el de:

a) respecte al format original.
b) respecte a la grafia original.
c) respecte a 'ordre original.

Segons la Instruccié 1/2022 de la Secretaria General, aprovada pel Decret num.
1660/2022, de 20 de febrer, sobre el procediment a seguir per a la realitzacio
de les transferéncies documentals d’expedients en suport paper a I’Arxiu
General de la Diputaci6 de Barcelona (AGDB) de la corporacio, quina
d’aquestes afirmacions és certa?

a) La transferéncia de documentacio historica és el traspas juridic de la custddia
dels expedients i documents de les diferents unitats administratives als centres
d’arxiu.

b) La transferéncia de documentacié és el traspas de custodia dels expedients de
les unitats administratives als seus arxius centrals.

c) La transferéncia documental és el traspas fisic i legal de la custddia de la
documentacio de les diferents unitats organitzatives o centres gestors a ’'AGDB,
el que comporta un canvi de responsabilitat sobre la documentacio.



Qué és el quadre de fons?

a) El conjunt de documents que hi ha en un arxiu.

b) Linstrument que identifica i organitza els fons documentals segons la seva
naturalesa i procedéncia.

c) El conjunt d’expedients que hi ha en un arxiu.

Que és una col-leccié documental?

a) Un conjunt de documents seriats.

b) EIl conjunt documental que ha organitzat una persona en relacié al seu criteri.

c) El conjunt no organic de documents que es reuneixen i s’ordenen en funcié de
criteris subjectius o de conservacio.

La Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
Administracions Publiques, recull que les persones en les seves relacions
amb I’Administracio tenen dret a:

a) L’accés a la informacio publica d’acord amb el previst a la Llei 19/2013, de 9 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.

b) L’accés a la informacié publica, i als arxius d’acord amb el previst a la Llei
19/2014, de 30 d’octubre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon
govern i la resta de I'ordenament juridic.

c) L’accés a la informacio publica, arxius i registres d’acord amb el previst a la Llei
19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i
bon govern i la resta de 'ordenament juridic.

D’acord amb la Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacio6 publica i bon govern, la sol-licitud d’accés a la informacio

a) Sempre ha d’estar motivada i acreditat I'interés particular.
b) No necessita ser motivada.
c) No necessita ser motivada, pero si cal acreditar I'interés particular.

L’arxiu electronic unic segons queda definit al Reial Decret 203/2021, de 30 de
marg, del Reglament d’actuacioé i funcionament del sector public per mitjans
electronics, ha de garantir:

a) la conservacio de tots els documents electronics d’'una organitzacio.

b) lautenticitat, la conservacio, la integritat, la fiabilitat, la confidencialitat, la
disponibilitat i la cadena de custdodia dels expedients i documents
emmagatzemats, aixi com el seu accés.

c) lautenticitat, la conservacié, la integritat, la confidencialitat, la disponibilitat i la
cadena de custddia dels expedients i documents emmagatzemats, aixi com el
seu acceés.



9.

10.

1.

La Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
Administracions Publiques, recull, pel que fa a I’arxiu, que:

a) Cada administracié ha de mantenir un arxiu dels documents en qualsevol format
que corresponen a procediments finalitzats, en els termes establerts en la
normativa reguladora aplicable.

b) Cada administracid ha de mantenir un arxiu electronic unic dels documents
electronics que corresponen a procediments finalitzats, en els termes establerts
en la normativa reguladora aplicable.

c¢) Cada administracié ha de transferir la documentacié a un arxiu electronic unic
dels documents electronics que corresponen a procediments finalitzats, en els
termes establerts en la normativa reguladora aplicable.

L’article 155 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu
comu de les Administracions Publiques, recull pel que fa a les transmissions
i al tractament de dades, que:

a) En cap cas es podra procedir a un tractament ulterior de les dades per a finalitats
incompatibles amb la finalitat pel la qual es van recollir les dades personals.

b) En cap cas es podra procedir a un tractament ulterior de les dades per a finalitats
incompatibles amb la finalitat per la qual es van recollir les dades personals, si
bé no es considerara incompatible amb les finalitats inicials el tractament ulterior
de les dades personals amb finalitats d'arxiu en interés public, finalitats de
recerca cientifica i historica o finalitats estadistiques.

c) Cap de les dues és certa.

Segons el Reial Decret 4/2010 pel qual s’aprova I’Esquema Nacional
d’Interoperabilitat, de 8 de gener, qué és un esquema de metadades?

a) L’arbre jerarquic i ldgic de totes les dades de la base de dades per a la gestio
dels expedients electronics.

b) L’instrument que recull les metadades interoperables entre les administracions
publiques, aixi com les metadades operatives de funcionament dels aplicatius
informatics necessaris per la gestid del expedients electronics al llarg del seu
cicle de vida.

c) L’Instrument que defineix la incorporacio i gestio de les metadades de contingut,
context i estructura dels documents electronics al llarg del seu cicle de vida.



12.

13.

14.

15.

Segons la Llei 20/2015, de 29 de juliol, de modificacié de la Llei 10/2001, de 13
de juliol, d’arxius i documents, la Comissié Nacional d’Accés, Avaluacié i Tria
Documental exerceix les funcions segiients:

a) Establir criteris sobre I'aplicacio de la normativa que regeix I'accés als documents
publics, en coordinacié amb la Comissido de Garantia del Dret d’Accés a la
Informacié Publica i I'Autoritat Catalana de Proteccié de Dades, d'acord amb el
que estableix la disposicié addicional sisena de la Llei 19/2014.

b) Elaborar el registre de destruccié de documents de Catalunya.

c) Cap d’elles és correcta.

D’acord amb els estandards, quin d’aquests parametres de condicions
ambientals és més apropiat per a la conservacié de documents de paper en un
diposit documental?

a) Temperatura i humitat estables, no superiors als 20 graus i 50% d’humitat.
b) Temperatura inferior als 18 graus i humitat del 50%.
c) Instal-lacions de deshumidificacié en funcionament 24 hores.

D’acord amb la informacié de la web de la Diputacié de Barcelona, Arxiu
General, qué és #ArxiuDeParaules?

a) Un fil de paraules relacionats amb els fons documentals de I'’Arxiu General de la
Diputacié de Barcelona (AGDB) a Twitter.

b) Un glossari que acosta a la ciutadania termes relacionats amb l'arxivistica, la
gesti6 documental, la biblioteconomia, la fotografia i la conservacié de
documents.

c) La pagina de Facebook de I'Arxiu General de la Diputaci6 de Barcelona (AGDB)
on es mostren els documents més importants.

Segons la Llei 10/2001 de 13 juliol, d’arxius i documents, qué és un sistema de
gestié documental?

a) El conjunt d’operacions i de técniques, integrades en la gestié administrativa
general, basades en l'analisi de la produccid, la tramitacié i els valors dels
documents, que es destinen a la planificacid, el control, I'is, la conservacio i
eliminacié o la transferéncia dels documents a un arxiu, amb l'objectiu de
racionalitzar-ne i unificar-ne el tractament i aconseguir-ne una gestié eficacg i
rendible.

b) El conjunt d’aplicacions informatiques que una organitzacio utilitza per a la
creacio, tramitacio, gestid, conservacio de la seva documentacio electronica.

c) El conjunt de recursos humans i técnics amb els que una organitzacio es dota
per la gestiod i conservacié de la seva documentacio.



16.

17.

18.

19.

20.

Segons l’article 20.2.a) de la Llei 10/2001 de 13 juliol, d’arxius i documents,
quines d’aquestes organitzacions necessiten una resolucié del conseller o
consellera de Cultura, un cop comprovat que compleixen els requisits
establerts per I’article 21.1 i amb I’informe previ del Consell Nacional, per poder
entrar al Sistema d’Arxius de Catalunya?

a) Els arxius diocesans i capitulars de I'Església catolica.
b) Els arxius historics provincials.
c) Els arxius de municipis de menys de deu mil habitants.

Segons la Llei 10/2001 de 13 juliol, d’arxius i documents, la direccio dels arxius
que formen part del Sistema d’Arxius de Catalunya ha de tenir:

a) titulacié universitaria superior.
b) funcionaris amb habilitacié nacional en tot els casos.
c) nomeés el grau en historia.

Segons la Llei 10/2001 de 13 juliol, d’arxius i documents, a quina de les
seglients entitats no li correspon prestar assisténcia als municipis en matéria
d’arxiu?

a) Consells comarcals.
b) Delegacions del govern.
c) Diputacions provincials.

Quin és el mecanisme amb el que s’ha dotat la Diputacié de Barcelona per
donar suport i cooperar amb els arxius municipals de la seva demarcacié?

a) La Xarxa d’Arxius Municipals.
b) La Central de Serveis Tecnics.
c) El Programa de Manteniment d’Arxius Municipals.

Quines son les organitzacions antecessores de la Diputacié de Barcelona?

a) La Mancomunitat de Catalunya.
b) No en té, d’'organitzacions antecessores.
¢) la Junta Provincial Suprema de Catalunya i la Diputacion Provincial de Catalufa.



21.

22.

23.

24,

25.

D’acord amb el Reial Decret 128/2018, de 16 de marg, la direccié superior dels
arxius i registres de les entitats locals correspon a:

a) La presidéncia de I'entitat local, amb caracter indelegable.
b) La presidéncia de I'entitat local o membre de la corporacié en qui delegui.
c) La secretaria de I'entitat local.

La Llei 27/2013 de Racionalizaciéon y Sostenibilidad de la Administraciéon Local
(LRSAL), modifica I’article 36 de la Llei de Bases de Régim Local (LBRL) sobre
les competéncies en administracié electronica, que queda redactat de la
seglient manera i atribueix a les Diputacions Provincials o entitats equivalents,
Cabildos, Consejos Insulares i Comunitats Autonomes Uniprovincials:

a) La prestacio dels serveis d’administracié electronica i la contractacio
centralitzada en els municipis amb poblacié inferior a 20.000 habitants.

b) La prestacio dels serveis d’administracid electronica i la contractacio
centralitzada en els municipis amb poblacié inferior a 30.000 habitants.

c) La prestaci6 dels serveis d’administracido electronica i la contractacié
centralitzada en els municipis amb poblacié inferior a 10.000 habitants.

L’Arxiu General de la Diputacié de Barcelona (AGDB) és un sistema d’arxiu
descentralitzat. De quants equipaments disposa en total?

a) 4 equipaments a la ciutat de Barcelona i un a Montcada i Reixac.
b) 1 equipament al Recinte de la Maternitat.
c) 4 equipaments a la ciutat de Barcelona.

En quins centres de I’Arxiu General de la Diputacié de Barcelona (AGDB) hi ha
consulta publica dels ciutadans?

a) Recinte de la Maternitat.
b) Recinte de la Maternitat i Can Serra.
c) Recinte de la Maternitat i Edifici del Rellotge.

Quins d’aquests fons no formen part de I’Arxiu General de la Diputacié de
Barcelona (AGDB)?

a) Casa Caritat.
b) Frederic Juandd Alegret.
c) Delegaci6 del govern a Catalunya.



26.

27.

28.

29.

30.

Quin d’aquest fons no és un fons fotografic?

a) Antoni Gallardo i Garriga.
b) Jeroni Martorell i Terrats.
c) Frederic Juando Alegret.

El fons de la Mancomunitat de Catalunya es conserva a:

a) L’Arxiu Nacional de Catalunya per transferéncia des de I'Arxiu General de la
Diputacié de Barcelona (AGDB), que només conserva una part digitalitzada.

b) L’AGDB.

c) L’Arxiu Nacional de Catalunya i 'AGDB.

Quines funcions té la Biblioteca de Reserva de la Diputacié de Barcelona?

a) Suport als técnics de I'Arxiu General de la Diputacié de Barcelona (AGDB) i
facilitar obres de referéncia a investigadors de I'Arxiu.

b) Preservar totes les publicacions de la Diputacié de Barcelona i donar suport als
técnics de 'AGDB.

c) Preservar totes les publicacions de la Diputacié de Barcelona, fer de biblioteca
técnica d’arxiu i facilitar obres de referéncia als usuaris de TAGDB.

La campanya #MiremEIPassat a quina d’aquestes xarxes socials apareix?

a) TickTock
b) Twitter
c) Telegram

Els exemplars del Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona des del 3 de
novembre de 1833 fins al 31 de desembre de 1997 es conserven a I’Arxiu
General de la Diputacié de Barcelona (AGDB) i es poden consultar en linia?

a) AI'AGDB es conserven sols els Butlletins impresos fins a 30 de juny de 2011.
b) Cert.
c) Només es poden consultar en linia el BOPB a partir de 2011.



31.

32.

33.

34.

Segons la Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Documento electrénico, qué és una actuacié administrativa automatitzada?

a) Actuacié administrativa produida per un sistema d’informacié adequadament
programat sense necessitat d’intervenciéo d’'una persona fisica en cada cas
singular. Inclou la produccié d’actes de tramit o resolutoris de procediments, aixi
com de mers actes de comunicacio.

b) Actuacid administrativa generada per un algoritme o intel-ligéncia artificial
controlada per la propia administracié que resol I'actuacié.

c) Actuacié administrativa produida per un sistema d’informacié adequadament
programat sense necessitat d’intervencié d’'una persona fisica. No inclou els
actes de comunicacié amb el ciutada.

Segons la Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Documento electrénico, quins elements han de contenir els documents
administratius electronics?

a) Objecte digital que nomeés conté la informacio de I'objecte i les signatures, sense
incloure les metadades.

b) Objecte digital administratiu que conté la informacié objecte (dades) i les dades
associades a aquesta (signatura i metadades).

c) Informacié de qualsevol naturalesa en forma electronica, arxivada en un suport
electronic segons un format determinat i susceptible d'identificacioé i tractament
diferenciat.

Segons la Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Documento electrénico, qué és la firma electréonica avangada?

a) Conjunt de dades en forma electronica, consignades juntament amb altres o
associades amb elles, que poden ser utilitzades com a mitja d'identificacié del
signant.

b) Firma electronica que permet identificar el signant i detectar qualsevol canvi
ulterior de les dades signades, que esta vinculada al signant de manera unica i
a les dades a qué es refereix i que ha estat creada per mitjans que el signant pot
mantenir sota el seu exclusiu control.

c) Document signat electronicament per un prestador de serveis de certificacié que
vincula unes dades de verificacié de signatura a un signant i confirma la seva
identitat.

La disposici6 derogatoria de la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern, entre altres, deroga:

a) totalment la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i documents.

b) els articles 19.2.a segona i tercera, 34.1,2i 3,1 35.1i 3 de la Llei 10/2001, de 13
de juliol, d’arxius i documents.

c) els articles relacionats amb la Comissié Nacional d’Accés, Avaluacio i Tria
Documental.



35.

36.

37.

38.

39.

Es cert que la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacio publica i bon govern, obliga a presentar la informacié segons el
quadre de classificacié documental corporatiu?

a) No, ala Llei no es fa esment del quadre de classificacio.
b) Si, és una de les obligacions de transparéncia.
c) No és obligatori, només en cas que se’n disposi d’un.

El Quadre de Classificaci6 Documental de la Diputacié de Barcelona (QCD),
aprovat mitjangcant Decret num. 11329 del 31 d'octubre de 2018, respon a un
model de classificacio:

a) Organic-funcional.
b) Funcional.
¢) Organica.

Quines organitzacions poden fer servir el Quadre de Classificacio de
I’Administracié Local (QdCAL), impulsat pel Departament de Cultura de la
Generalitat de Catalunya?

a) Ajuntaments de més de 10.000 habitants, Consell Comarcals i Diputacions
provincials.

b) Ajuntaments i Consell Comarcals.

¢) Ajuntaments, Consell Comarcals i Diputacions provincials.

El Quadre de Classificacié de I’Administracié Local es d’aplicacio:

a) lliure per a les organitzacions que el volen aplicar.
b) obligatoria per a totes les entitats que formen I'administracié local.
c) prévia adhesio el QdCAL en el Departament de Cultura.

Segons el Cataleg de Tipus Documental (CTD) de la Diputacié de Barcelona,
aprovat per Decret num. 3359 del 18 d’abril del 2017, quins d’aquests no sén
tipus documentals admesos:

a) Instancia, ndbmina, annex.
b) Citacid, requeriment, notificacio.
c) Carta de pagament, nomenament, justificant.



40.

41.

42,

43.

44,

D'acord amb el Cataleg de Formats de documents electrénics de la Diputacio
de Barcelona, aprovat per Decret nim. 6230/2018 del 18 de juny, quins formats
de preservacio preferents no s’aplicaran en el cas dels documents de video?

a) WAVE
b) MPEG4
c) AVI

La Comissié Nacional d’Accés, Avaluacié i Tria Documental (CNAATD) té
competéncies sobre la documentacié d’entitats privades:

a) No, en cap cas.

b) Si, igual que la documentacio de I'administracié publica.

c) Només sobre els documents privats integrants del patrimoni documental que no
hagin estat declarats d’interés nacional ni inclosos en el Cataleg del patrimoni
cultural catala.

L’Acord 1/2022 de la Comissio Nacional d’Avaluacio, Accés i Tria Documental
(CNAATD) tracta de:

a) Les condicions de substituci6 de documents en suports fisics per copies
electroniques de documents amb validesa d’originals.

b) Com aplicar les noves taules d’accés i avaluacié documental (TAAD) publicades
a partir d’'aquest Acord.

c¢) Com I’Administracio electronica ha de substituir definitivament els documents en
suport paper.

Que son les Taules d’Accés, Avaluacio i Tria Documental?

a) Son linstrument pel qual es determina per a cada serie documental, el periode
de conservacio i els criteris sobre 'aplicacié de la normativa que regeix I'accés
als documents.

b) Sén Iinstrument pel qual es determina el termini per a cada série documental, el
termini de conservacio, les limitacions sobre 'accés i els criteris sobre I'aplicacio
de la normativa que regeix I'accés als documents publics i privats.

c) Son linstrument orientatiu sobre el termini de conservacio i els criteris sobre
I'aplicacié de la normativa que regeix I'accés als documents.

Qui ha de disposar del Registre de Destruccié de Documents, segons Decret
13/2008, de 22 de gener, del Departament de Cultura i Mitjans de Comunicacio
sobre accés, avaluacid i tria de documents?

a) Tots els titulars de documentacio publica.

b) La Comissioé Nacional d’Avaluacio, Accés i Tria Documental (CNAATD).

c) Només aquelles organitzacions que apliquin taules d’accés i avaluacio
documental (TAAD).
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45. Segons els estandards, com ha de ser el material del mobiliari dels diposits

d’arxiu?

a) Segons els suports i formats que guarden poden ser de fusta o metal-lics.
b) En tots els casos metal-lics i solids.
c) De fusta per reduir el pes de les instal-lacions.

PREGUNTES DE RESERVA

1.

Segons la Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Documento electrénico, quines d’aquestes metadades no sén obligatories per
al document electronic?

a) Tipologia documental.
b) Idioma.
¢) Codide classificacié.

. Segons la Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de

Expediente electrénico, I’expedient electronic tancat ha d’estar

a) Foliatiindexat.
b) Indexat.
c) Foliat i numerat.

. Segons la Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de

Expediente electrénico, queé és I'index electronic?

a) Document electronic que inclou la relacié de documents electronics d'un
expedient electronic, signat per I'Administracié, organ o entitat actuant, segons
escaigui i la finalitat del qual és garantir la integritat de I'expedient electronic i
permetre'n la recuperacio sempre que calgui.

b) Relacié de documents que formen part d’'un expedient, fisic o electronic.

c¢) Document electronic que relaciona tots els documents d’expedients actius i
inactius d’'una mateixa organitzacié.

. Segons la Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de

Expediente electrénico, les metadades dels documents electronics que formen
part d’un expedient s’han d’incloure a les metadades obligatories de
I'expedient electronic?

a) Si.

b) Si, perd unicament si el sistema ho permet.
¢) No cal incloure’ls perqué ja estan al document.
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5. Segons I’Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electrénico (e-
EMGDE). Documentacion complementaria a la Norma Técnica de Politica de
gestion de documentos Electrénicos, quins son els valors de la metadada Estat
d’expedient?

a) Obertitancat.
b) Obert, tancat i ;ransferit.
c) Obert, tancat i Index per a la remissié de tancament.

6. Segons I’Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electrénico (e-
EMGDE). Documentacion complementaria a la Norma Técnica de Politica de
gestion de documentos Electronicos, quin valor de la metadada Estat
d’Elaboracié no és valid?

a) Copia auténtica de document electronic original.
b) Copia electronica parcial auténtica.
c) Copia electronica autentica de document en paper.

7. Quan s’implanta la norma ISO 15489: 2016, cal tenir en compte que es refereix
a la gestio documental com:

a) El sistema d’informacié que captura, gestiona i proporciona accés als documents
al llarg del temps.

b) El sistema d’'informacié que analitza la qualitat dels serveis d’un arxiu.

c) El sistema d’analisi d’'un fons documental.
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Prova practica

Fes un pla d’actuacié davant d’aquesta situacio

Com a técnic/a de 'Arxiu General, has rebut una trucada telefonica de la secretaria d’'una
Direccid6 de Serveis de la Diputacid de Barcelona, tot informant que s'ha trobat
documentacié sobre la dissolucié d’'un organisme autdnom dependent de la Diputacio
en un dels armaris de la Direccioé de Serveis.

Després d’'una primera inspeccio realitzada per aquesta persona, s’han identificat les
seguents caracteristiques de la documentacio trobada:

e El volum aproximat és de 8 capses d’arxius.

e La documentacié és maijoritariament original perd sembla que també hi ha
documents que son copia.

o La major part de la documentacio és textual i en suport paper, perd una de les
capses esta plena de disquets informatics.

e En general la documentacioé esta en bon estat de conservacié malgrat que hi ha
dues capses que presenten taques d’antigues humitats.

El pla d’actuacio que es demana que s’elabori ha d’incloure:

e Les indicacions per part de I'Arxiu de com ha d’actuar el centre gestor a 'hora de
preparar aquesta documentacié per transferir.

e Les actuacions realitzades des de [I'‘Arxiu una vegada es rebi aquesta
documentacio.
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